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Anexa la
la Hotararea Consiliului Judetean Ilfov nr.118/31.10.2019

REGULAMENT
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Ilfov

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului  Judetean Ilfov reprezinta ansamblul normelor juridice care
reglementeaza atributiile si responsabilitatile generale ale acestuia, principiile,
competentele si relatiile functionale care stau la baza organizarii si functionarii sale,
precum si atributiile, competentele si responsabilitatile specifice fiecarei structuri
organizatorice, care sa asigure exercitarea la nivel optim a atributiilor ce revin
administratiei publice locale constituitd la nivel judetean.

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov, se aplica tuturor salariatilor institutiei, indiferent de

functie.

PARTEA |
ORGANIZAREA CONSILIULUI JUDETEAN ILFOV

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 (1) In concordantd cu art.122, alin.1 al Constitutiei, precum si
art.170, alin.1 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare: Consiliul Judetean este

autoritatea administratiei publice locale, constituita la nivel judetean, pentru



coordonarea activitatii consiliilor comunale, ordsenesti si municipale 1n
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

(2) Consiliul Judetean Ilfov, ca autoritate a administratiei publice locale,
functioneaza pe baza principiilor cuprinse in art. 120-123 din Constitutia Romaniei
si a Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.2 (1) Pentru indeplinirea atributiilor ce-i revin in calitate de autoritate
a administratiei publice judetene, Consiliul Judetean Ilfov dispune de un aparat
de specialitate a carui structura organizatorica este stabilitd prin hotdrare a
Consiliului Judetean Ilfov si care este subordonat presedintelui;

(2) Organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean llIfov se desfasoard in conformitate cu prevederile legale in materie si cu
prevederile prezentului regulament.

Art.3 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov care raspunde de buna functionare a acestuia si asigura
conducerea, coordonarea, indrumarea si controlul activitatii desfasurate.

(2) Coordonarea si indrumarea unor compartimente organizatorice
functionale din cadrul aparatului de specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, vicepresedintilor consiliului judetean,
secretarului general al judetului Ilfov, administratorului public sau altor persoane,
in conditiile legii.

Art4 In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov se aplica si se respecta urmatoarele principii:

(1) Principii generale

a) principiul legalitatii, conform caruia aparatul de specialitate au
obligatia de a actiona cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a tratatelor
si a conventiilor internationale la care Romania este parte;

b) principiul egalitatii, potrivit caruia beneficiarii autoritatilor si
institutitlor administratiei publice au dreptul de afi tratati in mod egal, Intr-0

maniera nediscriminatorie, corelativ cu obligatia autoritatilor si institutiilor



administratiei publice de a trata in mod egal pe toti beneficiarii, fara
discriminare pe criteriile prevazute de lege.

C) principiul transparentei potrivit caruia in procesul de elaborare a
actelor normative, autoritatile si institutiile publice au obligatia de a informa si
de a supune consultarii si dezbaterii publice proiectele de acte normative si de a
permite accesul cetdtenilor la procesul de luare a deciziilor administrative,
precum si la datele si informatiile de interes public, in limitele legii. Beneficiarii
activitatilor administratiei publice au dreptul de a obtine informatii de Ia
autoritatile si institutiile administratiei publice, iar acestea au obligatia corelativa
a acestora de a pune la dispozitia beneficiarilor informatii din oficiu sau la
cerere, in limitele legii.

d) principiul proportionalitatii potrivit caruia formele de activitate ale
autoritatilor administratier publice trebuie sd fie corespunzdtoare satisfacerii
unui interes public, precum si echilibrate din punctul de vedere al efectelor
asupra persoanelor. Reglementarile sau masurile autoritatilor si institutiilor
administratiei publice sunt inifiate, adoptate, emise, dupa caz, numai in urma
evaludrii nevoilor de interes public sau a problemelor, dupa caz, a riscurilor si a
Impactului solutiilor propuse.

e) principiul satisfacerii interesului public,conform caruia autoritatile si
institutiile administratiei publice, precum si personalul din cadrul acestora au
obligatia de a urmari satisfacerea interesului public inaintea celui individual sau
de grup. Interesul public national este prioritar fata de interesul public local.

f) principiul impartialitatii, conform caruia personalul din apaartul de
specialitate al Consiliului Judetean Ilfov are obligatia de a-si exercita atributiile
legale, fara subiectivism, indiferent de propriile convingeri sau interese;

g) principiul continuitatii, conform  caruia activitatea administratiei
publice se exercita fara intreruperi, cu respectarea prevederilor legale;

h)  principiul adaptabilitatii, potrivit caruia autoritatile si institutiile
administratiei publice au obligatia de a satisface nevoile societatii.

(2) Principii specifice

a) principiul descentralizarii;



b) principiul autonomiei locale;

C) principiul consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor de interes
local deosebit;

d) principiul eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale;

e) principiul cooperarii;

f) principiul responsabilitatii;

g) principiul constrangerii bugetare.

(3) Aplicarea principiilor prevazute la alin.(2) nu poate aduce atingere
caracterului de stat national, suveran si independent, unitar si indivizibil al
Romaniei.

(4) Principiile procesului de descentralizare

Principiile pe baza carora se desfiasoara procesul de descentralizare sunt
urmatoarele:

a) principiul subsidiaritatii, care consta in exercitarea competentelor de catre
autoritatea administratiei publice locale situatda la nivelul administrativ cel mai
apropiat de cetdtean si care dispune de capacitate administrativa necesara;

b) principiul asigurarii resurselor corespunzatoare competentelor transferate;

C) principiul responsabilitatii autoritatilor administratiei publice locale Tn
raport cu competentele ce le revin, care impune obligativitatea respectarii
aplicarii standardelor de calitate si a standardelor de cost in furnizarea serviciilor
publice si de utilitate publica;

d) principiul asigurarii unui proces de descentralizare stabil, predictibil,
bazat pe criterii si reguli obiective, care sd nu constranga activitatea autoritatilor
administratiei publice locale sau sa limiteze autonomia locala financiara;

e) principiul echitatii, care implica asigurarea accesului tuturor cetatenilor la

serviciile publice si de utilitate publica.



CAPITOLUL 2

CONDUCEREA CONSILIULUI JUDETEAN

Art5 Atributiile presedintelui, vicepresedintilor si ale secretarului
general al judetului sunt stabilite de Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.6 (1) Presedintele Consiliului Judetean Ilfov, vicepresedintii
Consiliului Judetean Ilfov, secretarul general al judetului Ilfov, administratorul
public , directorii executivi, directorii, directorii executivi adjuncti, arhitectul sef
sunt titularii drepturilor si  obligatiilor de putere ierarhicd pentru
compartimentele  functionale pe care le  coordoneazd  potrivit
organigramei.

(2) Sefii de serviciu, sefii de birou au autoritate asupra functionarilor
direct subordonati si raspund de activitatea pe care o coordoneaza, astfel incat sa
se asigure indeplinirea tuturor competentelor Consiliului Judetean Ilfov, in
conditii de legalitate, oportunitate si eficientd, fard ca aceastd prevedere sa

excluda raspunderea directa a functionarilor din subordine.

(3) In caz de absentd a presedintelui, atributiile sale vor fi exercitate, n
numele acestuia de vicepresedintele care exercita primul atributiile sale,
desemnat de presedinte prin dispozitie, conform prevederilor art.188 alin.2 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare.



2.1. PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN ILFOV

Art.7 Presedintele Consiliului Judetean reprezintd judetul Ilfov in relatiile
cu celelalte autoritdti publice, cu persoanele fizice si juridice romane si strdine,
precum si in justitie.

Art.8 Presedintele consiliului judetean raspunde in fata alegatorilor de

buna functionare a administratiei judetene.

Art.9 Presedintele Consiliului Judetean Ilfov asigura respectarea
prevederilor Constitutiei, punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romaniei, a hotararilor si ordonantelor Guvernului, a hotararilor Consiliului

judetean, precum si a altor acte normative.
Art.10 Presedintele Consiliului Judetean Ilfov indeplineste, in conditiile
legii, urmatoarele categorii principale de atributii:
 atributii privind functionarea aparatului de specialitate al consiliului
judetean, a institutiilor publice de interes judetean s1 a
societatilor si regiilor autonome de interes
judetean;
« atributii privind relatia cu Consiliul Judetean Ilfov ;
« atributii privind bugetul judetului;

 atributii privind relatia cu alte autoritdfi ale administratiei publice

locale;

atributii privind serviciile publice de interes judetean;

alte atributii prevazute de lege.

Art.11 In exercitarea atributiilor privind functionarea aparatului de
specialitate al consiliului judetean, a institutiilor publice de interes
judetean si a  societdfilor si  regiillor autonome de interes

judetean, Presedintele Consiliului Judetean Ilfov:



intocmeste si supune spre aprobare Consiliului Judetean Ilfov
regulamentul de organizare si functionare a acestuia, organigrama,
statul de functii si regulamentul de organizare si functionare a
aparatului de specialitate, precum si ale institutiilor publice de interes
judetean si ale societatilor si regiillor autonome de interes
judetean;

numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si
incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de
muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate a Consiliului Judetean Ilfov si pentru conducéatorii

institutiilor si serviciilor publice de interes judetean;

Art.12 In exercitarea atributiilor privind relatia cu Consiliul Judetean

IIfov, Presedintele Consiliului Judetean Ilfov:

conduce sedintele Consiliului Judetean Ilfov si dispune masurile
necesare pentru pregatirea si desfagurarea in bune conditii a acestora;

prezinta Consiliului Judetean Ilfov, anual sau la cerere, rapoarte cu
privire la modul de indeplinire a atributiilor sale si a hotararilor

Consiliului Judetean llfov ;

Art.13 In exercitarea atributiilor privind bugetul judetului,

Presedintele Consiliului Judetean Ilfov:

exercitd functia de ordonator principal de credite;

intocmeste proiectul bugetului judetului si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare Consiliului Judetean

lIfov, Tn conditiile si la termenele prevazute de lege;

urmareste modul de realizare a veniturilor bugetare si
propune Consiliului Judetean Ilfov adoptarea masurilor necesare

pentru incasarea acestora la termen;



* initiaza, cu aprobarea Consiliului Judetean Ilfov, negocieri pentru
contractarea de imprumuturi si emisiuni de titluri de valoare in

numele judetului.

Art.14 In exercitarea atributiilor privind relatia cu alte autoritati ale

administratiei publice locale, Presedintele Consiliului Judetean Ilfov:

* indruma metodologic, prin aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean llfov, activitatile de stare civild si autoritate tutelara

desfasurate in comune §i orase;

* poate acorda, fard plata, prin aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean lIfov, sprijin, asistenta tehnica, juridica si de orice alta natura

consiliilor locale sau primarilor la cererea expresa a acestora.

Art.15 Tn exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes

judetean, Presedintele Consiliului Judetean Ilfov:

» coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes judetean
furnizate  prin  intermediul aparatului de specialitate al
consiliului judetean sau prin intermediul organismelor prestatoare de

servicii publice de interes judetean;

* ia masurl pentru organizarea executarii si executarea in concret a
activitatilor din domeniile prevazute la art. 173 alin.(5) si (6) din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

* ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice,
inspectiel si controlului furnizarii serviciilor publice de interes
judetean prevazute la art. 173 alin.(5) si (6) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
s1 completdrile ulterioare, precum si a bunurilor din domeniul public
si privat al judetului ;

* emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin

lege;



* coordoneaza si controleazd organismele prestatoare de servicii
publice de interes judetean, infiintate de
consiliul judetean si subordonate acestuia;

» coordoneaza si controleaza realizarea activitatilor de investitii si
reabilitare a infrastructurii judetene.

Art.16 Presedintele consiliului judetean poate delega
prin dispozitie, atributiile prevazute privind serviciile publice de interes
judetean, prevazute la art.15, vicepresedintilor,conducatorilor compartimentelor
functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului
public, secretarului general al judetului, precum si conducatorilor institutiilor si

serviciilor publice de interes judetean..

Art.17 (1) Potrivit prevederilor art.157 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului  nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare dispozitia de delegare trebuie sia prevadd perioada,
atributiile delegate si limitele exercitarii atributiilor delegate, sub sanctiunea
nulitatii. Delegarea de atributii se face numai cu informarea prealabila a
persoanei careia 1 se deleaga atributiile.

(2) Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) exercita
pe perioada delegarii atributiile functiei pe care o detine, precum si atributiile
delegate; este interzisa subdelegarea atributiilor.

(3) Persoana careia i-au fost delegate atributii in conditiile alin. (1) raspunde
civil, administrativ sau penal, dupa caz, pentru faptele savarsite cu incdlcarea

legii In exercitarea acestor atributii.

Art.18 Tn exercitarea altor atributii prevazute de lege Presedintele

Consiliului Judetean Ilfov:

 1infiinteaza, in limita numarului maxim de posturi aprobate, cabinetul

presedintelui, compartiment distinct format din maxim 6 persoane;

* numeste si elibereazd din functie personalul din cadrul cabinetului

presedintelui;
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» stabileste prin dispozitie atributiile personalului  cabinetului
presedintelui;
* poate propune consiliului judetean infiintarea functiei de

administrator public in limita numarului maxim de posturi aprobate;

» poate numi si elibera din functie administratorul public pe baza unor
criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de Consiliul Judetean

[Ifov;

in cazul numirii unui administrator public poate delega acestuia, in
conditiile legii, atributiile de coordonare a unor compartimente ale
aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de interes judetean

si calitatea de ordonator principal de credite.

Art.19 In indeplinirea atributiilor previzute de lege emite dispozitii cu
caracter normativ sau individual, care devin obligatorii dupa ce au fost aduse la
cunostintd publicd sau dupa ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupa

caz.

Art.20 Inainte de emitere, dispozitiile vor fi avizate de Directia Juridica si
Administratie Publica Locala - Serviciul Juridic — Contencios, Avizare
Legalitate Acte a Consiliului Judetean Ilfov, si contrasemnate de legalitate de

catre secretarul general al judetului.

2.2. VICEPRESEDINTII CONSILIULUI JUDETEAN ILFOV

Art.21 Consiliul Judetean Ilfov alege dintre membrii sdi, cu votul secret al
majoritatii absolute a consilierilor, 2 vicepresedinti.

Art.22 Atributiile vicepresedintilor se stabilesc prin dispozitie a
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov.

Art.23 Vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov, in cadrul atributiilor
delegate prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, asigura
aducerea la indeplinire a legilor, hotararilor Guvernului, a altor acte normative, a

11



hotararilor Consiliului Judetean Ilfov si a dispozitiilor Presedintelui Consiliului

Judetean Ilfov utilizdnd mijloacele si personalul din aparatul de specialitate.

2.3. SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI ILFOV

Art.24 Secretarul general al judetului Ilfov, in cadrul atributiilor
prevazute de lege, asigurd respectarea principiului legalitatii in activitatea de
emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functionarii aparatului
de specialitate al consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestora.

Art.25 Secretarul general al judetului Ilfov Tndeplineste, in conditiile legii
urmatoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate
dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si hotararile Consiliului
Judetean Ilfov ;

b) participa la sedintele consiliului judetean;

C) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
Consiliul Judetean llfov si presedintele acestuia, precum si intre acestia si
prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor
consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea catre autoritdtile , institutiile
publice si persoanele interesate a actelor prevazute la lit.a);

f) asigura, prin Compartimentul Cancelarie Consiliu Editare Monitoare
din cadrul Directiei Juridice si Administratiec Publica Locala indeplinirea
procedurilor de convocare a Consiliului Judetean Ilfov si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, Tntocmirea procesului-verbal
al sedintelor Consiliului Judetean,

g) asigura redactarea hotararilor Consiliului Judetean llfov;

12



h) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

I) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara
din care face parte judetul Ilfov;

J) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

J) efectueaza apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele
consiliului judetean a consilierilor judetent;

k) numard voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd
presedintelui de sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa
caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia, cu privire la cvorumul §i la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecdrei hotarari a consiliului judetean;

m) asigura prin Compartimentul Cancelarie Consiliu Editare Monitoare din
cadrul Directiei Juridice §i Administratie Publica Locala indeplinirea
procedurilor de convocare a Consiliului Judetean llfov intocmirea dosarelor de
sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art.
228 alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, informeaza presedintele
consiliului judetean, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea
cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva judetului Ilfov;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative

de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.
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Art.26 Prin derogare de la prevederile art.21 alin. (2) din Legea nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art.
186 alin. (1) si (2), din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, secretarul general
al judetului Ilfov indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru
activitatile curente.

Art.27 In indeplinirea atributiilor ce 1i revin, secretarul general al
judetului llfov colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de
specialitate, cu institutiile publice, precum si cu compartimentele de specialitate

ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

2.4 ADMINISTRATORUL PUBLIC

Art.28 Numirea in functie a administratorului public se face prin
dispozitia presedintelui consiliului judetean care are ca anexa un contract de
management cu respectarea cerintelor specifice prevazute la art.543 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.29 Contractul de management se incheie intre presedintele consiliului
judetean si administratorul public pe durata determinata.

Art.30 Durata contractului de management al administratorului public nu
poate depasi durata mandatului presedintelui consiliului judetean, in timpul
caruia a fost numit.

Art.31 Tn baza contractului de management, administratorul public poate
indeplini atributii de coordonare a unor compartimente ale aparatului de
specialitate sau a serviciilor publice de interes local, respectiv judetean, dupa

caz.
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Art.32 (1) Presedintele consiliului judetean poate delega catre
administratorul public, In conditiile legii, calitatea de ordonator principal de
credite.

(2) Se excepteaza functia de administrator public de la incadrarea 1n
procentul de 12% alocat functiilor de conducere prevazut la art. 391 din
Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.33 Eliberarea din functie a administratorului public se face prin
dispozitia primarului, respectiv a presedintelui consiliului judetean, dupa caz si
intervine in urmatoarele situatii:

a) 1n situatia in care durata contractului de management a expirat;

b) ca urmare a condamndrii definitive pentru una dintre infractiunile
prevazute la art. 542 alin. (1) lit. f), din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

c) in situatia in care administratorul public nu isi indeplineste obligatiile
stabilite Tn sarcina sa prin contractul de management;

d) in alte situatii prevazute de lege.

15



CAPITOLUL 3
APARATUL DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI
JUDETEAN ILFOV. ORGANIZAREA ACESTUIA.

3.1. ORGANIZAREA APARATULUI DE SPECIALITATE

Art.34 Tn temeiul prevederilor art.173 din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, organigrama, numarul de personal, precum si statul de
functii ale aparatului de specialitate se aproba la propunerea presedintelui, prin
hotarérea Consiliului Judetean Ilfov, in functic de volumul si complexitatea
atributiilor, competentelor si responsabilitatilor legale ce trebuie indeplinte in
plan deliberativ si/sau executiv, precum si de limitele alocatiilor bugetare.

Art.35 Compartimentele functionale asigurd realizarea atributiilor
autoritatii administratiei publice judetene stabilite
prin legi si alte acte normative, inclusiv prin hotararile adoptate de Consiliul
Judetean Ilfov si dispozitiille normative emise de Presedintele Consiliului
Judetean Ilfov, avand o componenta proprie, stabilita prin hotarare a consiliului
judetean de aprobare a numadrului de personal, a organigramei si statului de
functii.

Art.36 (1) Pentru indeplinirea atributiilor conferite de lege, aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Ilfov este organizat pe domenii de activitate
in urmatoarele structuri functionale, constituite in functiec de volumul,
importanta §i  complexitatea  atributiillor ce le revin:  directie,
condusa de un director sau director executiv si de unul sau doi directori

executivi adjuncti , serviciul, condus de un sef de serviciu, biroul,condus de un
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sef de birou si compartimentul, coordonat de un functionar public din cadrul
acestuia, prin mentionarea unei asemenea atributii in fisa postului.

(2) Organizarea directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov este reprezentata grafic
prin organigramad, care exprima modul de structurare a resurselor umane pe
compartimente functionale si principalele relatii ierarhice, in functie de cerintele
legale privind numarul minim de posturi de executie.

(3) Denumirea compartimentelor functionale trebuie sa reflecte

sintetic principalele atributii pe care le exercita.

3.2. PERSONALUL ANGAJAT TN APARATUL DE
SPECIALITATE

Art.37 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov cuprinde
doua categorii de personal, dupa cum urmeaza:

a) functionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile partii a VI a
statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice, titlul I si
Il din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu  modificarile sl completarile  ulterioare
ceea ce priveste nasterea, derularea, modificarea, suspendarea si incetarea
relatiilor de serviciu, drepturile si obligatiile, precum si raspunderea materiald si
disciplinara;

b) personal contractual, angajat pe baza de contract individual de
munca si caruia ii sunt aplicabile prevederile Codului Muncii si ale titlul 111 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov li se vor aplica, in mod corespunzitor, dispozitiile

prezentului regulament.
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(3) Presedintele Consiliului Judetean Ilfov angajeaza, sanctioneaza si
elibereaza din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Ilfov.

(4) Functionarii publici din aparatul de specialitate se bucura de
stabilitate in functie, conform legii.

Art.38 (1) Functiile publice si posturile contractuale sunt structurate, la
randul lor, 1n functii de conducere si de executie.

(2) Functiile publice de executie si de conducere se stabilesc prin
hotarare a Consiliului Judetean Ilfov, cu instiintarea Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici.

Art.39 (1) Pe perioada absentei din institutie a directorului executiv,
directorului, directorului executiv adjunct, sefului de serviciu si sefului de
birou, ori a coordonatorului de compartiment, compartimentele de specialitate
respective vor fi coordonate de catre inlocuitorii acestora stabiliti prin dispozitie
a presedintelui.

(2) Daca persoana nominalizatd prin aceasta dispozifie se afla in
imposibilitate de a exercita coordonarea compartimentului de specialitate Tn
absenta sefului acesteia, atunci va fi desemnat un alt salariat al structurii prin
nota de serviciu. Aceasta nota de serviciu este intocmitd numai de catre seful
compartimentului de specialitate respectiv.

Art.40 Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de
3 tipuri:

1. relatii ierarhice, care sunt acele relatii ce se stabilesc Tn timpul
serviciului intre personalul de executie si personalul de conducere direct, iar, in
continuare, din aproape 1n aproape, pe scard ierarhicd, pand la presedintele
Consiliului Judetean Ilfov, respectandu-se regula ca un subordonat nu trebuie sa
aiba decat un singur sef direct si are obligatia sa-i execute dispozitiile date. Un
functionar public de conducere poate apela la un functionar public de rang
inferior, care nu-i este subordonat, numai daca problema in discutie este in

legatura cu indeplinirea sarcinilor de servici,
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2. relatii de colaborare sunt relatiile care se stabilesc Intre functionarii
publici/personalul contractual pentru realizarea in comun de activitati/actiuni
care sa duca la indeplinirea unor obiective clar determinate, prin schimbul liber
de opinii si existenta unui coordonator, cu o competenta reald, recunoscuta si
capabil sa integreze eforturile celor care colaboreaza in vederea atingerii
obiectivului;

3. relatii colegiale sunt acele relatii neformale dintre personalul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov, care trebuie sd respecte
doua conditii: sa nu dduneze serviciului si sd nu contravina prevederilor legale si
ale prezentului regulament.

Art.41 Personalul din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean raspunde, dupad caz, material, civil, administrativ sau penal pentru
faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin.

Art.42 (1) Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul
cu functii de executie se bazeazd pe respect reciproc, fiind interzisd jignirea,
discriminarea de orice natura si hartuirea.

(2) Pentru punerea in executare a sarcinilor de serviciu, personalul cu
functii de conducere poate emite "note de serviciu" cu sarcini individuale sau
colective. Nerespectarea "notelor de serviciu" constituie abatere disciplinara si
se sanctioneaza potrivit legii.

Art43 In exercitarea atributiilor, directiile si compartimentele de
specialitate colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale, serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati centrale care
functioneaza in judetul Ilfov, respectiv cu conducerile institutiilor si serviciilor
publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov.

Art.44 Concediile de odihnd pentru angajatii din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ilfov se aproba de presedinte.

Art.45 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate

este stabilit prin Regulament intern.
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3.3. PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE APARATULUI DE
SPECIALITATE

Art.46 Atributia de serviciu constituie o parte a activitafii organizate ce se
desfasoara pentru realizarea obiectivelor institutiei.

Art.47 Stabilirea atributiilor de serviciu se face cu respectarea echilibrului
intre exigentele actiunii si resursele alocate, avandu-se in vedere pe cat posibil, o
incarcatura de munca uniformd pe compartimente si functionari publici sau
personal contractual.

Art.48 In scopul realizirii competentelor ce revin Consiliului Judetean
IIfov, aparatul de specialitate indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

o aplica si executd prevederile legale, inclusiv hotararile
adoptate de Consiliul Judetean Ilfov si dispozitiile presedintelui acestuia;

o participa la elaborarea proiectelor de acte administrative si a
altor reglementari specifice autoritatii administratiei publice judetene,
precum si la avizarea acestora, cand este cazul;

o asigurd intocmirea si transmiterea in termenele legale a
notelor de fundamentare ale compartimentelor de specialitate pentru
proiectele de hotarare a caror tematica este specifica domeniului acestora;

° elaboreaza studii, prognoze, strategii, programe, rapoarte,
referate,analize, sinteze, statistici si alte documente pe care se
fundamenteaza procesul decizional al autoritatii;

. propune si elaboreaza acorduri-cadru de cooperare, asociere
sau parteneriat cu autoritd{i ale administratiei publice locale si centrale, cu
serviciile publice deconcentrate din judet si cu structuri asociative din
administratia publica si ale societatii civile, pentru realizarea de programe,
proiecte, activitati si actiuni publice de intres local, judetean, regional,
national sau cu participare internationald, in limita competentelor legale si
urmareste realizarea obiectivelor si actiunilor prevazute in acordurile

Tncheiate;
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e acordd sprijin consilierilor judeteni in redactarea si formularea
proiectelor de hotarari si asigura furnizarea informatiilor nec esare
acestora in exercitarea mandatului conform prevederilor legale.
Acorda, la cerere, cu aprobarea prealabila a presedintelului consiliului
judetean, asistenta tehnica, juridica, economica, etc, consiliilor locale,
oragenesti si comunale, primarilor si secretarilor unitatilor
administrativ -teritoriale, precum si institutiilor publice de sub
autoritatea  Consiliului  Judetean  Ilfov, fara a  aduce
atingere prevederilor legale;

prezinta anual sau ori de céte ori se solicitd rapoarte sau informari
asupra activitatii desfasurate de compartimentele functionale sau pe
probleme punctuale;

asigurd, impreund cu institutiile publice de sub autoritatea Consiliului

Judetean Ilfov, baza de date pentru intocmirea raportului privind modul de

indeplinire a atributiilor proprii ale presedintelui s1 a hotararilor

Consiliului Judetean Ilfov ;
desfasoara activititi de indrumare si control, in conditiile legii si ale

prezentului regulament si exercitd consilierea, controlul si auditul public

intern,;

e asigurd gestionarea resurselor umane si financiare si utilizarea lor
pentru indeplinirea programelor, proiectelor, activitdtilor, actiunilor si
obiectivelor Consiliului Judetean Ilfov;

e participd la elaborarea si/sau dezvoltarea sistemelor de control
managerial, prin intocmirea programului de dezvoltare a sistemelor de
control managerial, cu obiective, actiuni, responsabilitati, termene si
proceduri, stabilite pe activitati;

e participa la elaborarea Programului anual al achizitiilor publice, prin
colaborarea tuturor compartimentelor de specialitate;

e asigurd reprezentarea intereselor Consiliului Judetean Ilfov 1n
raporturile acestuia cu persoane fizice sau juridice de drept public si

privat, din tard si strdinatate, in limita competentelor stabilite de
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Presedintele Consiliului Judetean Ilfov, precum si reprezentarea in

justitie;

e asigura, prin compartimentele de specialitate intocmirea
Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ilfov si a Regulamentului intern al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov, urmarind si
actualizarea lor, in conditiile legii;

e stimuleazd accesul liber la informatiile de interes public, transparenta
decizionald in administratia publicd judeteana si participarea activa a
cetatenilor si a asociatiilor legal constituite ale acestora, la decizia
administrativa;

e stabileste proceduri standard pentru circuitul documentelor si
informatiilor publice si propune modalitdti de simplificare si
optimizare a circuitului documentelor si de reducere a termenelor de
rezolvare a corespondentei;

e promoveazd compatibilizarea normelor, structurilor si practicilor
administrative specifice Consiliului Judetean Ilfov cu cele existente in
tarile Uniunii Europene;

¢ indeplineste orice alte atributii incredintate de consiliul judetean sau
prevazute de lege si alte acte normative.

Art.49 T1n activitatea de conducere a serviciilor, birourilor si
compartimentelor de specialitate, sefii de servicii, sefii de birou si coordonatorii
de compartimente indeplinesc, 1n conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) asigura organizarea, coordonarea, conducerea, indrumarea si
controlul activitatii personalului din subordine si raspund de buna desfasurare a
activitatii compartimentului pe care il conduce;

b) urmaresc punerea in executare a legilor, a hotararilor de consiliu
precum si a celorlalte acte normative care privesc activitatea Consiliului
Judetean Ilfov circumscrise domeniului specific directiei si fac propuneri de

imbundtatirea a legislatiet;
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¢) raspund de elaborarea corecta si la timp a strategiilor, programelor,
situatiilor operative, studiilor, sintezelor, analizelor, statisticilor, rapoartelor,
notelor de fundamentare, referatelor si a altor lucrari ce cad in sarcina
compartimentului, le semneaza si le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii
operative care coordoneaza compartimentul de specialitate si Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov;

d) fac propuneri tematice pentru proiecte de hotarari care sa fie incluse
pe ordinea de zi a sedintelor Consiliului Judetean Ilfov, participa la elaborarea
proiectelor actelor administrative specifice autoritatii publice, raspund de
intocmirea §i transmiterea in termenele legale a notelor de fundamentare ale
compartimentului pentru proiectele de hotarare a caror tematica este specifica
domeniului directiei si participa la sedintele Consiliului Judetean Ilfov si ale
comisiilor de specialitate;

e) urmaresc respectarea masurilor si termenelor stabilite in hotararile
Consiliului Judetean Ilfov si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov
transmise spre ducere la indeplinire;

f) asigura asistenta de specialitate si informarea consilierilor judeteni in
exercitarea atribtillor acestora. Cu aprobarea prealabilda a Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov, acorda asistenta de specialitate consiliilor locale,
primarilor, secretarilor generali ai unitatilor administrativ teritoriale directiilor
de specialitate si institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean
lIfov.

g) participa la elaborarea de note de fundamentare si alte operatiuni
administrative pentru initierea unor proiecte de hotarari de Guvern;

h) participa la asigurarea transparentei administrative prin furnizarea
informatiilor de interes public solicitate care sunt detinute sau gestionate de
compartimentul pe care 1l coordoneaza, intocmirea documentelor de
fundamentare a proiectelor de hotarare cu caracter normativ si a celor necesare
sustinerii dezbaterilor publice specifice compartimentului pe care o conduc,
precum si la solutionarea petitillor din domeniul de competentd al
compartimentului;
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1) fac propuneri cu privire la specialistii din cadrul  functionale
care vor reprezenta Consiliul Judetean Ilfov la manifestarile cu caracter
profesional, nationale si/sau internationale, organizate pe probleme ale
administratiei publice sau pentru participarea in comisii §i organisme constituite
n aplicarea prevederilor unor acte normative;

J) inainteaza Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov propuneri de
modificare a  atributillor ~ compartimentului, n corelare cu
dispozitiile actelor normative nou aparute sau pentru imbundtatirea
performantelor profesionale;

K) asigura intocmirea fisei postului, evaluarea anuala a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici din cadrul compartimentului,
in conditiile legii, ocuparea posturilor vacante si aplicarea de sanctiuni
disciplinare, cand este cazul,

I) propun alocarea resurselor umane, materiale si financiare destinate
desfasurarii activitatii compartimentelor de specialitate, fundamenteaza
necesarul de bunuri si servicii si bugetul aferent susfinerii programelor initiate
de structura pe care o coordoneaza si a functionarii optime a acesteia si asigura
operatiunile specifice referitoare la alocarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare aferente structurii;

m) asigura arhivarea documentelor produse, in conformitate cu normele
legale Tn materie;

n) propun programarea concediilor de odihna pentru personalul
compartimentului functional si rechemarea din concediu a unor functionari
publici 1n situatii temeinic justificate si programul de perfectionare profesionala
a personalului din structurd, urmarind participarea la cursuri a functionarilor
publici si valorificarea cunostintelor acumulate;

0) raspund de respectarea normelor de munca si de protectia muncii, a
disciplinei si a Codurilor de conduita ale functionarilor publici si personalului

contractual si propun masurile legale in cazul incélcarii prevederilor acestora;
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p) repartizeaza, pe structurile serviciului, biroului, compartimentului,
corespondenta, lucrarile si sarcinile primite din partea conducerii consiliului
judetean, raspund de realizarea acestora, corect si in termenul legal sau cel fixat
de cel de la care s-a primit lucrarea sau sarcina s§i semneaza, potrivit
competentelor stabilite, lucrarile si corespondenta;

r) raspund de cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului
regulament de catre personalul compartimentului.

Art.50 Atributiile directorilor executivi, directorilor, directorilor executivi
adjuncti, arhitectului sef, sefilor de serviciu, sefilor de birou si coordonatorilor
de compartimente se stabilesc prin fisa postului, prin delegare de competente
legale.

Art.51 Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de specialitate al
consiliului judetean colaboreaza cu aparatul de specialitate al primarilor, al
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor, precum si ale celorlalte
autoritati ale administratiei publice, organizate la nivelul judetului Ilfov.

Art.52 Compartimentele functionale ale aparatului de specialitate
coordoneaza activitatea consiliilor comunale si ordsenesti in vederea realizarii
serviciilor publice de interes judetean, sprijina si controleaza activitatea
institutiilor publice de sub autoritatea sa, in vederea rezolvarii operative a
atributiilor si sarcinilor ce le revin, conform competentelor legale sau stabilite

prin regulamentele de organizare si functionare proprii.
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PARTEAII
FUNCTIONAREA APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN
ILFOV

CAPITOLUL 4
COMUNICAREA

4.1.Comunicarea Interna

Art.53 Prin comunicarea interna se asigurd transmiterea informatiilor in
cadrul institutiei atat oral (prin viu grai) cat si in scris (consemnate scriptic sau
pe suport electronic).

Art.54 Comunicarea internd este asigurata prin:

- Organizarea de Intilniri in grupuri constituite in functie de
subiect/tematicd, rezultatul analizelor fiind transmis tuturor factorilor
implicati/interesati;

- Sedinte operative;

- Posta electronica;

- Corespondenta interna pe suport scriptic sau in format electronic;

- Analize efectuate de management;

Art55 Liniile de transmitere a informatiilor in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliul Judetean Ilfov sunt:

a) Verticale:

- informatii ascendente, Se stabilesc intre subordonati si conducere,
fiind caracterizate de fluxuri de informatii orientate ,,de jos in sus" in cadrul unei
organizatii, pe verticala sistemului de management.

- informatii descendente, transmise de "sus in jos", cuprind fluxuri de
informatii (mesaje) generate de managerii de la nivelurile cele mai inalte ale
institutiei si adresate celor de la nivelurile inferioare. Ele se manifesta intre

persoanele cu functie de conducere si subordonati si se concretizeaza prin
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dispozitii, rezolufii, decizii, instructiuni, proceduri, memorii oficiale,
reglementari interne, note interne, norme, rapoarte, indicatii metodologice etc.

b) Orizontale:

- informatii care circuld intre posturi (functii) amplasate pe acelasi nivel
ierarhic 1n sistemul de management intre care existd relatii organizatorice de
cooperare si contin date referitoare la asigurarea indeplinirii unor sarcini
complexe sau derularea unor actiuni comune.

c¢) Oblice:

- informatiile circuld intre posturi (functii) aflate pe niveluri ierarhice
diferite, intre care nu existd relatii de subordonare in scopul derularii unor
activitati comune.

Responsabilitatile privind utilizarea uneia din formele de comunicare,
orala sau scrisa, revin atdt conducerii Consiliului Judetean Ilfov cat si
personalului executant.

Art.56 Coordonarea si legatura intre compartimentele functionale se
realizeaza prin personalul cu atributii de conducere, iar cele care privesc relatiile
cu Guvernul, ministerele, celelalte autoritati ale administratiei publice centrale,
Institutia Prefectului — judetul Ilfov si cu alte consilii judetene se realizeaza
numai prin presedinte, sau altd persoana desemnata prin dispozitia acestuia.

Art.57 (1) Comunicarea verbali se utilizeaza, de regula, pentru:

- transmiterea unor dispozitii ale conducerii;

- transmiterea informatiilor referitoare la intocmirea unor
documente si la revizia acestora, ori la 1indeplinirea unor etape
procedurale.

(2) Comunicarea verbala se realizeaza prin:

a) Discutii ,,fata in fata".

b) Conversatii telefonice.

Art.58 (1) Comunicarea scrisi se utilizeaza pentru:

- transmiterea de hotarari si/sau dispozitii ale presedintelui

Consiliului Judetean Ilfov.
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- transmiterea de informatii referitoare la efectuarea auditurilor
interne §i instruirea personalului.

- transmiterea unor cerinte ale cetatenilor sau ale altor parti
interesate referitoare la serviciile solicitate.

- transmiterea de informatii cu privire la unele aspecte economice
ale activitatii Consiliului Judetean Ilfov.

- transmiterea necesarului de aprovizionat etc.

(2) Comunicarea scrisa se realizeaza:

- 1n format tiparit prin note de fundamentare/adrese/referate/note
interne/memorii etc.

a) prin posta electronica.

b) prin reteaua Intranet a institutiei

¢) prin mesajele transmise prin email, sms.
Art.59 Biroul Informatica aflat in subordinea Directiei Comunicare si

Mass — Media gestioneaza reteaua intranet a Consiliului Judetean Ilfov.

4.2. Comunicarea externa

Art.60 Comunicarea externa se realizeaza cu:
- cetateanul.
- alte institutii sau persoane juridice nationale si/sau internationale
- alte administratii locale/judetene/centrale
- mass-media.
- ONG-urile.

Art.61 (1) Relatiile cu publicul se realizeaza, de reguld, prin intermediul
Registraturii - Compartimentului Relatii cu publicul, compartiment functional
din cadrul aparatului de specialitate, si prin Casieria Consiliului Judetean Ilfov
din cadrul Serviciului Contabilitate Salarizare.

(2) Domeniile in care publicul se poate adresa institutiei prin

intermediul Compartimentului Relatii cu publicul sunt urmatoarele:
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a) adresarea de petitii in vederea solutionarii, conform Ordonantei
Guvernului nr.27/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

b) inscrierea in audienta la persoanele din conducerea institugiei.

¢) depunerea solicitarilor si documentatiilor in vederea obtinerii de
avize, certificate, autorizatii etc din domeniul urbanismului;

d) adresarea de solicitari pentru informatii de interes public
conform Legii nr.544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si
Hotararii Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;

e) adresarea de solicitari in vederea eliberarii unor copii certificate de pe
documente din arhiva, certificate si adeverinte.

(3) Publicul se poate adresa Consiliului Judetean Ilfov in alte domenii
decét cele prevazute la alin 2, prin intermediul Registraturii generale din cadrul
Compartimentului Relatii cu publicul.

(4) Prin exceptic de la alineatele 1 si 3, relatiile cu publicul pot fi
realizate si de catre salariati din cadrul aparatului de specialitate in situatiile
prevazute expres de legislatia in vigoare sau prin proceduri si alte reglementari
interne (de ex.: verificarile in teren in situatiile prevazute de reglementarile din
domeniul urbanismului; verificarile, analizele si informarile din teren in vederea
solutionarii unor petitii etc).

Art.62 Modurile de comunicare cu publicul sunt:

- programul de audiente al Presedintelui Consiliului Judetean llfov, al
Vicepresedintilor, al Secretarului general al judetului, al administratorului
public, al arhitectului sef si al directorilor/directorilor executivi ai
directiilor de specialitate;

- direct cu cetdteanul, prin intermediul functionarilor din cadrul
Compartimentului Relatii cu publicul., ori prin deplasari pe teren cu
ocazia analizarii unor reclamatii sau sesizari;
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- afisarea Hotararilor Consiliului Judetean Ilfov si a altor informatii de
interes public la sediul Consiliului Judetean Ilfov;

- informatii puse la dispozitie pe site-ul Consiliului Judetean Ilfov;

- elaborarea de fluturasi informativi/ flaiere cu actele necesare obtinerii
diferitelor autorizatii, adeverinte, pliante, brosuri etc.

- elaborarea i distribuirea de brosuri gratuite cu scop de
informare.

Art.63 (1) Programul de audiente la conducerea Consiliului Judetean
IIfov - Presedinte, Vicepresedinti, Secretarul General al Judetului,
administratorul public, arhitectul sef, directori, directori executivi - se face prin
dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov.

(2) Programul de audiente se aduce la cunostinta publicului, atat prin
afisarea la panourile de informatii de la intrarea in sediul institutiei, cat si pe
site-ul Consiliului Judetean Ilfov.

(3) Inregistrarea cererilor de audientd si primirea cetitenilor in
audienta se face conform procedurii de lucru privitoare la tratarea audientelor.

Art.64 (1) Panourile de afisaj a informatiilor de interes public de la
intrarea in sediul Consiliului Judetean IIfov sunt gestionate de catre
Compartimentului Relatii cu publicul.

(2) Informatiile ce urmeaza a fi aduse la cunostinta publicului sunt
transmise compartimentului prevazut la alin (1) de catre compartimentele
functionale din cadrul aparatului de specialitate al institutiei, cu aprobarea
prealabila a conducerii Consiliului Judetean Ilfov.

Art.65 (1) Biroul Informatica din subordinea Directiei comunicare si
mass-media raspunde de gestionarea site-ului Consiliului Judetean Ilfov.

(2) Informatiile ce urmeaza a fi aduse la cunostinta publicului prin
intermediul site-ului institutiei sunt transmise compartimentului prevazut la alin.
(1) de catre compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al
institutiei, cu aprobarea prealabild a conducerii Consiliului Judetean Ilfov.

Art.66 Comunicarea cu alte institutii sau persoane juridice se realizeaza
prin:
- Fax, telefon, e-mail, posta, adrese scrise;
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- incheierea de protocoale de colaborare;

- actiuni desfasurate in comun;

- participare si/sau organizare de cursuri, dezbateri, simpozioane,
mese rotunde.

Art.67 (1) Relatiile cu Guvernul, ministerele, celelalte autoritati ale
administratiei publice centrale, Institutia Prefectului - Judet Ilfov, precum si cu
alte consilii judetene se realizeaza prin Presedinte.

(2) Celelalte persoane din conducerea institutiei precum si ceilal{i salariati
din aparatul de specialitate pot reprezenta institutia in fata entitatilor prezentate
la alin.1 numai in baza unui mandat acordat de Presedintele Consiliului Judetean
IlIfov si numai in limitele prevazute de acest mandat si de prevederile legale
incidente n domeniu.

Art.68 (1) Reprezentarea institutiei la nivel international este atributul
strict al Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov.

(2) Celelalte persoane din conducerea institutiei precum si ceilalti salariati
din aparatul de specialitate pot reprezenta institutia la nivel international numai
in baza unui mandat acordat de Presedintele Consiliului Judetean Ilfov si numai
in limitele prevazute de acest mandat si de prevederile legale incidente in
domeniu.

Art.69 Comunicarea cu mass-media ( presa, radio, televiziunea locala
sau centrald) se realizeaza prin:

- Comunicate de presd, interviuri, participarea la diverse emisiuni
cu caracter socio-cultural;

- publicatii locale periodice;

- publicatii catre Monitorul Oficial.

Art.70 (1) Persoanele abilitate de la nivelul aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Ilfov de a realiza comunicarea cu mass-media sunt:
- Presedintele;
- Vicepresedintii;
-Administratorul public;
- Secretarul General al Judetului;
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- Purtatorul de cuvant al institutiei - numai n limitele stabilite de
Presedinte.
- Directorul executiv al Directiei de comunicare si mass media
(2) Prin exceptie de la alin.l, pot comunica cu mass-media si alte
persoane din aparatul de specialitate al institutiei numai cu aprobarea data

expres de catre Presedinte si numai in conditiile prevazute de lege.

CAPITOLUL 5
ACTIVITATEA DECIZIONALA LA NIVELUL CONSILIULUI
JUDETEAN ILFOV

Art.71 (1) Activitatea decizionald la nivelul Consiliului Judetean Ilfov
este atributul plenului Consiliului Judetean Ilfov, ca autoritate deliberativa, si al
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, ca autoritate executiva.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Ilfov poate delega prin dispozitie o
parte a autoritdtii sale decizionale vicepresedintilor, conducatorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate,
administratorului  public, secretarului general al judetului numai in
conditiile prevazute de lege.

(3) Persoanele delegate precizate la alin.2 utilizeaza atributul de luare al
deciziei numai in numele si pentru Presedintele Consiliului Judetean Ilfov in
limitele mandatului dispus de acesta.

Art.72 Actele decizionale de autoritate luate la nivelul Consiliului
Judetean sunt hotararile adoptate de plenul acestuia si respectiv dispozitiile

emise de Presedintele Consiliului Judetean Ilfov.
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5.1. Adoptarea hotirarilor la nivelul Consiliului Judetean IIfov

Art.73 In exercitarea atributiilor ce ii revin in calitate de autoritate
deliberativa, consiliul judetean adopta hotarari cu majoritate calificata, absoluta
sau simpla, dupa caz.

Art.74 (1) Proiectele de hotarari pot fi propuse de consilieri judeteni, de
presedintele consiliului judetean, de vicepresedintii consiliului judetean sau de
cetateni.

(2) Redactarea proiectelor se face de catre cei care le propun, cu sprijinul
secretarului general al judetului si al serviciilor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean.

(3) Proiectele de hotarari si referatele de aprobare a acestora se redacteaza
in conformitate cu normele de tehnica legislativa.

(4) Proiectele de hotarari ale consiliului judetean insotite de referatele de
aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare si de motivare se
inregistreaza si se transmit de secretarul general al judetului:

a) compartimentelor resort din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean in vederea analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale consiliului judetean in vederea dezbaterii si
intocmirii avizelor.

(5) Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate
carora i se transmit proiectele de hotdrari ale consiliului judetean, precum si
celelalte documente, potrivit prevederilor alin. (4), se face de catre primar
impreuna cu secretarul general al judetului I1fov.

(6) Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de
depunere a rapoartelor si a avizelor, avandu-se grijd ca rapoartele
compartimentelor de resort sd poatd fi transmise si comisiilor de specialitate

inainte de pronuntarea acestora.
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(7) Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a
consiliului judetean emite un aviz cu privire la adoptarea sau, dupa caz,
respingerea proiectului.

(8) Awvizul comisiei se transmite secretarului general al judetului Ilfov care
dispune masurile corespunzatoare inaintarii lui catre consilierii judeteni si catre
initiatori, dupa caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

(9) Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului
judeteaneste supus dezbaterii numai daca este insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de
initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean ;

c) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului
judetean;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

(10) Secretarul general al judetului asigura indeplinirea conditiilor de la alin.
(9) si aduce la cunostinta consiliului judetean cazul neindeplinirii acestora Tnainte
de adoptarea ordinii de zi.

(11) Rapoartele si avizele prevazute la alin. (9) trebuie Tntocmite in termenul
prevazut la alin. (6), dar nu mai tarziu de 30 de zile de la inregistrarea proiectelor
de hotéarare propuse pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului judetean, respectiv in termen de cel mult 3 zile de la
inregistrarea proiectelor de hotarare propuse a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi
a sedintelor extraordinare. In situatia sedintelor extraordinare convocate de
indata, rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedura de
urgenta, cel tarziu odatd cu proiectul hotararii.

(12) Initiatorul proiectului il poate retrage sau poate renunta, in orice moment,

la sustinerea acestuia.
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(13) Hotararile se semneaza de presedinte sau, in lipsa acestuia , de
vicepresedintele consiliului judetean sau consilierul judetean care a condus
sedinta si se contrasemneaza de secretarul general al judetului.

Art.75 Elaborarea rapoartelor de specialitate si a documentatiilor suport
necesare care insotesc proiectul de hotarare precum si redactarea acestora se
fac de catre compartimentele de specialitate care sunt competente Tn domeniul ce
urmeaza a fi reglementat.

Art.76 Secretarul General al Judetului prezintd proiectul ordinii de zi
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov pentru a aproba forma de intrare a
acesteia 1n plenul Consiliului Judetean Ilfov. In situatia convocarii sedintei de
plen de catre consilierii judeteni, Secretarul general al judetului va informa
Presedintele Consiliului Judetean Ilfov cu privire la proiectul ordinii de zi.

Art.77 Compartimentul Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare asigura
transmiterea ordinii de zi precum si a proiectelor de hotarare si a documentatiei
suport n format electronic catre Biroul Informatica care le va publica de indata
pe site-ul institutiei si le va transmite consilierilor judeteni.

Art.78 Proiectele de hotarare si documentatia suport la aceasta sunt
supuse dezbaterilor din comisiile de specialitate ale Consiliului Judetean Ilfov,
dupa care sunt supuse adoptarii in plenul acestuia.

Art.79 Dupa adoptarea proiectelor de hotarare, acestea devin hotarari.

Art.80 Ulterior adoptarii proiectelor de hotarare in plenul Consiliului
Judetean Ilfov, se indeplinesc urmatorii pasi procedurali:

- Secretarul general al judefului

a) redacteaza hotararile adoptate

b) prezinti mapa hotararilor adoptate pentru semnare Presedintelui

Consiliului Judetean Ilfov.
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c) in termen de cel mult 10 zile lucratoare de la data sedintei de plen
transmite hotararile prefectului judetului, institutiilor, compartimentelor si
persoanelor prevazute in dispozitivul acestora;

d) in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect se aduce
la cunostinta publica hotararile cu caracter normativ, ce devin obligatorii de la
data aducerii lor la cunostintd publica.

e) in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect se aduce
la cunostinta publica hotérarile cu caracter individual catre persoanele carora li se
adreseaza, hotarari ce produc efecte juridice de la data comunicarii catre
persoanele cdrora li se adreseaza.

Compartimentul Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare

a) inregistreaza hotararile adoptate in registrul special si le dateaza.

b) redacteazd procesul-verbal al sedintei pentru a fi supus aprobarii
plenului consiliului judetean In urmatoarea sedinta;

C) asigura publicarea in format electronic si Tn monitorul oficial al judetului
a hotararilor, documentelor si informatiilor financiare precum si a altor
documente prevazute de lege;

Biroul Informatica

a) publica pe site-ul institutiei in termen de 3 zile de la data sedintei de
plen, procesul-verbal al sedintei ;

b) publica pe site-ul institutiei hotararile adoptate;

5.2. Emiterea dispozitilor de catre Presedintele Consiliului Judetean

lIfov

Art.81 In exercitarea atributiilor sale presedintele consiliului judetean
emite dispozitii cu caracter normativ sau individual. Acestea devin executorii
numai dupd ce sunt aduse la cunostintd publicd sau dupa ce au fost comunicate

persoanelor interesate, dupa caz.

36



Art.82 Compartimentul de specialitate care a elaborat si redactat referatul
celelalte  documente  suport, anexe si  proiectul de  dispozitie,
denumite Tn continuare documentatia, raspunde de indeplinirea urmatorilor pasi
procedurali:

a) obtinerea Vizei Serviciului Juridic — Contencios, Avizare Legalitate si al
Directorului executiv al directiei juridice si administratie publica locala.

b) prezentarea documentatiei la Secretarul General al Judetului in vederea
contrasemnarii de legalitate a dispozitiei.

C) prezentarea documentatiei la mapa Presedintelui.

Art.83 Ulterior semnarii dispozitiei de catre Presedintele Consiliului
Judetean Ilfov, secretarul general al judetului prin Compartimentul Cancelarie
Consiliu s1 Editare Monitoare indeplineste urmatorii pasi procedurali:

a) nregistreaza dispozitiile emise in registrul special si le dateaza.

b) transmite Biroului Informatica aflat in subordinea Directiei comunicare
si mass — media formatul electronic al
dispozitiei emise pentru publicarea pe site-ul institutiei.

¢) asigura publicarea in format electronic si in monitorul oficial al judetului a
dispozitiilor, cu respectarea prevederilor legale privind protectia datelor cu
caracter personal;

d) comunica dispozitia emisa institutiilor, compartimentelor si persoanelor

prevazute in dispozitivul acestora.
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CAPITOLUL 6
ACTIVITATEA ECONOMICO — FINANCIARA

Art.84 Activitatea economico-financiara este coordonatd la nivelul
Consiliului Judetean Ilfov prin intermediul Directiei economice.

Art.85 Directia economica prin serviciile, biroul si compartimentele
functionale coordoneaza elaborarea tuturor documentelor ce stau la baza:

- fundamentarii, aprobarii si executarii bugetului local al judetului Ilfov;

- realizarii atributiilor stipulate de legislatia in vigoare (legea privind
finantele publice locale, legea bugetard anuald) cu privire la repartizarea
sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pe unitati
administrativ-teritoriale.

Art.86 Directia economica raspunde de masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul actiunilor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a
rezultatelor obtinute din activitatea institutiei.

Art.87 (1) Documentele care angajeaza financiar Consiliul Judetean Ilfov
vor purta in mod obligatoriu viza de control financiar preventiv conform
procedurii de exercitare a acestui control.

(2) Procedura de exercitare a controlului financiar preventiv se elaboreaza
de catre Directia Economicd si se aprobd prin dispozitie a Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov.

Art.88 Bugetul local al judetului, virdrile de credite, modul de utilizare
a rezervei bugetare si contul de incheiere a exercitiului bugetar sunt aprobate de

plenul consiliului judetean la propunerea Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov.
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CAPITOLUL 7
GESTIONAREA PATRIMONIULUI JUDETULUI ILFOV

Art.89 (1) Directia Investitii prin compartimentul de specialitate in speta
prin biroul patrimoniu raspunde de gestionarea si administrarea informatiilor si
documentelor cu privire la patrimoniul din domeniul public si privat al judetului
[Ifov;

(2) Anual se efectueaza, inventarierea patrimoniului public si privat al
judetului Ilfov.

(3) Toate compartimentele functionale din aparatul de specialitate au
responsabilitati privind inventarierea anuald a patrimoniului public si privat al
judetului Ilfov.

(4) Presedintele Consiliului Judetean Ilfov desemneaza prin dispozitie
comisia de inventariere anuald a patrimoniului public si privat al judetului Ilfov.

(5) In derularea activitatii prevdzute la alin.2 si 3 se vor respecta
prevederile procedurii de lucru privind inventarierea anuala a patrimoniului
public si privat al judetului llfov.

Art.90 Compartimentul de specialitate prevazut la alin.1 al art. precedent,
monitorizeaza Tn permanenta evidenta patrimoniului public si privat al judetului
si asigurda informarea anuald sau la cerere a consilierilor judeteni cu privire la
componenta, administrarea si starea acestuia, conform prevederilor legale
incidente Tn materie .

Art91 Atributii privind intretinerea si gospodarirea cladirii institutiei si
spatiilor de lucru, asigurarea receptiei materialelor si obiectelor de inventar din
gestiunea Consiliului Judetean Ilfov, precum si gestionarea mijloacele fixe si
obiectele de inventar din cadrul Consiliului Judetean Iifov, revin Serviciului
Administrativ si Intretinere din subordinea Directiei Administrative conform

prevederilor prezentului regulament.
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CAPITOLUL 8
ACTIVITATEA DE ELABORARE A PROIECTELOR DE
DEZVOLTARE ALE JUDETULUIL MONITORIZAREA
OBIECTIVELOR DE INVESTITII

Art.92 Activitatea de elaborare a proiectelor de dezvoltare a judetului
[Ifov, precum si monitorizarea obiectivelor de investitii se realizeaza in principal
prin urmatoarele directii de specialitate:

- Directia management programe de dezvoltare ;
- Directia investitii
- Directia Comunicare si mass - media

Art.93 Directia management programe de dezvoltare in realizarea

atributiilor sale, corelate cu politica ecuropeand de dezvoltare regionald,

indeplineste urmatoarele functii principale:

De strategie - asigura implementarea elementelor Strategiei Nationale de
Dezvoltare Regionalda (SNDR) a Planului National de Dezvoltare (PND)
si a Cadrului National Strategic de Referintd (CNSR), la nivelul judetului
IIfov, prin aplicarea strategiilor de management de proiect, pentru utilizarea
fondurilor europene de post-aderare din care sunt finantate programele

operationale, pentru dezvoltarea durabila a regiunii;
De coordonare - participa la realizarea Planului Regional de Dezvoltare;

De administrare a fondurilor Consiliului Judetean, pentru continuarea
implementarii proiectelor, estimarile financiare ale proiectelor propuse si

prognozarea acestora Tn buget;

De executie - asigura dezvoltarea competentelor proprii ale Consiliului

Judetean Ilfov in propuneri de proiecte cu finantare internationald, prin
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evaluarea potentialului existent, formarea resursei umane necesare §i
participarea la pregatirea si implementarea proiectelor de investitii cu

finantare europeana;

De reprezentare a Judetului Ilfov si Consiliului Judetean Ilfov pe plan
intern si extern, prin dezvoltarea de relatii de colaborare, schimb de
informatii, expertizd si bune practici cu institufii, regiuni, asociatii si
retele europene, precum si in parteneriate internationale pe proiecte
comune.

Art.94 (1) Directia Investitii asigurd coordonarea activitatilor privind
lucrarile publice, investitii in toate fazele de derulare: programare, implementare,
monitorizare, raportare, evaluare, contractare, audit, control tehnic si financiar,
efectuare a platilor, precum si activitafi specifice de coordonare, cat si controlul
stadiului realizarii acestora, finalizind prin receptia finald a lucrarilor conform
legislatiei in vigoare.

(2) Participarea specialistilor din aparatul de specialitate al institutiei in
cadrul comisiilor de receptie a lucrarilor la obiectivele de investitii se face in
conditiile prevederilor procedurii care reglementeaza functionarea acestor
comisii.

Art.95 Atributii pe linia monitorizarii realizarii obiectivelor de investitii si
ale serviciilor publice si de utilitate publica de interes judetean, finantate sau co-
finantate de la bugetul Consiliului Judetean Ilfov are si administratorul public.

(2) Acesta intocmeste si prezintd rapoarte §i sinteze asupra obiectivelor
controlate si propune masuri pentru incadrarea in prevederile legale.

Art.96 Biroul managementul mediului din cadrul Directiei management
programe de dezvoltare din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov
coordoneaza activitatile in ce priveste managementul integrat al deseurilor,
biodiversitatii, riscurilor naturale, gestionarea calitatii aerului, apei, solului,

initiind proiecte in acest sens.
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Art.97 Directia Comunicare si mass — media asigurd monitorizarea i
publicitatea activitatilor desfasurate de toate compartimentele functionale din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov si servicile publice din

subordinea Consiliului Judetean Ilfov.

CAPITOLUL 9
ACHIZITHLE PUBLICE

Art.98 Directia Investitii prin serviciile de specialitate din subordine
coordoneaza, planifica, programeaza, conduce si controleaza activitati specifice in
domeniul achizitiilor publice s1 urmareste realizarea in termen a activitdfilor din
cadrul structurii si a obiectivelor stabilite.

Art.99 Tn cadrul etapei de organizare a procedurii de achizitie publicd,
celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Ilfov trebuie sa elaboreze si sa transmita Serviciului Achizitii Publice urmatoarele
documente:

a) Nota de fundamentare/ referate de necesitate - privind fundamentarea
necesitatii achizitiondrii de produse / servicii / lucrdri aprobatd de
Presedintele Consiliului Judetean Ilfov;

b) Caiet de sarcini/Specificatii tehnice;

Art.100 Serviciul Achizitii Publice prin biroul achizitii si prin
compartimentul achizitii directe din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov organizeaza si desfasoard procedurile de achizitii
privind atribuirea contractelor de produse / servicii / lucrari.

Art.101 In situatia contestarii procedurilor de achizitie, compartiemntele
initiatoare din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov vor
avea urmatoarele obligatii: comunicarea punctului de vedere cu privire la
motivatia, implicit exceptiile invocate de contestator, in conditiile In care Se

contesta specificatiile tehnice/caietul de sarcini.
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Art.102 (1) Dupa finalizarea procedurii de evaluare a ofertelor si
incheierea raportului  de atribuire, Serviciul Achizitii Publice va
comunica compartimentului de specialitate din cadrul aparatului de specialitate
care a Initiat procedura de achizitie, precum si Serviciului Contabilitate
Salarizare:

a) Contractul de achizitie publica/concesiune de servicii/concesiune de
lucrari;

b) Documentul prin care se constituic garantia de buna executic a

contractului;

CAPITOLUL 10
ACTIVITATEA DE AUTORIZARE

Art.103 Consiliul Judetean Ilfov emite urmatoarele documente in

domeniul urbanismului:

a) certificate de urbanism.

b) autorizatii de construire/desfiintare.

c) avize necesare emiterii de catre primarii comunelor a certificatelor de
urbanism.

d) avize necesare emiterii de cdtre primarii comunelor a autorizatiilor de
construire/desfiintare.

Art.104 (1) Autoritatea emiterii actelor prevazute la art.103 este atributul
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov.

(2) Actele prevazute de la art.103 se clibereaza in baza documentatiilor
prevazute de lege care se depun de catre solicitanti la Compartimentul Relatii cu
Publicul .

(3) Procesarea documentelor in termenele prevazute de lege pentru a
pregati emiterea actelor prevazute la art.103 este de competenta Directiei

Urbanism si Amenajarea Teritoriului.
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(4) La inregistrarea cererilor si documentatiilor, procesarea acestora si
eliberarea actelor prevazute la alin.1 se vor respecta prevederile procedurilor de

lucru de emitere a actelor din domeniul urbanismului.

CAPITOLUL 11
ACTIVITATEA JURIDICA ADMINISTRATIVA

Art.105 Presedintele Consiliului Judetean Ilfov reprezintd judetul in
justitie, conform prevederilor legale.

Art.106 (1) Directia Juridica si Administratic Publica Locala - Serviciul
Juridic Contencios, Avizare Legalitate Acte prin Compartimentul de specialitate
juridic contencios asigurd reprezentarea judetului Ilfov - Consiliului Judetean
I1fov, Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, apararea drepturilor si intereselor
legitime ale acestora in raporturile cu autoritdtile publice, institutiile de orice
natura, precum si cu orice persoanad juridica sau fizica, romana sau straina;

(2) In conditiile legii si ale regulamentelor specifice Consiliului Judetean

[lfov, avizeaza actele cu caracter juridic.

CAPITOLUL 12
MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Art.107 Managementul resurselor umane se desfasoara prin Serviciul
resurse umane, evaluare si formare profesionala.

Art.108 Anual acest serviciu intocmeste Planul
de ocupare a functiilor publice pentru aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Ilfov.

Art.109 - Ocuparea functiilor publice se face prin:
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a) promovare;

b) transfer;

c) redistribuire;

d) recrutare;

e) alte modalitati prevazute expres de lege.

Art.110 - Recrutarea in vederea intrarii in corpul functionarilor publici se
face prin concurs, in limita functiilor publice vacante rezervate in acest scop prin
planul de ocupare a functiilor publice.

Art.111 (1) La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
[l1fov sunt doua tipuri de competente:

1. competenta profesionala - Care reprezintd totalitatea cunostintelor si
deprinderilor necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul serviciilor,
birourilor §i compartimentelor aparatului de specialitate. Competenta
profesionala este unul din criteriile esentiale avute in vedere la incadrarea si
promovarea functionarilor publici si personalului contractual,

2. competenta de serviciu (atributia de serviciu) - definitd ca abilitatea
si, totodata, obligatia ce revine unui compartiment functional sau functionar
public, de a realiza o anumitd activitate/actiune precis stabilitd pentru
indeplinirea obiectivelor entitatii publice, respectandu-se echilibrul dintre
exigentele actiunii si resursele alocate, precum si o incdrcdturd de munca
uniformd pe compartimente si functionari publici sau personal contractual.

Art.112 Atributiile de serviciu ale functionarilor publici/contractuali se
stabilesc prin fisa postului care trebuie sa fie clard, concisa, explicita si lipsita de
echivoc in ceea ce priveste atributiile, competentele, responsabilitatile si

relatiile functionale stabilite.

Art.113 (1)Fisa fiecarui post este intocmitda de conducatorul
compartimentului in care isi desfasoara activitatea titularul postului, avizatd de
superiorul ierarhic conducatorului compartimentului si aprobatd de presedintele
Consiliului Judetean Ilfov. Dupa aprobare, un exemplar al fisei postului va fi

inmanatd, sub semnatura, persoanei care ocupa postul respectiv, un exemplar va
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ramane la seful compartimentului in care este prevazut postul, iar al treilea
exemplar se pastreazd la Serviciul resurse umane, evaluare si formare
profesionala.

(2) Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar, in cazul
aparifiei unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea
publicd, precum si in cazul adoptarii unor hotarari ale Consiliului Judetean Ilfov,
emiterii unor dispozitii de catre presedintele Consiliului Judetean Ilfov, care
stabilesc atributii noi, suplimentare sau redistribuite, respectdndu-se aceeasi
procedura ca si in cazul intocmirii fisei initiale.

(3) Fisa postului se elaboreaza conform procedurii instructiunii de lucru
generale.

Art.114 Personalul aparatului de specialitate isi desfasoara activitatea in
limitele legii s1 cu respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care il
ocupa.

Art.115 (1) Instruirea profesionala a personalului din aparatul de
specialitate al consiliului judetean, se face de catre persoana care le coordoneaza
activitatea, precum si prin institutii de profil acreditate, din tara si din strainatate,

n limita mijloacelor financiare disponibile pentru anul in curs.

(2) Serviciul resurse umane, evaluare si formare profesionala intocmeste
proiectul planului anual de perfectionare profesionald a functionarilor publici
pentru perioada urmatoare.

(3) Participarea salariatilor institutiei la programele de perfectionare se face

conform prevederilor procedurii de formare profesionala.
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CAPITOLUL 13
SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATII AL
CONSILIULUI JUDETEAN ILFOV

Art.116 (1) La nivelul Consiliului Judetean Ilfov se afla in derulare
implementarea Sistemului de Management la Calitatii (SMC) care indeplineste
cerintele standardului de referintd ISO 9001:2008 in care sunt incluse toate
procesele aferente serviciilor de administratie publica judeteana.

(2) Sistemul de management al calitdfii, acopera toate procesele care
concurd la realizarea unui serviciu public de calitate si este necesar aplicarii de
catre toate compartimentele functionale din cadrul institutiei.

Art.117 Presedintele Consiliului Judetean Ilfov este preocupat de a
Implementa, mentine si imbunatati continuu eficacitatea SMC, urmarind:

- realizarea unei comunicari permanente cu personalul institutiei, privind
intelegerea si satisfacerea operativd a cerintelor cetdtenilor si a altor parti
interesate, precum si a cerintelor legale si a altor reglementari aplicabile.

- modul in care politica in domeniul calitatii este adecvata scopului
institutiei.

- modul 1n care obiectivele calitatii sunt stabilite pentru toate functiile
relevante ale institutiei.

- analizarea periodica a eficacitatii si eficientei SMC.

- asigurarea resurselor necesare bunei functionari a proceselor SMC.

CAPITOLUL 14
MONITORIZAREA ACTIVITATILOR SI REZULTATELOR

14.1. AUDITUL PUBLIC INTERN

Art.118 (1) Monitorizarea bunei administrari a veniturilor si cheltuielilor
publice, precum si a evaludrii si imbunatatirii eficientei si eficacitatii sistemului
de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de

administrare se face prin intermediul Serviciului Audit Public Intern.
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(2) Pentru ducerea la indeplinire a activitatii precizate la alin.1 auditorii
interni efectueaza atat misiuni de asigurare a functionalitatii sistemelor de
control intern, cat si  misiuni de consiliere a nivelului general al
managementului.

Art.119 Misiunea de audit se desfasoara pe baza Planului Anual de Audit
vizat de vicepresedintele Consiliului Judetean Ilfov ce coordoneaza activitatea
serviciului si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Ilfov

Art.120 Concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit
sunt cuprinse intr-un raport de audit care este prezentat si supus aprobarii
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov de catre salariatii din cadrul Serviciului
Audit Public Intern.

Art.121 Sefii compartimentelor functionale raspund de luare masurilor

necesare pentru punerea in practici a recomandarilor din raportul de audit

14.2. SEDINTELE OPERATIVE

Art.122 (1) In fiecare saptiméani, se desfisoara Sedinta operativa
cu sefii compartimentelor din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
IlIfov. Sedinta este condusd de Presedintele Consiliului Judetean llfov sau de
administratorul public.

(2) Persoanele precizate la alin.1 sunt obligate sd participe la Sedinta
operativd in cadrul careia prezintd rezultatele activitatii din saptamana de
raportare si modul de ducere la indeplinire a dispozitiilor transmise la sedintele
anterioare.

(3) In cazul in care persoanele previzute la alin. 1 se afld in imposibilitate
de a fi prezente la Sedinta operativa vor delega un loctiitor pentru a participa la
aceasta.

(4) Prezenta la aceste sedinte este monitorizatd de catre directorul de

cabinet care prezinta situatia Presedintelui la deschiderea Sedintei operative.

48



(5) Compartimentul Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare asigura
secretariatul acestei sedinte care nominalizeazad un salariat responsabil ce va
consemna in  format scris rapoartele prezentate si  dispozitiile
stabilite.

Art.123 (1) Semestrial si/sau anual compartimentele de specialitate
claboreaza Rapoartele de activitate semestriale /anuale.

(2) Acestea sunt supuse aprobarii persoanei din conducerea institutiei
careia structura ii este subordonata.

(3) Aceste rapoarte sunt inaintate pana la 30 ianuarie al anului urmator
celui de raportare secretarului general al judetului care, in baza acestora, va
elabora Raportul Anual al Consiliului Judetean Ilfov.

(4) Raportul Anual al Consiliului Judetean Ilfov se supune aprobarii
plenului Consiliului Judetean Ilfov.

Art.124 (1) Atributiile de serviciu ale compartimentelor functionale se
stabilesc prin prezentul regulament, in capitolele ce privesc organizarea
directiilor , serviciilor, birourilor si compartimentelor aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov.

(2) Serviciile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Ilfov isi duc la indeplinire sarcinile de serviciu in conformitate cu

legislatia specifica in vigoare.
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PARTEA Il

ORGANIZAREA SI ATRIBUTIILE APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN
ILFOV

CAPITOLUL 15
STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN ILFOV

Art.125 (1) Structura organizatorica a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov, cuprinde:

- Administrator public;

- Secretarul general al Judetului,

- Cabinetul Presedintelui;

- Birou Secretariat General,

- Compartiment Protectiec Documente Clasificate,

- Compartiment Sanatate si Securitate in Munca;

- Serviciul Audit Public Intern;

- Birou Sanatate si Asistenta sociala,

- Compartiment Strategii;

- Serviciul Resurse Umane, Evaluare si Formare Profesionala;

Directia Juridica si Administratie Publica Locala;

Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

Directia Investitii,

Directia Administrativa,

Directia Economica,

Directia Management Programe de Dezvoltare;

- Directia Comunicare si Mass- Media.

(2) In cadrul directiilor sunt organizate si functioneaza, in conditiile legii, servicii ,
birouri §i compartimente.

50



CAPITOLUL 16
DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Art.126 Definirea si scopul Directiei juridice si administratie publica locala:
(1). Definire :

Directia juridica si administratie publicd locald este alcatuita din
functionari publici si personal contractual specializati pe domeniile de
activitate ale administratiei publice judetene.

(2). Scopul :

- aparara drepturilor si intereselor legitime ale judetului Ilfov - Consiliul

Judetean Ilfov, Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov in conformitate cu

Constitutia si legile tarii;

- Vizeaza actele administrative elaborate la nivelul Consiliului Judetean Ilfov
si indruma celelalte compartimente la intocmirea acestora.

- organizeaza punerea in executare a legilor si hotararilor Guvernului,
precum si a hotararilor adoptate de Consiliul Judetean Ilfov,

Art.127 Directia juridica si administratie publica locala se afla in directa
coordonare a secretarului general al judetului Ilfov si este condusa de un
director executiv si de un director executiv adjunct.

Art.128 Structura Directiei Juridice si Administratie Publica Locala este:

Serviciul juridic - contencios, avizare legalitate acte :

- Compartiment Juridic Contencios,

- Compartiment Avizare Legalitate Acte

Serviciul Administratie Publica :
- Compartiment Relatii cu Publicul
- Compartiment Secretariat Autoritate Teritoriala
- Compartiment Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare
- Birou Arhiva
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Birou Coordonare Administratie Publica Locala

16.1 SERVICIUL JURIDIC - CONTENCIOS, AVIZARE LEGALITATE
ACTE

Art.129 (1) Definire :

Serviciul Juridic Contencios, Avizare Legalitate Acte este alcatuit din 2
compartimente:

Compartiment Juridic Contencios si

- Compartiment Avizare Legalitate Acte, ce cuprinde consilieri

juridici specializati pe domeniul juridic.

(2) Scopul celor 2 compartimente ce alcatuiesc serviciul de specialitate Tn cauza

constain :

apararea drepturilor si intereselor legitime ale judetului Ilfov - Consiliul
Judetean Ilfov, Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov in conformitate cu
Constitutia si legile tarii;

consultanta si reprezentarea judetului llfov - Consiliul Judetean Ilfov,
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov:

vizarea actelor cu caracter juridic, Tn conditiile legii, precum si a

regulamentelor specifice Consiliului Judetean Ilfov.

16.2 COMPARTIMENT JURIDIC —CONTENCIOS

Art.130 Compartimentul Juridic — Contencios indeplineste urmatoarele

atributii:

1. Reprezintd drepturile si interesele legitime ale U.A.T.- judetul Ilfov

- Consiliul Judetean Ilfov prin Presedintele Consiliului Judetean Ilfov, in fata

instantelor judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a notarilor si/sau in

raporturile cu alte persoane fizice sau juridice. Asigurad reprezentarea in instanta a

Consiliului Judetean Ilfov, in dosarele avand ca obiect, obligatia de a face, litigii
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de muncd, litigii in contencios administrativ, comerciale si de drept civil,
contestarea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor, in
cauzele avand ca obiect solutionarea contestatiilor la rapoartele de audit , etc.

2. Formuleaza cereri de chemare in judecata la instantele judecatoresti pe
baza referatelor serviciilor din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
lIfov si cu aprobarea conducerii.

3. Asigura instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata
urmarind:

- Intocmirea, redactarea, semnarea si depunerea la registratura instantelor a
actelor de procedura: a intdmpinarilor, a raspunsurilor la intdmpinare, cererilor
reconventionale, precizarilor, concluziilor scrise si altor asemenea inscrisuri in
termenele legale;

- Propunerea probele necesare solutiondrii juste a cazurilor legate de
activitatea Consiliului Judetean Ilfov ( inscrisuri, expertize, martori);

- Urmareste comunicarea hotararilor judecatoresti, in vederea exercitarii
cailor de atac;

- Intocmeste referate de neapelare sau de neexecutare a unor
sentinte/decizii ale instantelor judecatoresti pentru situatiile prevazute de Codul
de Procedura Civila;

- Urmareste recuperarea creantelor, obtinerea titlurilor executorii si sprijind
executarea acestora;

- Asigura comunicarea hotararilor judecatoresti, iar in lipsa acestora, a
certificatelor de solutie, compartimentelor de specialitate ale Consiliului
Judetean Ilfov implicate, in scopul punerii in executare a acestora,;

- Tn concluziile verbale sau scrise pe care le depune, sustine drepturile si
interesele autoritatii pe care o reprezintd, respectand normele de deontologie
profesionala si confidentialitatea activitatii sale, in conditiile legii;

- Respecta dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in aceeasi
cauza sau 1n cauze conexe ori la conflictul de interese pentru persona juridica pe

care o reprezinta;
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4. Solicita serviciilor de specialitate sau, dupa caz, institutiilor publice din
subordinea Consiliului Judetean Ilfov comunicarea de puncte de vedere, precizari,
obiectiuni sau propuneri de obiective la rapoartele de expertizd/contraexpertiza,
pentru administrarea acestora in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti,
care au legatura sau privesc activitatea acestor servicii sau entitafi juridice;

5. Asigura evidenta operativd a cauzelor aflate in curs de judecata,
urmarind asigurarea reprezentdrii in fata instantei;

6.Acordd  asistentd  juridicd  consilillor locale, la  cererea
acestora, in ceea ce priveste actele de administrare a domeniului public si privat al
unitatilor administrativ teritoriale;

7. Acorda consultanta de specialitate, furnizand informatii privind
incidenta normelor legale, aplicabile fiecdrei situatii in parte, precum si
interpretarea acestora, solicitatd de compartimentele din Consiliu judetean Ilfov,
cat si de autoritatile administratiei publice locale din judet, la cererea acestora,
sau din dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov;

8. Colaboreaza cu autoritatile publice din judet in vederea acordarii
asistentei juridice atat Tn cauzele litigioase 1n care acestea sunt parte, cat si in
cele nelitigioase care decurg din activitatea lor curenta;

9. Organizeaza si efectueaza, demersurile si
procedurile necesare Tndeplinirii actului de executare. Tn vederea Tndeplinirii
atributiilor ce-1 revin, acesta va colabora si va solicita sprijin autoritatilor
abilitate, Tn limitele legii, pentru finalizarea procesului de executare;

10. Respectd termenele prevazute de legislatia in vigoare, pentru
efectuarea prin executorii judecatoresti a oricarei actiuni in ce priveste executarea
silitd;

11. Colaboreazd cu compartimentele specifice de resort ale aparatului
de specialitate in vederea preluarii si aplicarii procedurilor de recuperare a tuturor
creantelor identificate de catre acestea care constituie venit la bugetul judetului;

12. Indeplineste atributiile delegate de directorul executiv si de directorul

executiv adjunct ai directiei juridice si administratie publica locala, secretarul
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general al judetului, presedintele consiliului judetean precum si lucrarile

neplanificate;

16.3 COMPARTIMENT AVIZARE LEGALITATE ACTE

Art.131 Compartimentul avizare legalitate acte, indeplineste urmatoarele
atributii:
1.Verificare si vizare acte
a)- verificarea si vizarea dispozitiilor presedintelui consiliului judetean
lIfov
b) - verificarea si vizarea contractelor precum si a oricarui angajament
bugetar

C) - verificarea si vizarea altor acte ce poarta viza consilierului juridic
( note justificative, note de fundamentare, alte vize)

2. Participa la intocmirea si tehnoredactarea, dupa caz, sub aspectul
normelor juridice invocate, a proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean
lIfov;

3.Asigura, la cererea comisiilor de specialitate, prezenta unui consilier
juridic la sedintele acestora;

4. Vizeazd conventiile parteneriale, contractele de colaborare, asocierile
incheiate de Consiliul Judetean Ilfov cu alte autoritati ale administratiei publice,

cu persoane juridice de drept public din tara si din strainatate;

5. Asigura solutionarea adreselor primite prin corespondentda. Colaboreaza
cu serviciile si compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean llfov, cu entitdtile de sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov, precum

si cu consiliile locale in vederea solutionarii lucrarilor repartizate;

6.Asigura arhivarea documentelor repartizate si elaborate conform

actelor normative n vigoare;
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7. Intocmeste materialele specifice ce urmeazi a fi dezbitute in
sedintele Consiliului Judetean Ilfov, rapoarte, referate,
statute, acte constitutive, etc.;

8. Contribuie la realizarea Strategiilor si Programelor de Dezvoltare
Economico-Sociale ale judetului Ilfov, acordurilor de parteneriat interne si
externe;

9. Asigura aplicarea prevederilor Legii nr.544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Asigura aplicarea prevederilor Legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

11. Asigura participarea la activitatea diverselor comisii ce se vor constitui
la nivelul Consiliului Judetean Ilfov prin actiunile in:

- comisii concursuri si de contestatii

- comisii achizitii publice

- comisii inventariere

- in unitatile de implementare a proiectelor europene

- secretariatul Comisiilor de cercetare prealabila in vederea declararii
utilitatii publice de interes a judetului Ilfov;

12.Intocmeste proiectele de hotarari, conform prevederilor legale privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, avand ca
obiect:

- modificare Hotarare Guvern nr.930/2002 privind atestarea domeniului
public al judetului Ilfov precum si al comunelor si oraselor din Judetul

[Ifov

- solicitare fonduri

- solicitare imobile pentru desfasurarea activitatii unor institutii din judetul
lIfov

- material aprobare stema localitati conform prevederilor Hotararii

Guvernului nr.25/2003, privind stabilirea metodologiei de elaborare,
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reproducere si folosire a stemelor judetelor, municipiilor, oraselor si

comunelor

13.Vizeaza, semneaza si parafeaza actelele cu caracter juridic, avizul
pozitiv sau negativ, vizand numai aspectele juridice ale documentului respectiv;
Consilierii ~ juridici nu se pronuntda asupra aspectelor economice,
tehnice sau de altd natura cuprinse in documentul vizat ori semnat de acestia;

14. Indrumi si sprijind compartimentele de specialitate la intocmirea
proiectelor de documente pe care le avizeaza, intocmind, in toate situatiile, puncte
de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu legea si/sau neoportune;

15. Intocmeste planul de activitati si stabileste obiectivele pentru serviciu;

16. Tndeplineste atributiile delegate de directorul executiv si de directorul
executiv adjunct ai directiei juridice si administratie publica locala de secretarul
general al judetului, presedintele consiliului judetean precum si lucrarile

neplanificate;

16.4 SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.132 (1) Definire : serviciul administratie publica este alcatuit din:

- Compartiment Relatii cu Publicul
- Birou Arhiva
- Compartiment Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare
- Compartiment Secretariat Autoritate Teritoriala ce cuprinde functionari publici
sau personal contractual specializati pe domeniile de activitate ale administratiei
publice judetene.
(2) Scopul celor 3 compartimente si al biroului ce alcatuiesc serviciul de

specialitate este definit la fiecare in parte.

16.5 COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL

Art.133 Compartimentul Relatii cu Publicul, indeplineste urmatoarele

atributii
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1. Inregistrarea corespondentei Consiliului Judetean Ilfov

2. Primeste si inregistreaza corespondenta in registrul unic de intrare-iesire si o
preda pe condica directorului de cabinet al presedintelui sau, dupa -caz,
secretarului general al judetului pentru rezolutie;

3.Urmareste circulatia si inregistrarea corespondentei la directiile si serviciile

independente ale consiliului judetean pe baza rezolutiei celor in drept;

4. Asigurd gestionarea timbrelor postale;

5. Tine evidenta scrisa a recomandatelor;

6. Expediaza corespondenta in teritoriu, operand iesirile in registru;

/. Completeaza condica de transmitere a corespondentel prin curier;

8. Inregistreaza monitoarele oficiale si le transmite celor in drept;

9. Tine evidenta sigiliilor si a stampilelor existente la nivelul Consiliului
Judetean;

10. Realizeaza legaturile telefonice pentru presedinte, vicepresedinti;

11. Comunica programul de audientd al fiecarei persoane de conducere si
organizeazd primirea in audientfd a cetatenilor, comunicdnd rezolvarea
problemelor ridicate;

12. Asigura intrarea persoanelor chemate sau inscrise In audiente la
presedinte si vicepresedinte la orele stabilite s1 in conformitate cu cerintele
acestora;

13. Elaboreaza si prezintd informari, situatii si rapoarte cu privire la
activitatile desfasurate;

14. Indeplineste, la nevoie, atributii de protocol;

15. Urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor privind
petitiile;

16. Respecta si indeplineste prevederile Ordonantei Guvernului nr.27/2002
privind solutionarea petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare,

17. Indeplineste orice alte atributii primite de la seful serviciului, directorul
executiv si directorul executiv adjunct al directiei, secretarul general al

judetului, presedintele Consiliului Judetean Ilfov;
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16.6. BIROUL ARHIVA

ART.134 Biroul Arhiva indeplineste urmatoarele atributii:

1. Asigura legatura cu Arhivele Nationale 1n vederea verificarii si confirmarii

nomenclatorului la constituirea dosarelor;

2. Verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventar, dosarele constituite;

3. Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din arhiva, pe baza

registrului de evidenta curenta;

. Cerceteaza documentele din depozite si cu aprobarea secretarului general al
judetului elibereaza copii de pe documentele din arhivd cu respectarea
prevederilor legale;

. Pune la dispozitie, pe baza de semnatura si tine evidenta documentelor
Tmprumutate compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean llfov, iar la restituire verifica integritatea documentului
Tmprumutat;

. Organizeaza arhivarea anuala a documentelor produse de structurile aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov, potrivit nomenclatorului de
arhivare aprobat, pe baza de procese — verbale de primire,

7. Indeplineste, potrivit legii si alte atributii incredintate de presedintele

consiliului judetean , secretarul general al judetului si conducerea directiei.

16.7 COMPARTIMENT SECRETARIAT AUTORITATE
TERITORIALA (A.T.O.P)

Art.135 Compartimentul Secretariat Autoritate Teritoriala (A.T.O.P)

indeplineste urmatoarele atributii:

. Asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica,

. Intocmeste procesul verbal al sedintelor comisiilor cat si al sedintelor A.T.O.P;
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3. Tine evidenta Hotararilor adoptate de A.T.O.P;

4. Urmareste rezolvarea in termen a petitillor de competenta A.T.O.P si
comunica raspunsul celor interesati;

5. Asigura crearea bazei de date privind celelalte A.T.O.P-uri din tara;

6. Urmareste transmiterea recomandarilor A.T.O.P celor nominalizati in
documentele respective;

7. Asigura elaborarea materialelor adoptate de A.T.O.P si de comisii;

8. Asigura organizarea audientelor A.T.O.P pe care le evidentiaza intr-un registru
special;

9. Indeplineste atributiile delegate de seful serviciului, directorul executiv
adjunct, directorul executiv al Directiei Juridice si Administratie Publica
Locala, de Secretarul general al judetului, Presedintele Consiliului Judetean si

rezolva si alte lucrarile neplanificate;

16.8 COMPARTIMENT CANCELARIE CONSILIU SI EDITARE
MONITOARE

Art.136 Compartimentul Cancelarie Consiliu si Editare Monitoare

indeplineste urmatoarele atributii:

1. Asigurd convocarea in sedinta a consilierilor, precum si a invitatiilor stabiliti

de conducere, la sedintele acestora;

2. Asigurda convocarea membrilor comisiilor de specialitate la sedintele de
comisii, la solicitarea presedintelui comisiei;

3. Sub supravegherea secretarului general al judetului, redacteaza proiectul
ordinii de zi a sedintelor Consiliului Judetean Ilfov,

4. Tine legatura cu comisiile pe domenii de specialitate ale Consiliului Judetean
lIfov pentru inscrierea pe ordinea de zi a sedintelor, a proiectelor de hotarari
initiate de acestea si pentru intocmirea avizelor de specialitate;

5. Pune la dispozitia consilierilor judeteni pentru sedintele comisiilor de

specialitate materialele inscrise in ordinea de zi a sedintelor;
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6. Pune la dispozitia consilierilor judeteni pentru sedintele ordinare sau
extraordinare materialele inscrise in ordinea de zi a sedintelor;

7. Asigura intocmirea proceselor-verbale pentru sedintele consiliului judetean, si
ori de céate ori este nevoie;

8. Tine evidenta hotararilor, a dispozitiilor si pastreaza registrul de prezenta a
consilierilor la sedintele Consiliului Judetean llfov;

9. Asigura comunicarea la termenele prevazute de lege a hotararilor Consiliului
Judetean Ilfov si a dispozitiilor presedintelui;

10. Constituie si pastreaza dosarele sedintelor Consiliului Judetean Ilfov;

11. Participa la intocmirea Monitorului Oficial al Judetului;

12. Tine evidenta numerica si pe partide a consilierilor judeteni, punand la
dispozitia Consiliului Judetean toate datele ce privesc consilierii judetent;

13. Asigurd publicarea in Monitorul Oficial al judetului a urmatoarelor
documente;

- hotararile si dispozitiile cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritatile

locale care nu au monitoare proprii;

- dispozitiile cu caracter normativ ale presedintelui consiliului judetean;

14. Asigura difuzarea Monitorului Oficial al judetului catre autoritatile si

persoanele interesate;

15. Asigurd evidenta participarii consilierilor judeteni la sedintele organizate de
consiliul judetean si a comisiilor de specialitate si intocmeste documentele

necesare platii indemnizatiilor cuvenite lunar;

16. Participd la intocmirea anuald a raportului privind activitatea Consiliului

Judetean Ilfov;

17. Indeplineste orice alte atributii stabilite de lege, de conducerea consiliului
judetean, de secretarul general al judetului sau directorul executiv al directiei si

directorul executiv adjunct al directiei.
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16.9 BIROUL COORDONARE ADMINISTRATIE PUBLICA

Art.137 Biroul Coordonare Administratie Publicd, indeplineste urmatoarele

atributii:

1. Intocmeste materialul privind inventarele insusite de consiliile locale, si
centralizeze si sd transmit Guvernului, pentru ca, prin hotarare, sa se ateste
apartenenta bunurilor la domeniul public judetean sau de interes local;

2. Intocmeste materialul privind stemele insusite de consiliile locale si-I
transmite institutiilor competente in vederea avizarii/aprobarii;

3. Sa desfasoare activitatea privind infiintarea asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care doreste sa facd parte Judetul Ilfov;

4. Sa supravegheze desfasurarea activitatii asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte Judetul Ilfov — Cosiliul Judetean Ilfov,

5. Sa arhiveze documentele emise si primite in cadrul biroulus;

6. S& coopereze cu persoanele cu atributii specifice din cadrul Directiei
Investitii pentru realizarea oricarei sarcini Sau cerinte;

7. S& participe la activitatea diverselor comisii sau colective in a caror
componenta sunt prevazuti si salariati ai acestui compartiment;

8. Sa prezinte lunar sau ori de cate ori este necesar rapoarte de activitate cu
prezentarea documentelor date spre solutionare;

9. Sa asigure redactarea si solutionarea in termen a adreselor si sesizarilor
transmise de catre sefii ierarhici;

10.Sa realizeze activitati Tn conformitate cu strategia administratiei publice la
nivelul institutiei publice;

11.Sa raspunda la solicitarile scrise din partea compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov;

12.Sa studieze periodic Monitorul Oficial si legislatia in domeniul de
specialitate;

13.Sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa

nu expuna la pericol de accidentare sau Tmbolndvire profesionald atat
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propria persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca;

14.Sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice
situatie de muncd despre care au motive Intemeiate sa o considere un
pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si accidentele
suferite de propria persoana;

15.Sa aplice procedurile Sistemului de Control Intern/Managerial al
Consiliului Judetean Ilfov;
munca s1 masurile de aplicare a acestora;

17.Sa respecte normele de protectie si stingere a incendiilor, conform Legii nr.
307/2006, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

18.Indeplineste atributiile delegate de seful serviciului, directorul executiv
adjunct, directorul executiv al Directiei Juridice si Administratic Publica
Locala, de Secretarul general al judetului, Presedintele Consiliului Judetean

si rezolva si alte lucrarile neplanificate;
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CAPITOLUL 17

DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.138 Definirea si scopul Directiei urbanism si amenajarea teritoriului
(1) Definire :

Directia urbanism si amenajarea teritoriului este alcatuita din functionari
publici si personal contractual specializati in domeniul urbanismului si
amenajarii teritoriului.

(2) Scopul : emiterii documentelor prevazute la art.96

Art.139 Directia urbanism si amenajarea teritoriului se afld in directa
coordonare a presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si este condusa de un
arhitect sef.

Art.140 Directia urbanism si amenajarea teritoriului este structurata astfel:
- serviciul urbanism si amenajarea teritoriului
- serviciul avizari, autorizari

- serviciul disciplina in constructii

17.1 ARHITECTUL SEF

Art.141 Arhitectul sef indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:
1.raspunde de modul de organizare si desfasurare a activitatii personalului din
subordine
2.asigura coordonarea activitatii de amenajarea teritoriului si urbanism la nivel
judetean
3.face propuneri Consiliului Judetean pentru stabilirea orientarilor generale
privind amenajarea teritoriului si organizarea si dezvoltarea urbanistica a

localitatilor, pe baza planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate
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4.coordoneaza actiunile de elaborare a programelor, prognozelor, informarilor,
analizelor, rapoartelor si studiilor de amenajarea teritoriului si urbanism
5.raspunde de modul de realizare a obiectivelor prevazute in programele aprobate
privind amenajarea teritoriului, activitatea de urbanism, protectia mediului
Tnconjurator

6.asigura preluarea prevederilor din Planul de Amenajare a Teritoriului National
in cadrul documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism pentru teritoriile
administrative ale localitatilor din judet

7.urmareste elaborarea, avizarea si aprobarea Planului de Amenajare a
Teritoriului Judetean, a planurilor zonale de amenajare a teritoriului care sunt de
interes judetean

8.coordoneaza actiunile de intocmire a documentatiilor de amenajare a teritoriului
si urbanism necesare conform legii

9.supune aprobarii Consiliului Judetean, propuneri de elaborare sau actualizare de
catre consiliile locale a unor documentatii de amenajarea teritoriului sau urbanism
in vederea asigurarii aplicarii unor prevederi din programele de dezvoltare a
judetului; propunerea se transmite consiliilor locale insotita de expunerea
motivelor care stau la baza hotarérii consiliului judetean si de termenul fixat
pentru elaborarea sau modificarea documentatiei

10.raspunde de modul de eliberare a certificatelor de urbanism

11. raspunde de modul de eliberare a avizelor preliminare certificatelor de
urbanism

12. raspunde de modul de eliberare a avizelor pentru documentatiile de urbanism
si amenajarea teritoriului

13.raspunde de modul de eliberare a avizelor tehnice de construire

14.raspunde de modul de eliberare a autorizatiilor de construire

15.urmareste regularizarea taxelor de autorizare

16.informeaza periodic si ori de cate ori este necesar conducerea consiliului

judetean asupra activitatii desfasurate in cadrul compartimentelor subordinate
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17.participa la sedintele Consiliului judetean precum si ale comisiilor de
Specialitate la care se analizeaza probleme ce intra in competenta sa de
solutionare

18.asigura secretariatul comisiei tehnice, de urbanism si amenajarea teritoriului
consiliul judetean in activitatea de amenajare a teritoriului si urbanism, cu agenti
economici precum si cu organele de specialitate de la nivel de judet pentru
solutionarea problemelor din domeniul de activitate

20.primeste si repartizeaza corespondenta, semneaza lucrarile si actele aflate in
competenta sa

21.urmareste respectarea termenelor legale 1n solutionarea solicitarilor,
reclamatiilor si sesizarilor din domeniul amenajarii teritoriului

22. propune infiintarea de taxe sau actualizarea taxelor percepute pentru activitati
specifice, in conditiile legii

23.indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau sarcini date de

presedintele consiliului judetean.

17.2SERVICIUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Art.142 Serviciul urbanism si amenajarea teritoriului are ca scop
urmarirea aplicarii coerente a politicii urbanistice pe teritoriul judetului, avizarea
documentatiilor de urbanism si indeplineste in conditiile legii urmatoarele
atributii principale:

a. Amenajarea teritoriului
1. elaboreaza studii si programe in vederea unei dezvoltari echilibrate in
profil teritorial si urmareste aplicarea lor cu instrumente specifice
2. asigura coordonarea activitatii de amenajarea teritoriului si urbanism la

nivel judetean
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3. face propuneri pentru stabilirea orientarilor generale privind amenajarea
teritoriului si organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor, pe
baza planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate

4. se ocupa de elaborarea programelor, prognozelor, informarilor,
analizelor, rapoartelor si studiilor de amenajarea teritoriului si urbanism

5. urmareste modul de realizare a obiectivelor prevazute in programele
aprobate privind amenajarea teritoriului, activitatea de urbanism,
protectia mediului inconjurator

6. asigura preluarea prevederilor din Planul de Amenajare a Teritoriului
National Tn cadrul documentatiilor de amenajarea teritoriului si
urbanism pentru teritoriile administrative ale localitatilor din judet

7. urmareste elaborarea, avizarea si aprobarea Planului de Amenajare a
Teritoriului Judetean, a planurilor zonale de amenajare a teritoriului care
sunt de interes judetean

8. coordoneaza actiunile de Tntocmire a documentatiilor de amenajare a
teritoriului si urbanism necesare conform legii

9. face propuneri de elaborarea sau actualizarea de catre consiliile locale
unor documentatii de amenajarea teritoriului sau urbanism in vederea
asigurarii aplicarii unor prevederi din programele de dezvoltare a
judetului si, dupa aprobarea de catre Consiliul Judetean llfov, le
transmit consiliilor locale insotite de expunerea motivelor care stau la
baza hotararii consiliului judetean si de termenul fixat pentru elaborarea
sau modificarea documentatiei

10.elaboreaza propuneri de strategii de dezvoltare urbanistica si le prezinta
comisiei de urbanism din cadrul consiliului judetean si Consiliului
Judetean Ilfov

11.elaboreaza programe de interventii in teritoriu si avizeaza interventii
urbane in teritoriu si le prezinta comisiei de urbanism din cadrul

consiliului judetean si Consiliului Judetean Ilfov
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12.intocmeste sinteze in baza datelor existente care permit stabilirea
disfunctionalitatilor, directiilor de dezvoltare si directiilor de interventie

13.asigura secretariatul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si
urbanism

14.se ocupa de elaborarea si avizarea planurilor de amenajare a teritoriului
de planuri de amenajarea teritoriului zonale de interes judetean
(interjudetean, judetean, intercomunal, sau interorasenesc) si de punerea
in aplicare a prevederilor acestora in conlucrare cu celelalte organisme
abilitate

15.prezinta Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism precum
si comisiei de specialitate in speta Comisia de organizare si dezvoltare
urbanistica, lucrari publice, arhitectura si administrarea domeniului
public si privat al judetului cererea de avizare preliminara a Planului de
amenajare a teritoriului judetean care se Tnainteaza spre aprobare
Consiliului Judetean Ilfov

16.prezinta Consiliului judetean Ilfov Planul de amenajare a teritoriului
judetean cu viza Comisiei tehnice, a comisiei de specialitate si cu
celelalte avize preliminare necesare

17.urmareste punerea n aplicare a prevederilor Planului de amenajare a
teritoriului judetean dupa aprobarea lor in sedinta

18.prezinta Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism,
precum si comisiei de specialitate in spetd Comisia de organizare si
dezvoltare urbanistica, lucrari publice, arhitectura si administrarea
domeniului public si privat al judetului cererea de avizare preliminara a
planului de amenajare a teritoriului national pe sectiuni care se
Tnainteaza Consiliului Judetean lifov

19.prezinta Consiliului Judetean Ilfov Planul de amenajare a teritoriului

national (pe sectiuni) cu viza comisiei de specialitate
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20.elibereaza avize pentru documentatiile de urbanism de interes national
potrivit legislatiei Tn vigoare cu avizul Comisiei de urbanism si a
Consiliului Judetean Ilfov

21.conlucreaza cu celelalte organisme abilitate pentru elaborarea si punerea
n aplicare a planului de amenajare a teritoriului national

22.urmareste corelarea realizarii programelor de dezvoltare cu prevederile
documentatiilor de amenajarea teritoriului si urbanism aprobate

23.conlucreaza cu primariile pentru elaborarea planurilor urbanistice
generale, a planurilor urbanistice de zona si a planurilor urbanistice de
detaliu precum si a regulamentelor de urbanism aferente

24.verifica documentatiile de urbanism prezentate spre avizare redactand
scrisori cuprinzand observatiile tehnice si avizele necesare a fi
prezentate in vederea avizarii in comisia tehnica de urbanism

25.intocmeste borderourile cu cererile de avizare a documentatiilor de
urbanism si amenajare a teritoriului de interes local si judetean (planuri
urbanistice de detaliu, zona sau generale, planuri de amenajare a
teritoriului comunal, intercomunal) si le prezinta in sedinta Comisiei
tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism

26.1ntocmeste rapoartele de specialitate si borderourile cuprinzand avizele
Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism care se
Tnainteazaspre aprobare Consiliului Judetean Ilfov

27.elibereaza avizele tehnice pentru documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului Tn urma aprobarii date de Consiliul judetean si

vizeaza documentatia ce a stat la baza avizelor;

b) certificate de urbanism

1. intocmeste continutul-cadru pentru eliberarea certificatului, in concordanta
cu prevederile legale

2. verifica continutul documentatiilor care insotesc cererile de certificate de

urbanism, retinnd spre rezolvare pe cele complete si corecte si intocmeste
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scrisori de atentionare si/sau retur dupa caz pentru cele incomplete si/sau
incorecte

verifica in banca de date informatiile existente asupra amplasamentului
redacteaza certificatele de urbanism dupa efectuarea verificarilor necesare
pe baza documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului existente
precum si a practicii urbanistice si le Thainteaza spre semnare

elibereaza certificatele de urbanism insotit de planurile vizate si, dupa caz,
de formularele fiselor tehnice si lista taxelor pentru avize

transmite primariilor o copie a certificatelor emise

intretine registrul de eliberare a certificatelor de urbanism

afiseaza n fiecare luna lista certificatelor de urbanism emise

avize preliminare certificatelor de urbanism

1.verifica continutul documentatiilor care insotesc cererile de avize ale
structurii de specialitate, preliminare certificatelor de urbanism ce urmeaza
sa fie emise de primarii, retindnd spre rezolvare pe cele complete si corecte
si Intocmeste scrisori de atentionare si/sau retur dupa caz pentru cele
incomplete si/sau incorecte

2.verifica in banca de date informatiile existente asupra amplasamentului
3.verifica textul propus de primarie pentru certificatul de urbanism
4.colaboreaza cu membrii Comisiei de acorduri unice pentru informarea
completa si corecta a solicitantilor de certificate si transmiterea anexelor la
certificat

5.redacteaza avizul tehnic Tn urma demersurilor de mai sus si 1l elibereaza
dupa semnare

6.primeste si verifica certificatele de urbanism emise de primarii Tn baza
avizelor preliminare ale structurii de specialitate a Consiliului Judetean si le

introduce 1n banca de date

d) zone protejate
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l.inventariaza zonele protejate de pe raza judetului (monumente istorice,
monumente ale naturii, rezervatii dendrologice, rezervatii arheologice)
2.propune masuri si urmareste indeplinirea lor pentru protejarea acestor
zone, conform legii

3.face propuneri pentru valorificarea potentialului turistic a acestor zone in
concordanta cu masurile de protectie

4.face propuneri noi pentru introducerea pe lista monumentelor si zonelor
protejate

e) alte atributii

1.colaboreaza cu institutiile abilitate pentru protectia si punerea in valoare a
monumentelor

2.se ocupa cu constituirea suportului material specific constituirii bazei de
date prin procurarea planurilor cadastrale, completarea celor existente,
evidenta bazei de date pe calculator

3.face propuneri pentru achizitionarea hartilor, a planurilor topografice si
cadastrale necesare activitatii directiei si consiliului

4.gestioneaza hartile si planurile care constituie suportul material al bazei
de date

5.culege, sistematizeaza, stocheaza si prelucreaza informatii privind
dotarile tehnico-edilitare: alimentare cu apa si retelele aferente, alimentarea
cu energie electrica cu retelele aferente, alimentarea cu energie termica,
combustibil cu retelele aferente, alimentarea cu gaze si retelele aferente,
canalizarea si retelele si statiile de epurare aferente, retelele de telefonie,
telefax, salubrizare, evacuarea deseurilor menajere etc.

6.elibereaza copii xerox dupa planurile cadastrale detinute in arhiva
biroului, cu respectarea prevederilor legale;

7.culege, sistematizeaza, stocheaza si prelucreaza informatii privind
documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate sau n curs

de aprobare
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8.pune la dispozitia conducerii, a celorlalte servicii, datele necesare

desfasurarii unor activitati curente (intocmirea certificatelor de urbanism, a

avizelor si autorizatiilor de construire, verificarea existentei

documentatiilor de urbanism, a unor zone de restrictii, etc)

9.pune la dispozitie date de sinteza pentru Tntocmirea documentatiilor de

urbanism si amenajarea teritoriului si pentru intocmirea de studii, programe

n vederea unei dezvoltari echilibrate in profil teritorial

10.asigura Tndrumarea de specialitate a personalului cu atributii de
urbanism din primarii pentru lucrul cu documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului, pentru corecta aplicare a acestora

11.asigura ndrumarea de specialitate a personalului cu atributii de
urbanism din primarii pentru intocmirea certificatelor de urbanism

12.sesizeaza cazurile de emitere de certificate de urbanism incorecte sau
incomplete de catre primarii si iau masurile legale, dupa caz

13.acorda consultatii de specialitate primariilor si consiliilor locale, la
cerere

14.in cadrul programului de relatii cu publicul furnizeaza informatii privind
Tntocmirea documentatiilor necesare eliberarii diferitelor tipuri de acte aflate in
competenta serviciului

15.rezolva diverse solicitari adresate de persoane juridice legate de
probleme de urbanism si amenajarea teritoriului

16.1ndeplineste alte atributii incredintate de conducere
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17.3 SERVICIUL AVIZARI SI AUTORIZARI

Art.143 Serviciul avizare intocmeste continutul-cadru pentru eliberarea
documentelor in cadrul serviciului, Th concordanta cu prevederile legale
A) avizul tehnic (avizul de specialitate din cadrul consiliului judetean) la
autorizatiile emise de primarii

1. verifica continutul documentatiilor de autorizare, care insotesc cererile
de avizare preliminara:

a) formularul cererii si anexa sunt completate corespunzator;

b) certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberarii sale
coincide cu obiectul cererii pentru autorizare;

c) exista dovada titlului solicitantului asupra terenului si/sau a
constructiilor;

d) exista declaratia privind inexistenta pe rolul instantei de judecata a unui
litigiu privind imobilul;

e) proiectul pentru autorizare este complet si conform legii;

f) exista fisele tehnice completate si documentatiile necesare emiterii
avizelor si acordurilor din competenta de obtinere a emitentului;

g) exista avizele si acordurile favorabile sau studiile, dupa caz, cerute prin
certificatul de urbanism, altele decat cele necesare emiterii acordului
unic;

h) se face dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii avizelor si
acordurilor constituente ale acordului unic, potrivit anexei transmise
odata cu certificatul de urbanism, precum si a taxei de eliberare a
autorizatiei de construire / desfiintare.

2. verifica incadrarea proiectelor Tn documentatiile de urbanism aprobate
conform legii

3. verifica introducerea conditiilor din avizele si acordurile favorabile

obtinute de beneficiar, altele decét cele care fac obiectul acordului unic
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4. face constatare pe amplasament privind corectitudinea documentatiei
prezentate si, in cazul in care se constata atacarea lucrarilor Tnainte de
emiterea autorizatiei, face propuneri autoritatii locale emitente a
autorizatiel pentru autorizare sau pentru demolare in cazul in care
reglementarile urbanistice sau documentatia tehnica nu au fost
respectate

5. in situatia in care se constata ca documentatia depusa este incompleta
ori nu corespunde exigentelor de autorizare, se returneaza
solicitantului/primariei in termen de maximum 5 zile de la data
Tnregistrarii, cu mentionarea in scris a deficientelor si a elementelor
necesare completarii acesteia.

6. verifica proiectul de autorizatie transmis de primarie, daca e cazul

7. elibereaza avizele tehnice preliminare autorizarii de catre primarii
Tnsotite de documentatia semnata si stampilata spre neschimbare, odata
cu acordul unic
B) autorizaria de construire

8. verifica continutul documentatiilor care insotesc cererile de autorizatii
de construire, retindnd spre rezolvare pe cele complete si corecte si
intocmind scrisori de atentionare si/sau retur dupd caz pentru cele
incomplete si/sau incorecte (conform procedurii de la lit.A)

9. verifica incadrarea proiectelor in documentatiile de urbanism aprobate
conform legii

10.face constatare pe amplasament privind corectitudinea documentatiei
prezentate pentru autorizare si Tn cazul in care se constatid atacarea
lucrarilor Tnainte de emiterea autorizatiei verifica respectarea
documentatiei si face propuneri pentru autorizare sau pentru demolare
in cazul in care documentatia tehnica nu a fost respectata

11.elibereaza autorizatiile de construire insotite de documentatia semnata
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12. verifica solicitarile de prelungire a autorizatiilor si face propuneri de

prelungire a duratei de executie a lucrarilor daca sunt Tndeplinite

conditiile legale

13.transmite primariilor o copie a autorizatiilor emise

14.primeste de la primarii copiile autorizatiilor emise de acestea in baza

avizului structurii de specialitate a consiliului judetean si o confrunta cu

prevederile avizului

15.1ntretine registrul de eliberare a autorizatiilor de construire

16.afiseaza lunar lista autorizatiilor de construire emise

C) urmarirea respectarii prevederilor avizelor tehnice si autorizariilor de

construire
1.

controleaza modul de emitere a autorizatiilor de constructie de

catre compartimentele de specialitate din primarii

2. verifica respectarea prevederilor documentatiei avizate si autorizate

3. verifica incadrarea in termenul de executie a lucrarilor

4. participa la comisiile de receptie pentru lucrarile autorizate, potrivit

reglementarilor legale

d) urmarirea regularizarii taxelor de autorizare

1.
2.

tine evidenta termenelor de executie a lucrarilor

efectueaza controale prin sondaj la amplasamentele autorizate
pentru a verifica incadrarea in termenul de executie a lucarilor
verifica la incheierea lucrarilor sau la expirarea termenului de
executie a lucrarilor prevazut in autorizatie, declararea corecta de
catre beneficiar a valorii lucrarilor, conform devizelor de lucrari,
a actelor contabile si a valorii de impozitare declarate conform
prevederilor legale

calculeaza diferenta de taxa datorata, precum si eventualele
majorari pentru ntarziere, conform legii si notifica titularilor
autorizatiilor datoriile pe care le au

urmareste incasarea diferentelor de taxa
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6. transmite informatii referitoare la valoarea finala a lucrarilor si

regularizarea taxelor de autorizare

e) alte atribufii

1. transmite primariilor copii ale autorizatiilor de construire emise

2. primeste lista autorizatiilor de construire emise de primarii

3. asigura indrumarea de specialitate a personalului din primarii privind
activitatea de emitere a autorizatiilor de construire si a acordurilor unice (unde
e cazul)

4. verifica modul de eliberare a autorizatiilor de construire de catre uat-uri

5. sesizeaza cazurile de nerespectare a reglementarilor legale in emiterea
autorizatiilor de catre primarii si propun masurile legale, dupa caz

6. indeplineste alte atributii incredintate de conducere

17.4 SERVICIUL DISCIPLINA TN CONSTRUCTII

Art.144 Serviciul disciplina in constructii indeplineste urmatoarele atributii:

1.Controleazd modul de emitere al autorizatiilor de constructie de catre
compartimentele de specialitate din primarii si primeste lista autorizatiilor de
construire emise de primadrii, verifica prin sondaje respectarea prevederilor
documentatiei avizate si autorizate.

2.Transmite Inspectoratului de Stat in Constructii lista lucrarilor autorizate.
3.Verificd primirea notificarilor privind inceperea lucrdrilor autorizate,
verificd amplasamentul dacd pand la data expirarii valabilitdtii autorizatiei
(data inceperii lucrarilor) nu s-a primit notificarea.

4 Participa la comisiile de receptie pentru lucrarile autorizate, potrivit
reglementarilor legale.

5.Urmadreste regularizarea taxelor de autorizare.

6.Verifica si raspunde solicitarilor, sesizarilor si reclamatiilor referitoare la
disciplina in constructii.

76



7. Raspunde de modul de eliberare a Certificatelor de Atestare a
edificarii/extinderii constructiei.

8. Verificd amplasamentele din solicitarile transmise prin documentatiile de
urbanism ce sunt supuse discutiilor in cadrul Comisiei tehnice de urbanism si
amenajarea teritoriului conform legislatiei in vigoare.

9. Colaboreaza cu celelalte compartimente / servicii / directii din cadrul
Consiliului Judetean Ilfov, institutii si organe ale administratiei publice locale
sau centrale, inclusiv In privinta elaborarii de studii si programe 1n vederea
unei dezvoltari echilibrate in profil teritorial cu urmarirea aplicarii lor cu

instrumente specifice (sistem informational geografic - GIS).
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CAPITOLUL 18

DIRECTIA ECONOMICA

Art.145 Definirea si scopul Directiei economice:
(1). Definire :

Directia economica este alcatuitd din functionari publici si personal
contractual specializati pe domeniile de activitate economice si ale
administratiei publice judetene.

(2). Scopul :
- gestionarea activitatilor si operatiunilor cu caracter economic din Consiliul
Judetean llfov,

Art.146 Directia economica este condusd de un director executiv si de un
director executiv adjunct.

Art.147 Structura Directiei economice este:

Serviciul contabilitate salarizare compus din:
- Biroul contabilitate,

- Compartiment salarizare

Serviciul buget, venituri si cheltuieli

18.1 SERVICIUL CONTABILITATE SALARIZARE

Art.148 Definire si scop:

Serviciul Contabilitate Salarizare compus din biroul contabilitate si
compartimentul salarizare din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Ilfov realizeaza o activitate specializata in masurarea, evaluarea,
cunoasterea, gestiunea si controlul actiunilor, datoriilor si capitalurilor proprii,
precum si a rezultatelor obtinute din activitatea institutiei.

Serviciul Contabilitate Salarizare asigura informatii ordonatorului principal
de credite cu privire la platile efectuate si cheltuielile efective, precum si a
veniturilor incasate si 1indeplineste prin compartimentele din subordine

urmatoarele atributii principale:
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10.
11.

12,
13.

14,

intocmeste evidenta contabila a bugetului local al judetului conform
prevederilor legale (intocmeste fisele de cont, notele contabile, registrul
jurnal) si a reglementarilor legale incidente Tn materie referitoare la
contabilitatea institutiilor publice,

Intocmeste balante de verificare lunare;

Intocmeste lunar registrul jurnal;

Intocmeste registrul inventar;

intocmeste monitorizarea cheltuielilor de personal pentru platile aferente
salariilor angajatilor Consiliului Judetean Ilfov ;

verifica trimestrial si anual situatiile financiare ale institutiilor si serviciilor
publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov,

Centralizeaza anexele la situatiile financiare ale institutiilor si serviciilor
publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov,

introduce trimestrial si anual situatia financiara centralizatad, cu anexele
aferente pentru bugetul local al judetului Ilfov in programul informatic
transmis de institutiile abilitate;

depune la Trezorerie documentele de plati si deschideri de credite intocmite;
Intocmeste registrul dispozitiilor bugetare efectuate in cadrul serviciului;
efectueaza operatiuni de incasari prin casieria unitatii pentru: taxe diverse,
contravaloarea unor imprimate, chirii pentru spatiile ce fac parte din
patrimoniul judetului, incasari sume neutilizate din avansurile pentru
deplasari sau cheltuieli materiale;

depune la trezorere sumele incasate prin emiterea de foi de varsamant;
intocmeste CEC-urile pentru ridicari de numerar in vederea efectudrii unor
plati pentru: plata salariilor i a altor drepturi de personal, avansuri pentru
deplasari sau cheltuieli materiale, restituirea unor garantii , etc.;

ridicarea numerar in valutd de la institutiile abilitate pentru plata unor

deplasari in strdinatate;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

platile se fac prin emiterea ordinelor de platd in baza formularului
,ordonantare de platd" vizat pentru control financiar preventiv §i semnat de
ordonatorul de credite;

efectuarea operatiunii de plati fara numerar prin conturile deschise Ia
Trezorerie si banci comerciale, in baza facturilor emise de furnizorii de bunuri
si prestatorii de servicii a caror beneficiar este judetul Ilfov pentru utilitati,
materiale si furnituri de birou, materiale de natura obiectelor de inventar,
active fixe corporale si necorporale;

facturile emise de furnizorii de materiale sau servicii sunt verificate;
intocmeste centralizatorul statelor de plata in baza statelor de plata privind
salariile, concediile de odihna, concedii medicale, indemnizatii consilieri
judeteni primite de la compartimentele implicate ;

intocmeste situatia recapitulativa privind salariile si retinerile din salarii;
calcularea si virarea datoriilor catre bugetul de stat, bugetul asigurarilor
sociale pentru activitatea proprie;

intocmeste lunar situatia retinerilor din salarii, declaratiile pentru Casa de
asigurari de sanatate, Casa judeteana de pensii, Agentia de ocupare a fortei de
munca;

intocmeste lunar ordinele de plata aferente platii salariilor si retinerilor din
salarii conform centralizatorului intocmit;

intocmeste dari de seama statistice referitoare la salarii

intocmeste notele contabile referitoare la incasarile si platile din conturile de
trezorerie sau ale bancilor comerciale (in baza extraselor de cont si a facturilor
furnizorilor cu documentele anexe) pe capitolele din bugetul aprobat,
respectiv la consumul de materiale prin centralizarea bonurilor de consum
emise de gestionarul magaziei de materiale, a notei privind consumul de
combustibil auto pe fiecare capitol din buget si activitate in baza situatiilor
primite de la directia administrativa si tinand cont de cantitatile eliberate
pentru fiecare conducator auto, a notelor contabile privind consumul de

timbre postale pe fiecare activitate.
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24,

25,

26.

217,
28.

29.

30.

31.

32,

33.

34,
35.

tine evidenta avansurilor de trezorerie pentru deplasari sau cheltuieli materiale
pe fiecare beneficiar, urmarirea justificarii acestora in termen legal.

tine evidenta materialelor de natura obiectelor de inventar in magazie si/sau in
folosinta pe locuri de folosinta, intocmirea lunara a notei contabile.

tine evidenta sumelor Incasate reprezentand chirii, penalitati pentru neplata
chiriei, virarea acestor sume in conturile de venituri a caror evidenta se tine la
Directia economica.

calcularea lunara a chiriilor datorate de chiriasi.

efectueaza inregistrarea incasarilor si platilor in conturile ce reprezinta
fonduri externe nerambursabile, intocmirea notelor contabile si evidenta pe
fiecare program.

efectueaza inregistrarea creditelor bugetare aprobate, a angajamentelor
bugetare si angajamentelor legale, in conturi, in afara bilantului pe capitole,
titluri, articole si alineate ale bugetului aprobat, pentru activitati autofinantate
sau pentru fonduri externe nerambursabile.

efectueaza inregistrarea tuturor notelor contabile in mod cronologic n
Registrul Jurnal (lunar) si inregistrarea in ,,fise de cont pentru operatiuni
diverse,, a tuturor notelor contabile pe fiecare cont (lunar).

intocmeste ,,balanta de verificare sintetica" in baza ,.fiselor de cont pentru
operatiuni diverse".

evidenta analiticd a fiecdrui cont contabil se face prin intocmirea ,,balantelor
de verificare analitice".

asigurd participarea la inventarierea anuald a elementelor de patrimoniu.
intocmeste ,,Registrul Inventar" si ,,Registrul numerelor de inventar"
Trimestrial se intocmesc:

Bilantul contabil prin care se prezinta elementele de activ, datoriile si

capitalul propriu al institutiei publice la sfarsitul perioadei de raportare.

Situatia Fluxurilor de trezorerie care prezintd miscarile de numerar

rezultate din activitatea curenta, activitatea de investitii, din activitatea de
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finantare, informatii privind Incasari si plati preluate din rulajele conturilor de la
trezorerie sau banci.

. Contul de executie bugetara cuprinde informatii privind veniturile si
cheltuielile, creditele bugetare, angajamente bugetare, angajamente legale, plati
efectuate si angajamente legale de platit. Se intocmeste pe fiecare capitol din
bugetul aprobat separat, pentru activitdfi autofinantate, fonduri externe
nerambursabile.

. Contul de rezultat patrimonial care prezinta situatia veniturilor, finantarilor
si cheltuielilor din cursul exercitiului curent.

. Situatia platilor restante (fatd de furnizori, fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale, bugetele locale).

. Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice.

* Situatia veniturilor si cheltuielilor activitatilor finantate de la bugetul local

18.2 SERVICIUL BUGET VENITURI SI CHELTUIELI

Art.149 Definire si scop:

Serviciul Buget Venituri si Cheltuieli din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov duce la indeplinire atributiile acestuia, avand ca obiect
de activitate:

- fundamentarea, elaborarea, supunerea spre aprobare si executia bugetului
local al Judetului llfov;

- realizarea atributiilor stipulate de legislatia in vigoare (legea privind
finantele publice locale, legea bugetara anuald) cu privire la repartizarea
sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pe unitdti
administrativ-teritoriale.

Art.150 Acest serviciu indeplineste urmatoarele atributii:

1. participa la lucrarile comisiilor in care este nominalizat de conducerea

Consiliului Judetean Ilfov;
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2. duce la indeplinire hotararile Consiliului Judetean Ilfov si dispozitiile
emise de Presedintele Consiliului Judetean Ilfov, potrivit atributiilor;

3. intocmeste raspunsuri la corespondenta specifica sarcinilor de serviciu;

4, asigura pastrarea in bune conditii, precum si arhivarea documentelor pe
care le intocmeste;

5. raspunde de realitatea, exactitatea si legalitatea operatiilor economice
care rezulta din efectuarea sarcinilor ce le executa;

6. consiliazd ordonatorii de credite de sub autoritatea Consiliului Judetean
Ilfov si consiliille locale care solicita acest lucru, pe probleme privind
fundamentarea, elaborarea si executia bugetelor locale;

7. realizeaza lucrdrile solicitate de Camera de Conturi in cadrul controlului
anual;

8. participa la realizarea unor lucrari in colaborare cu alte compartimente;

9. intocmeste situatia sumelor alocate pe unitati administrativ-teritoriale din
Judetul Ilfov prin Hotarari ale Guvernului Romaniei in anul....;

10. fundamenteazad, dimensioneaza, elaboreazd bugetul local al judetului
lIfov si propune spre aprobare bugetul local al judetului ;

11. studiaza proiectul, respectiv legea bugetului de stat pentru bugetul pe
anul urmator;

12. elaboreazd propunerile de stabilire a programului calendaristic de
desfasurare a lucrarilor privind analizarea, fundamentarea, dimensionarea
si centralizarea proiectelor de buget ale ordonatorilor secundari/tertiari de
credite de sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov in vederea intocmirii
propunerilor de buget pentru fiecare unitate;

13. identifica sursele de wvenituri si cheltuieli ale bugetului propriu al
Consiliului  Judetean Ilfov, analizeaza formularele de buget si1 detalierea
cheltuielilor pe articole si alineate;

14. identifica sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat la nivelul

judetului llfov;
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15. analizeaza subventiile de la bugetul de stat si respectiv a celor de la alte
autoritati si realizeaza cuprinderea lor corectd 1n fundamentarea de
buget, pe baza legislatiei aferente;

16. creazd baza de date pentru fundamentarea bugetului de venituri si
cheltuieli al bugetului local al Judetului Ilfov urmarind defalcarea bugetului pe
surse, precum si cheltuielile pe capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate de
cheltuieli si ordonatori de credite, precum si prevederile anului precedent, creditele
bugetare aprobate pentru exercitiul in curs, solicitarile pentru exercifiul bugetar
urmator, propunerile de repartizare a fondurilor potrivit structurii detaliate anterior,
precum si o coloand cu observatii, care cuprinde precizari referitoare la natura sau
fundamentarea solicitarilor

17. verifica, analizeaza si centralizeazd proiectele bugetelor de venituri si
cheltuieli ale unitdtilor subordonate Consiliului Judetean Ilfov si  propunerile
compartimentelor functionale ale Consiliului Judetean Ilfov urmarind
necesitatea, oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, justa dimensionare
a cheltuielilor bugetare si din celelalte fonduri, mobilizarea resurselor
existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

18. verifica, centralizeaza, analizeaza solicitarile de rectificare transmise de
ordonatorii secundari/terfiari de credite finantati din bugetul local al judetului
[Ifov;

19. pregateste baza de date si iIntocmeste propunerile de repartizare a
sumelor defalcate din taxa pe valoarea addugatda pentru finantarea
cheltuielilor  descentralizate la nivelul autoritdtii  judetene, asigurand
corelarea intre sursele de venituri si cheltuieli ;

20. elaboreaza calculele privind variante proprii ale nivelului cheltuielilor si
evolutiile acestora 1n perspectiva, pentru actiunile finantate din bugetul
local;

21. urmareste fundamentarea bugetului local pe fiecare tip de venit, avand
in vedere corelarea, acolo unde este cazul, a surselor de venituri cu

cheltuielile aferente;
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22. analizeaza gradul de acoperire a cheltuielilor bugetare cu venituri pentru
exercitiul bugetar pentru care se face fundamentarea;

23. intocmeste propunerile de repartizare a fondurilor pe fiecare ordonator de
credite, pe capitole, titluri de cheltuieli realizdind comparatia cu anul
precedent;

24. realizeaza variante proprii privind cheltuielile ordonatorilor de credite, le
analizeaza, le comparda cu cele ale unitatilor si intocmeste varianta
relevanta de repartizare a fondurilor;

25. Intocmeste detalierea cheltuielilor bugetare pe fiecare ordonator de credite,
parti, capitole, titluri, articole si alineate de cheltuieli, pe an si pe trimestre;

26. verificd repartizarea pe trimestre propusd de ordonatorii secundari/tertiari
de credite prin bugetele de venituri si cheltuieli cu veniturile bugetului
local, urmarindu-se corelarea cu perioadele de incasare a veniturilor ;

27. verifica repartizarea pe trimestre propusd de ordonatorii secundari/tertiari
de credite prin bugetele de venituri si cheltuieli cu veniturile bugetului
local si intocmirea repartizarii pe trimestre 1n functie de termenele
legale de incasare a veniturilor si de perioada in care este necesara efectuarea
cheltuielilor,;

28. asigura si verificd, dupa aprobare, intocmirea bugetului local al
judetului  Ilfov cu repartizarea pe trimestre si  depunerea lui la
institutiile competente;

29. urmareste ca fondul de rezerva bugetara sa se inscrie in limita procentului
stabilit prin legislatie si s fie repartizat in conditiile precizate de aceasta;

30. asigura, dupd aprobarea cheltuielilor definitive, defalcarea acestora
pentru activitatea proprie si pentru unitatile si institutiile subordonate;

31. transmite catre institutiile finantate din bugetul local sumele aprobate ca
finantare,pe titluri de cheltuieli si surse de venituri, cu precizarea elementelor
distinctive;

32. realizeazd calculul indicatorilor de acoperire a cheltuielilor din veniturile

proprii ale unitatilor finantate prin bugetul local,

85



33. asigura fundamentarea cheltuielilor de personal pentru ordonatorii tertiari de
credite;

34.asigura includerea in bugetul local a diferitelor
contributii incheiate de judetul Ilfov - Consiliul Judetean llfov cu autoritatile
publice locale;

35.asigura includerea in bugetul local a sumelor
aferente finantarii proiectelor din fonduri externe nerambursabile;

36. dimensioneaza si Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al
judetului llfov;

37. elaboreaza propunerile de rectificare a bugetului local al judetului;

38. analizeaza necesitatea, legalitatea si oportunitatea solicitarilor de modificare a
bugetelor ordonatorilor de credite in vederea elaborarii propunerilor ce se supun
aprobarii Consiliul Judetean;

39. analizeaza si avizeaza materialele transmise, precum si cele emise de acest
serviciu,

40. raspunde de pregatirea documentatiei pentru aprobarea in plenul Consiliului
Judetean a propunerilor privind bugetul local al judetului Ilfov atat initial cat si la
rectificari;

41. intocmeste bugetul institutiilor publice finantate din venituri proprii si
subventii din bugetul local al judetului llfov;

42. realizeaza contul anual / trimestrial de executie a bugetului local al judetului
lIfov;

43. solicita institutiilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Ilfov
informatii si date in vederea intocmirii contului de executie pentru anul
anterior;

44. raspunde de pregdtirea documentatiei pentru aprobarea in plenul Consiliului
Judetean a contului de executie al  bugetului local al judetului Ilfov;
45. intocmeste prognoza bugetului de venituri si cheltuieli al judetului Ilfov pe
perioadele urmatoare, necesard in situatiile in care se analizeaza contractarea de

Tmprumuturi;
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46. intocmeste documentatia pentru obtinerea avizului Comisiei de autorizare a
imprumuturilor  locale  din  cadrul ministerului  abilitat  pentru
garantarea/contractarea unui imprumut intern.

47. intocmeste la termenele din legislatia specifica propunerile privind bugetul in

caz de razboi;

48. monitorizeaza materialele publicate in legatura cu bugetul local pe site-ul
Consiliului Judetean Ilfov in vederea respectdrii principiului transparentei si
principiului publicitatii;

49.gestioneaza activitatile care privesc incheierea executiei bugetare lunare,
trimestriale si anuale;

50. urmareste solicitarea necesarului de fonduri de catre ordonatorii de credite pe
fiecare lund in parte si incadrarea in bugetul aprobat;

51. verifica in contul de executie incasarea sumelor cu destinatie speciala ;

52. verifica corelarea cheltuielilor cu sursele de venituri;

53. intocmeste si actualizeaza permanent centralizarea deschiderilor de credite
bugetare pe documente de lucru specifice intocmite, la partea de venituri si/sau
cheltuieli;

54. urmareste si raspunde de efectuarea finantarilor in limita creditelor repartizate
ordonatorilor de credite, pe total an, cét si pe trimestre;

55. urmadreste, la finele anului, alocarea cu ordin de platd sau, in cazul in care
unitatile nu utilizeaza integral din motive obiective, fondurile repartizate,
retragerea acestor sume pe fiecare unitate sanitara in parte;

56. analizeazd si verifica documentele justificative transmise de unitdfile de
cult cu privire la salarizarea personalului neclerical, avizadnd deschiderea
de credite bugetare pentru aceste unitati potrivit prevederilor legale;

57. solicita, potrivit prevederilor legale, prezentarea documentelor
justificative de catre unitatile de cult care au primit sprijin financiar prin
bugetul local al judetului, pe fiecare wunitate de «cult si pentru

fiecare obiectiv Tn parte;
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58. solicita, verificd, analizeazd si centralizeazd proiectele de buget
transmise de institutiile publice finantate integral sau partial din venituri
proprii/activitatilor finantate integral din venituri proprii;

59. intocmeste bugetul centralizat al institutiilor publice finantate
integral sau partial din venituri proprii/activitatilor finantate integral din
venituri proprii;

60. intocmeste documentatia cu privire la supunerea spre aprobare 1In
plenul Consiliului Judetean a bugetului institutiilor publice finantate
integral sau partial din venituri proprii/activitatilor finantate integral din
venituri proprii;

61. transmite catre institutiile publice finantate integral sau partial din
venituri proprii/activitatilor finantate integral din venituri proprii sumele
aprobate prin hotdrarea Consiliului Judetean, cu detalierea pe surse de
venituri si titluri de cheltuieli;

62. intocmeste detalierea centralizatd a cheltuielilor bugetare pe fiecare
ordonator de credite, parti, capitole, titluri, articole si alineate de cheltuieli, pe an si
pe trimestre;

63. analizeaza necesitatea, legalitatea si oportunitatea solicitarilor de
modificare a bugetelor institutiilor publice finantate integral sau partial
din venituri proprii/activitatilor finantate integral din venituri proprii,

64. centralizeaza solicitarile de rectificare transmise de institutiile
publice finantate integral sau partial din venituri proprii/activitatilor
finantate integral din venituri proprii in vederea elabordrii propunerilor ce
se supun aprobarii Consiliul Judetean ;

65. Intocmeste  documentatia  aferentd  cuprinzdnd  propunerile  de
repartizare a unor sume din excedentul anual (proiect de hotarare, nota
de fundamentare, anexe), in vederea analizarii ei de catre conducerea

Consiliului Judetean si supunerii spre aprobare in plen ;

88



66. verificdi 1incadrarea corectda pe tipuri de cheltuieli  privind
investitiile, pe capitole si subcapitole bugetare, urmarind respectarea sumelor
si destinatiilor aprobate prin hotarari ale Consiliului Judetean ;

67. analizeaza, verifica si centralizeaza solicitarile de fonduri ale consiliilor locale
pentru sustinerea programelor de dezvoltare locald, pentru proiecte de
infrastructurd care necesitd cofinantare locald, atat la bugetul initial, cat si la
rectificari;

68. actualizeaza permanent solicitarile de fonduri inaintate de catre
consiliile locale;

69. intocmeste documentatia pentru aprobareca in plenul Consiliului
Judetean a propunerilor privind repartizarea fondurilor cétre consiliile
locale pentru sustinerea programelor de dezvoltare locald, pentru proiecte
de infrastructura care necesitd cofinantare locala, atat initial cat si la
rectificari;

70. indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege ori date de conducere.
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CAPITOLUL 19

DIRECTIA INVESTITII

Art.151 Definirea §i scopul. Directia investitii este condusa de un director

executiv si de doi directori executivi adjuncti.

Scopul consta in Indeplinirea atributiilor Consiliului judetean Ilfov privind

lucrarile publice, investitii la nivelul judetului.

Art. 152 Structura Directiei Investitii este:
- serviciul administrare drumuri judetene
- serviciul lucrari publice compus din compartiment lucrari publice
si compartiment implementare si derulare programe in scoli;
- serviciul achizitii publice compus din biroul achizitii si
compartiment achizitii directe;

- biroul patrimoniu

- serviciul transporturi si monitorizare rutierda compus din biroul

transporturi si compartiment monitorizare semnalizare rutierd;
- serviciul intretinere drumuri judetene;

- birou monitorizare contracte asociere

19.1 SERVICIUL ADMINISTRARE DRUMURI JUDETENE

Art.153 Definirea si scopul . Serviciul administrare drumuri judetene din
cadrul  aparatului de specialitate are ca scop activitatile de

administrare a drumurilor publice de interes judetean.
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Art.154 Atributiile serviciului drumuri judetene:

. Asigura administrarea drumurilor publice de interes judetean in
conformitate cu prevederile O.G. nr. 43/ 1997 — privind regimul drumurilor
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Urmareste derularea contractelor de lucrari si servicii pentru drumurile
judetene,

. Pastreaza si asigurd accesul la documentele aferente implementarii
proiectelor in infrastructurd, cu finantare nerambursabilda prin programul
operational regional ( POR axa 2) pe intreaga perioadd a procesului de
monitorizare ex-post respectiv 5 ani dupd finalizarea implementarii
activitatilor proiectului,

. Asigura prezenta si deplasarea in teren in cadrul vizitelor la fata locului ex-
post, afectuate de catre echipele de monitorizare a proiectelor in
infrastructura implementate,

. Elaboreaza in conditiile legii, programe anuale si de perspectva privind
constructia, modernizarea, repararea, intretinerea, exploatarea si
administrarea drumurilor de interes judetean,

. Elaboreaza studii si programe privind lucrdrile destinate imbunatatirii
sigurantei circulatiei pe drumurile publice,

. Elaboreaza studii privind determinarea indicatorilor de stare tehnica a
drumurilor, de evolutie a traficului si de stabilire de ordine de prioritate
pentru lucrarile de drumuri,

. Asigura organizarea controlului propriu de calitate in domeniul drumurilor,
. Fundamenteaza programe de lucrari si servicii aferente drumurilor publice,
conform prevederilor Igale pe care le supune spre analiza si aprobare
conducerii Consiliului Judetean Ilfov, ce au ca resursa financiard fonduri
bugetare si extrabugetare necesare pentru construirea, reabilitarea,
modernizarea, repararea, intretinerea, exploatarea si administrarea

drumurilor de interes judetean,
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10. Colaboreaza cu autoritdtile abilitate asigurand raportarile si prezentarea la
termen a deconturilor justificative conform programelor anuale aprobate
avand ca sursa de finantare transfer de la bugetul de stat,

11. Urmareste verificarea tehnica a documentatiilor aferente lucrarilor publice
pentru care consiliul judetean este autoritatea contractanta,

12. Urmadreste prin consilierii de specialitate din cadrul serviciului, respectarea
de catre executantii lucrarilor publice a documentatiilor tehnico-economice
de executie aferente fiecarei lucrari publice, a reglementarilor tehnice in
vigoare, a caietelor de sarcini, a graficelor de executie,

13. Participa, alaturi de dirigintii de santier si proiectantii lucrarilor publice, 1a
solutionarea problemelor aparute pe teren ( amplasamentul diferit fata de
cel prevazut in documentatia de proiectare a lucrarii) si stabilesc solutii
tehnice ce se impun,

14. Verifica prin consilierii de specialitate materialele puse in opera,
efectuarea de catre executant a probelor privind calitatea si conformitatea
cu normativele tehnice in vigoare, analizeaza certificatele de calitate a
materialelor utilizate ce insotesc situatiile de lucrari executate, compara
rezultatele probelor si continutul certificatelor de calitate cu prevederile
caietului de sarcini,

15. Procedeaza avand la baza documentatiile si situatiile de lucrari executate si
decontate, la stabilirea stadiilor fizice realizate de la inceperea lucrarilor, a
restului de executat ( stadiul fizic si valoric al lucrarilor),

16. Asigurda executia unor lucrdri de calitate prin respectarea de catre
antreprenori a Legii nr. 10/ 1995 privind calitatea in constructii
republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare,

17. Asigura stabilirea nivelului calitativ ce trebuie realizat prin proiectare si
executie pe baza reglementdrilor tehnice, precum si a studiilor si
cercetarilor efectuate,

18. Asigura obtinerea acordurilor si avizelor prevazute de lege,
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19. Asigura verificrea proiectelor prin specialisti verificatori de proiecte
atestati,

20. Asigura verificarea executiei corecte a lucrdrilor de constructii prin
diriginti de specialitate sau agenti economici de consulatanta specializati,
pe tot parcursul lucrarilor,

21. Actioneaza in vederea solutionarii neconformitatilor, a defectelor aparute
pe parcursul executiei lucrarilor, precum si a deficientelor proiectelor,

22. Asigura receptia lucrdrilor de constructii la terminarea lucrarilor si la
expirarea perioadei de garantie stabilita prin contractul de executie conform
H.G.nr. 273/ 1994 privind aprobarea regulamentului de receptie a lucrarilor
de constructii si instalatii aferente,

23. Asigura expertizarea constructiilor prin experti tehnici atestati in situatiile
prevazute de lege,

24. Asigura elaborarea de studii si programe privind lucrdrile destinate
imbunatatirii sigurantei circulatiei pe drumurile publice,

25. Urmareste si asigura derularea fondurilor conform H.G.nr.577/1997
privind reabilitarea, modernizarea si/sau asfaltarea drumurilor de interes
judetean si de interes local,

26. Urmareste comportarea n timp a drumurilor si podurilor,

27. Efectueaza revizii periodice ale drumurilor si podurilor,

28. Colaboreaza cu celellalte servicii ale Directiei Investitii din cadrul
Consiliului Judetean Ilfov, cu Institutia Prefectului, cu CNAIR, Inspectia in
Constructii, Inspectoratul de Politie, pentru realizarea unor lucrari comune,

29. Urmareste mentinerea in stare buna si pastrarea integritatii drumurilor si
podurilor,

30. Urmareste respectarea prevederilor H.G. nr..36/1996 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele privind exploatarea si mentinerea in
buna stare a drumurilor publice,

31. Colaboreaza cu inspectoratul de stat in constructii pentru participarea la

fazele determinante ale lucrarilor,
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32. Colaboreazd cu directia economicd in vederea realizdrii decontarii
situatiilor de lucrari,

33. Efectueaza propunerile de angajare a cheltuielilor aferente situatiilor de
lucrari si servicii de drumuri, verificate si aprobate,

34. Colaboreaza cu celellalte directii de specialitate ale consiliului judetean
pentru realizarea unor lucrari comune,

35. Propune programul anual pentru lucrari de reparatii si intretinere in functe
de prioritate si necesitate,

36. Respecta legile si actele normative specifice in vederea proiectarii de
lucrari de drumuri si poduri,

37. Participa prin reprezentanti ai serviciului in comisiile de evaluare a
ofertelor depuse pentru lucrdri de proiectare sau executie a lucrarilor
referitoare la drumuri, in cadrul procedurilor de achizitii publice,

38. Participa la avizarea documentatiilor C.N.A.L.R la programele aprobate
cu finantare prin transfer de la bugetul de stat,

39. Pastreaza in bune conditii arhiva documentatiilor tehnico-economice,

40. Asigura periodic evaluari ale principalelor activitati de drumuri si poduri,

41. Actualizeaza anual situatia starii de viabilitate a drumurilor judetene si a
podurilor in conformitate cu interventiile realizate la acestea,

42. Asigurd desfagurarea in bune conditii a recensamantului de trafic rutier,

43. Asigurd masuri de prevenire si combatere a lunecusului, Inzépezirii si a
protectiei drumurilor judetene pe perioada timpului nefavorabil, specific
iernii,

44. Procedeazd la Incadrarea drumurilor judetene pe nivele de interventie
dupa nivelurile de viabilitate,

45. Stabileste planul operativ de actiune pe timpul iernii: centralizatorul
materialelor antiderapante, carburanti, lubrifianti, pe baze si centralizatorul
bazelor de deszapezire,

46. Centralizatorul utilajelor, mijloacelor de interventie pe timpul iernii,

47. Asigura coordonarea actiunilor de interventie pe timpul iernii,
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48. Asigura eliberarea acordurilor privind amplasarea si executarea unor
obiective Tn zona drumurilor judetene si pentru folosirea terenurilor din
zona drumurilor judetene,

49. Asigura intocmirea de contracte de utilizare pentru ocuparea terenurilor
din zona drumurilor judetene,

50. Asigura reactualizarea tarifelor de utilizare pentru ocuparea suprafetelor
din zona drumurilor de interes judetean,

51. Asigura reactualizarea taxelor si tarifelor necesare pentru eliberarea
acordurilor privind amplasarea si executarea unor obiective in zona
drumurilor de interes judetean,

52. Asigura deplasarea pe teren pentru a verifica datele din documentatiile
depuse pentru eliberarea acordurilor,

53. Asigura deplasarea pe teren pentru verificarea prin cantarirea greutatilor
pe axe si a celor totale, masurarea dimensiunilor la vehiculele rutiere care
circuld pe drumurile judetene si verificarea documentelor specific
transportului
(‘autorizatii de transport) cu depasiri de limite masice si/sau de gabarit,

54. Constatarea contraventiilor si apliarea sanctiunilor prevazute de O.G.
nr.43/1997, republicata , cu modificarile si completarile ulterioare,

55. Indeplineste potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul
Judetean Ilfov, de presedintele si vicepresedintii Consiliului Judetean Ilfov,

director executiv, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative.

19.2 SERVICIUL LUCRARI PUBLICE

Art. 155 (1) Definirea si scopul Serviciul Lucrari Publice este compus din:
compartiment lucrari publice si compartiment implementare si derulare programe

in scoli.

(2) Scopul acestui serviciu este asigurarea coordondrii activitatilor privind
lucrarile publice, investitii in toate fazele de derulare: programare,
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implementare, monitorizare, raportare, evaluare, contractare, efectuare a
platilor, precum si activitati specifice de coordonare cat si controlul
stadiului realizarii acestora finalizind prin receptia finala a lucrarilor
conform legislatiei in vigoare si asigurarea unui cadru corespunzator de
aplicare conformad a legislatiei in domeniul implementarii si derularii

programelor in scoli.

19.3 COMPARTIMENT LUCRARI PUBLICE

Art. 156 Compartimentul lucrari publice are ca atributii urmatoarele:

1. Initiaza, promoveaza, conduce, monitorizeaza si evalueaza proiectele
obiectivele investitiilor publice din domeniul tehnico-edilitar: alimentare cu apa,
canalizarea si epurarea apelor uzate, colectarea, canalizarea si evacuarea apelor
pluviale, retele de distributie gaze naturale, energie termicd, energie electrica,
telefonie, conform normelor metodologice proprii acestui domeniu si standardelor
internationale ale asociatiilor profesionale de profil recunoscute la nivel mondial
(utilizand strategiile managementului de proiect), cu finantare totald sau partiala
din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor
organisme de finantare internationale, cu bani publici si cu cofinantare din partea
unor organisme financiare terte;

2.Initiazd, promoveaza si realizeaza programele de investifii
guvernamentale la nivelul judetului: alimentari cu apa la sate, constructia de
locuinte la sate, constructii si reabilitari primarii, dispensare, scoli, camine
culturale, Sali de sport, drumuri, alte obiective de natura investitiilor;

3. Asigura fundamentarea si promovarea conform procedurilor prevazute
de lege a investitiilor n raport cu sursa de finantare;

4. Intocmeste si actualizeaza baza de date privind necesarul investitiilor;
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5. Fundamenteaza, la propunerea consiliilor locale si in contextul
Programului judetean de dezvoltare a infrastructurii tehnico - edilitare,
necesarul de fonduri de la bugetul de stat sau din alte surse legal
constituite;

6. Tine evidenta sumelor alocate, repartizarii si cheltuirii lor, Intocmeste
rapoarte conform normelor metodologice, pe programe finantate din bugetul de
stat, bugetul judetean, alte credite bugetare;

7. Urmareste derularea investitiilor publice, verifica situatiile de lucrari,
incadrarea in graficul de executie, stadiul fizic si calitatea lucrarilor
executate;

8. Fundamenteaza atunci cand este cazul, suplimentarea sumelor prevazute
in programele de realizare a investitiilor publice, conform solicitarilor consiliilor
locale si a necesitatilor reale;

9. Asigurd asistenta tehnica si participd la licitatiile pentru proiectarea si
executia obiectivelor de investitii ale consiliillor locale si ale unitatilor
subordonate Consiliului Judetean Ilfov ;

10. Efectuecaza activitatea de documentare legislativda  pentru
fundamentarea proiectelor de acte normative de domeniu si participa la elaborarea
proiectelor de acte normative precum si a instrumentelor de prezentare si
motivare ce insotesc aceste proiecte, pentru domeniul de activitate privind
investitiile in raport cu sursa de finantare;

11. Efectueaza la cerere estimari valorice pentru lucrari de investitii;

12. Elaboreaza Caiete de sarcini - Specificatii tehnice (din Documentatia
de atribuire) pentru organizarea licitatiilor publice - investitii proprii ale
Consiliului Judetean Ilfov;

13. Actualizeaza devizele generale ale obiectivelor aflate in executie in
functie de situatiile aparute;

14. Participd la receptia lucrarilor publice realizate din bugetul de stat,

bugetele locale, fonduri speciale, fonduri externe nerambursabile;
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15. Asigura certificarea in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii
documentelor care stau la baza lucrarilor de constructii pentru toate obiectivele
finantate prin Consiliul Judetean Ilfov;

16. Asigura, pentru investitiile proprii, impreuna cu dirigintele de santier
angajat pe obiectiv, supravegherea tehnica a lucrarilor de constructii - montaj si
executia lucrarilor;

17. Inventariaza activitatile necesare pentru realizarea unor obiective,
evalueazd necesarul de resurse si propune solutii pentru folosirea eficientd a
acestora;

18. Analizeaza realizarea programului de investitii cu beneficiarii si
unitatile de constructii, propunand masuri pentru Tmbunatatirea activitatii in acest
domeniu;

19. Elaboreazd note pentru promovarea, aprobarea studiilor de
prefezabilitate, fezabilitate, a documentatiilor de avizare a lucrarilor de interventii
pentru obiectivele de investitii ce se finanteaza din fonduri publice, cu respectarea
normelor si normativelor in vigoare;

20. Propune impreuna cu factorii responsabili oprirea executiei lucrarilor
atunci cand constatd aparitia unor deficiente majore sau a unor conditii de mediu,
care pot influenta negativ calitatea acestora;

21. Intocmeste la termenele stabilite, informarile, rapoartele si situatiile
solicitate de seful de serviciu, in vederea analizarii activitatii serviciului;

22. Participa in comisiile de licitatii ale Consiliului Judetean Ilfov in
conditiile stabilite prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov;

23. Acorda sprijin si asistentd tehnica consiliilor locale, la solicitarea
acestora, pentru realizarea lucrarilor de investitii, reparatii, consolidari;

24. Intocmeste situatiile solicitate de conducerea Consiliului Judetului
[lfov si a ministerelor, privind realizarea investitiilor finantate din fondurile
Consiliului Judetului Ilfov, a consiliilor locale si a unitatilor subordonate;

25. Duce la indeplinire orice alta activitate relevantd postului dispusa de

seful ierarhic;
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26. Intocmeste periodic referate pentru materiale si consumabile pentru
Serviciul Lucrari Publice, le receptioneaza, asigura gestionarea, pastrarea Si
distribuirea materialelor catre salariati;

27. Preia corespondenta de la Directia Investitii si o distribuie pe serviciu,
conform rezolutiilor si recomandarilor inscrise de catre seful de serviciu,

28. Intocmeste machete de lucru sau alte documente necesare pentru
activitatea serviciului,

29. Participa la arhivarea documentelor intocmite in cadrul serviciului si
la predarea lor la arhiva;

30. Verifica contractele, intocmind in toate situatiile puncte de vedere
scrise asupra clauzelor neconforme cu legea sau neoportune;

31. Analizeaza si redacteaza raspunsuri la corespondenta repartizata,

32. Urmareste si asigura respectarea regulilor de transparenta in domeniu;

33. Insusirea permanenti a legislatiei ce reglementeazi domeniul de
activitate al serviciului investitii si controlul lucrarilor.

34.1si desfisoard activitatea, in conformitate cu pregitirea si instruirea sa,
precum s$i cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu
expund la pericol de accidentare sau imbolndvire profesionald atat propria
persoand, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale
n timpul procesului de munca;

35. Comunica imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice
situatie de muncad despre care au motive intemeiate sa o considere un pericol
pentru securitatea si sdndtatea lucrdtorilor, precum si accidentele suferite de
propria persoana,

36. Insuseste si sia aplici procedurile Sistemului de Control
Intern/Managerial al Consiliului Judetean Ilfov;

37. Tnsuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securititii si
sdnatatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

38. Respecta normele de protectie si stingere a incendiilor, conform

Legii nr. 307/2006;
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19.4 COMPARTIMENT IMPLEMENTARE SI DERULARE PROGRAME
iN scoL1

Art. 157 Compartimentul implementare si derulare programe in scoli are
urmatoarele atributii:

1. Punerea in practica a:

- Hotararii Guvernului nr. 640/2017 pentru aprobarea Programului

pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023 si pentru stabilirea

bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017- 2018

- Ordonantei Guvernului nr. 13/2017 privind aprobarea participarii

Romaniei la Programul pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023.

- Hotararii Guvernului nr. 533 din 12 iulie 2018 privind stabilirea

bugetului pentru implementarea Programului pentru scoli al Romaniei in

perioada 2017-2023 pentru anul scolar 2018-2019, precum si modificarea

si completarea Hotararii Guvernului nr. 640/2017 pentru aprobarea

Programului pentru scoli al Roméaniei in perioada 2017-2023 si pentru

stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-

2018

2. Asigura derularea activitatilor administrative pentru aprobarea
solicitantului si pentru plata cererilor de ajutor financiar depuse de
solicitantul aprobat (C.J.1.) in cadrul Programului pentru scoli;

3. Asigura garantarea preciziel §i corectitudinii informatiilor furnizate
Agentiei de Plati si Interventie pentru Agriculturd, precum si
producatorilor, furnizorilor, etc, tuturor autoritatilor implicate in
implementarea acestui program, incepand cu prezentarea conditiilor
de participare la schema, a modului de completare, depunere a cererii
de aprobare/actualizare, a cererii de platd si a documentelor

justificative anexate acestora;
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4. Elaborarea documentatiilor tehnice, documentelor-suport ale
acestora, participarea in comisiile de evaluare pentru procedurile de
achizitie a produselor din program, monitorizarea si controlul
distributiei produselor si al desfasurarii masurilor educative.

5. (1) Documentatiile de atribuire prevazute in acordurile-cadru de

furnizare a produselor se elaboreazda pe baza documentatiei
standardizate prevazute de legislatia specific.
(2) In  elaborarea  documentatiilor de  atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de furnizare a fructelor, legumelor,
laptelui si produselor lactate, ordonatorii principali de credite, in
conditiile prevederilor art. 23 alin. (11) din Regulamentul (UE) nr.
1.308/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 de instituire a unei organizdri comune a pietelor
produselor agricole si de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr.
922/72, (CEE) nr. 234/79, (CE) nr. 1.037/2001 si (CE) nr. 1.234/2007
ale Consiliului, tin cont de produsele locale sau regionale si de
produsele care provin din lantul de aprovizionare scurt, cu respectarea
legislatiei Tn domeniul achizitiilor publice.

Obligatia urmaririi respectarii contractelor/acordurilor-cadru prevazute la
alin.(1) de catre furnizori, inclusiv la momentul furnizarii fructelor,
legumelor, laptelui si produselor lactate in unitatile de invatamant.

(1) Plata produselor si a serviciilor contractate aferente Programului
pentru scoli al Romaniei se efectueaza, la solicitarea furnizorilor, pe
baza documentelor de receptie calitativa si cantitativa, confirmate de
directorii unitdtilor de invatamant.

(2) Pentru aplicarea prevederilor mai sus mentionate, consiliul judetean
primeste din partea inspectoratului scolar judetean, in termen de maximum
14 zile de la finalizarea fiecdrui semestru scolar, centralizarea cantitatii de
produse distribuite per categorie de produs, in functie de numarul

prescolarilor si elevilor prezenti in semestrul precedent, pe care o vor corela
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cu situatia existenta la furnizor, cu asigurarea respectarii regulilor specificate
in ghidul solicitantului elaborat de Agentia de Plati si Interventie pentru
Agricultura..

(3) Daca consiliul judetean a distribuit fructe si legume va implementa,
in mod obligatoriu, o masura educativa pentru legume si fructe si daca a
distribuit lapte si produse lactate, de asemenea, va implementa, in mod
obligatoriu, o masura educativa pentru lapte si produse lactate.

(4) Facturile emise de furnizor trebuie sa fie intocmite pentru solicitantul
aprobat si sa fie platite integral de acesta la momentul depunerii cererii de plata.

(5) Reprezentantul consiliului judetean trebuie sa solicite furnizorilor
facturi detaliate care sd indice denumirea produsului, soiul, categoria, numarul
lotului din care s-au furnizat merele, respectiv fructele si legumele,
cantitatea/portie cantitatea de produse furnizatd (exprimatd in porfii si
litri/kilograme), producatorul, pretul unitar fara TVA/portie, numar obiecte,
unelte/servicii etc. aferente masurilor educative, valoarea facturata, categoria de
invatamant si luna pentru care se emite factura respectiva.

(6) In facturile emise de furnizori pentru o perioadd scolard (semestru),
trebuie sa fie inscris numarul lotului de mere pentru care s-au emis buletinele de
analiza, sau numarul lotului de fructe sau legume pentru care s-au emis
certificatele de conformitate, avizele de insotire a merelor si certificatele de
calitate, dupa caz.

(7) facturi si dovada platii catre furnizor in original, ordin de plata si extras

de cont, n copie;

(8) formularele de cerere pentru aprobarea / actualizarea solicitantilor;

(9) formularele de cerere pentru plata ajutorului financiar;

(10) adresa de la inspectoratul scolar judetean si/sau inspectoratul scolar

al sectoarelor municipiului Bucuresti, in copie;

(11) declaratia furnizorului/furnizorilor privind provenienta loturilor de

mere, fructe si legume furnizate, care trebuie sa faca referire la numarul

lotului/loturilor, anexa nr.9
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(12) evidenta unica pentru fiecare institutie de invatamant beneficiara -
anexanr. 4;

(13) buletinele de analiza ale loturilor de mere furnizate la care se
refera cererea de platd, in copie;

(14) contractul de furnizare a produselor in institutiile de Tnvatamant,
incheiat intre solicitant si furnizor, documentele acestuia si care va avea
nscris contul /codul IBAN al furnizorului, n original;

(15) acord cadru , incheiat intre solicitant si furnizor, in original

(16) centralizatorul avizelor de insotire a produselor emise pentru
fiecare institutie de Tnvatdimant si intocmit de furnizor in perioada
cererii de plata, in copie-format electronic, anexa nr.6;

(17) dovada de identificare financiarai;

(18) certificatele de conformitate emise conform Ordinului ministrului
agriculturii  si dezvoltarii rurale nr.420/2008 privind stabilirea
atributiilor Inspectiei de Stat pentru Controlul Tehnic in Producerea si
Valorificarea Legumelor si Fructelor, pentru loturile de mere, fructe si
legume, dupa caz, in copie;

(19) contractul de furnizare a merelor incheiat intre furnizor si
producator, in copie. Cantitatile de mere contractate de furnizor de la
producator/producatori trebuie sd acopere cantitdtile solicitate de
consiliul judetean, in caietele de sarcini;

(20) contractul de furnizare a fructelor si legumelor incheiat intre
furnizor si producitor, in copie. Cantitatile de fructe si legume
contractate de furnizor de la producator/producdtori trebuie s acopere
cantitatile solicitate de consiliul judetean, in caietele de sarcini;

(21) formularul de modificare date ca urmare a modificarii datelor
solicitantului si a institutiilor de invatamant aprobate, daca este
cazul;

(22) formularul de completare a cererii plata si/sau a cererii de

aprobare/actualizare, in copie, daca este cazul ; - La sediul
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solicitantului se va intocmi §i pastra schema-cadru si orarul de
distributie a merelor, conform Ordinului ministrului agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 243/2012, privind aprobarea Specificatiilor tehnice
ale caietelor de sarcini pentru procedurile de atribuire a contractelor de
furnizare a fructelor proaspete in scoli;

(23) fisa/fisele tehnice ale produselor lactate furnizate in perioada
cererii respective, datate, semnate i stampilate atat de producatorul
produselor lactate cat si de furnizorul produselor lactate, in copie;
furnizorul produselor lactate trebuic sa mentioneze in fisa tehnica,
faptul ca aceasta este corespunzatoare produselor distribuite in perioada
ce face obiectul cererii de plata;

(24) declaratia furnizorului privind provenienta laptelui si a
produselor lactate, in original, conform fisei/fiselor tehnice anexate la
cererea de plata, anexa nr.8;

(25) autorizatia sanitara-veterinara (in copie, avand mentiunea
,conform cu originalul”’) a producatorului/producétorilor, pentru
schimburi intracomunitare cu produse de origine animald si copia
rezultatului ultimei verificari si evaluari realizate de catre Directia de
Igiena si Sanatate Publica Veterinara din cadrul DSVSA/ANSVSA;

(26) copia contractului de vénzare - cumparare a produselor lactate
incheiat intre furnizorul si producatorul produselor lactate, in cazul n
care furnizorul nu este si producatorul produselor lactate,

(27)  contract de furnizare a produselor lactate, incheiat intre solicitant si
furnizor, documentele acestuia si care va avea inscris contul /codul
IBAN al furnizorului. In cazul in care apare cesiunea de creanti, trebuie
depuse la dosarul de plata, toate documentele ce privesc cesiunea;

(28) evidenta unica pentru fiecare institutiec de invatdmant beneficiara ,
anexa nr. 4 din ghid, Tn copie;

(29) copia  dosarului privind procedura de atribuire a

contractelor/acordurilor cadru de furnizare a produselor;
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(30) orice alt document care demonstreaza modul in care s-au respectat
cerintele legislatiei In vigoare;

(31) centralizatorul avizelor intocmit de furnizor, pentru produsele
distribuite in institutiile de invatamant atat pe suport hartie cat si pe
suport electronic-CD;

(32) fisa/fisele tehnice ale produselor lactate furnizate in perioada cererii
respective, datate, semnate si stampilate atat de producatorul produselor
lactate cat si de furnizorul produselor lactate, Tn copie; furnizorul
produselor lactate trebuie sa mentioneze in fisa tehnica, faptul ca
aceasta este corespunzatoare produselor distribuite in perioada ce face
obiectul cererii de plata;

(33) copia dosarului privind procedura de atribuire a
contractelor/acordurilor cadru de prestare a serviciilor/ de furnizare a
produselor pentru derularea masurilor educative;

(34)  copia autorizatiei sanitar veterinare eliberatda de DSVSA — numai
atunci cand mierea folositd in cadrul sesiunilor de degustare este
achizitionata de la apicultori sau forme asociative cu profil apicol;

(35) evidenta numarului de prescolari/elevi participanti la implementaca
masurilor educative;

(36) contractul de achizitie produse si/sau prestare servicii incheiat cu
furnizorii si/sau prestatorii de materiale si/sau servicii pentru masurile
educative; procesul - verbal/borderoul de predare — primire a
produselor/obiectelor/materialelor — Tn cazul in care solicitantul a predat
produsele/obiectele/materialele inspectorutului scolar judetean sau
direct institutiilor de invatdmant beneficiare.

8. Pastrarea documentelor justificative

(1) Pentru pastrarea documentelor relevante se poate utiliza atat forma
computerizata cat si cea pe hartie, dar solicitantii trebuie:
- sd se asigure ca pastreazd toate documentele necesare demonstrarii

faptului ca respecta regulile schemei;
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sd se asigure cd documentele pastrate in format electronic pot fi puse

la dispozitia inspectorilor APIA, altor organisme de control si expertilor

UE;

sd se asigure cd documentele in format electronic si/sau cele pe

hartie, sunt pastrate minimum cinci ani incepand de la sfarsitul anului

Tntocmirii acestora.

(2) Se va avea in vedere arhivarea tuturor documentelor (originale sau
copiile acestora care contin Tnscrisd mengiunea *conform cu
originalul*) care au legatura cu obtinerea ajutorului financiar FEGA,
separat de alte documente contabile, comerciale, etc., atat la
solicitant, furnizor, cat si la institutiile de invatamant beneficiare,
pentru a fi cat mai operativ controlul ex-post sau controalele
expertilor UE.

Se va asigura respectarea angajamentelor solicitantului astfel:

a)

b)

d)

sa garanteze faptul cd produsele finantate de Uniune in cadrul
programului pentru scoli sunt puse la dispozitie in vederea
consumului de catre copiii din institutia sau institutiile de Tnvatamant
pentru care vor solicita acordarea ajutoarelor;

sd utilizeze sumele alocate pentru masuri educative Insotitoare, in
conformitate cu obiectivele programului pentru scoli;

sd ramburseze orice ajutor platit Tn mod nejustificat pentru cantitatile
in cauza, dacd se constatd ca produsele nu au fost distribuite copiilor
sau ca nu sunt eligibile pentru acordarea de ajutoare din partea
Uniunii;

sd ramburseze orice ajutor platit in mod nejustificat pentru masuri
educative nsotitoare, daca se constatd ca masurile respective nu au
fost realizate Tn mod adecvat;

sd puna la dispozitia autoritatilor competente, la cerere, documente

justificative;
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9)

h)

)

k)

sd permitd autoritatii competente sa desfasoare eventualele controale
necesare, 1n special verificarea inregistrarilor si inspectia fizica.

sd {ind evidente cu denumirile si adresele institutiilor de Tnvatamant
privind produsele si cantitdtile furnizate respectivelor institutii de
invatamant;

datele prezentate in cererea de aprobare corespund realitatii si am luat
la cunostintd faptul cd orice aprobare poate fi suspendatd pentru o
perioadd cuprinsa intre o lund si doudsprezece luni, sau.retrasa, in
functie de gravitatea incalcdrii si in conformitate cu principiul
proportionalitatii.

sda notifice In scris Centrele Judetene APIA asupra tuturor
modificarilor datelor din cererea de aprobare, respectiv ultima cerere
de actualizare, in termen de 5 zile lucratoare de la modificare si/sau
infiintare de noi institutii de invatdmant si/sau categorie de invatamant
(prescolar, primar si gimnazial);

sda se asigure ca institufile de Invatamant beneficiare au
obligativitatea nregistrarii datelor din evidentele privind numarul de
copii prezenti la cursuri si numarul de produse consumate, pe
parcursul unei zile de scoald si a perioadei cererii conform catalogului
scolar;

sd pastreze toate documentele relevante pe o perioadd de cel putin
cinci ani de la sfarsitul anului intocmirii acestora;

sa respecte, pentru produsele si serviciile care fac obiectul
procedurilor de achizitii publice, prevederile legale privind achizitiile
publice;

sd respecte prevederile legale ale actelor normative referitoare la
Programul pentru scoli al Uniunii Europene.

sd solicite ajutorul financiar pentru produsele stabilite si aprobate in
Anexa nr.1 la Hotararea Guvernului nr.640/2017 si distribuite elevilor

din institutiile de invatamant aprobate
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9.Asigura urmarirea si legatura cu unitatile scolare privind receptia cantitativa
si calitativd a produselor lactate si de panificatie conform cerintelor din
prezentul plan;

10.Asigura verificarea situatiilor de prezenta primite din teritoriu, n vederea
Tntocmirii consumului;

11. Intocmeste lunar procese verbale de livrari pentru evidenta distribuirii
produselor elevilor prezenti.

12.Asigura preluarea situatiilor livrarilor lunare de la furnizori pe categorii de
Tnvatamant si a cantitatilor consumate zilnic si lunar de la responsabilii cu
distribuirea produselor lactate si panificatie;

13.Asigura stabilirea corelarii cantitdfilor conform prezentei zilnice
(stocuri,minusuri);

14.Supravegheaza respectarea formularelor Tntocmite pentru APIA i
corectarea Tmpreuna cu responsabilii de program a greselilor si erorilor de
calcul;

15. Raporteaza responsabilului de program orice fel de probleme cu privire la
cantitati,stocuri, lipsuri Tn vederea remedierii situatiei.

16. Intocmirea rapoartelor cétre institutiile abilitate;

17.Corelarea rezultatelor cu cererea de plata A.P.I.A.

19.5 SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Art.158 (1) Definire si scop: Serviciul achizitii publice este compus din
biroul achizitii si compartimentul achizitii directe:
(2)Scopul acestui serviciu este asigurarea unui cadru corespunzator de

aplicare conforma a legislatiei in domeniul achizitiilor publice.
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19.6. BIROUL ACHIZITII

Art.159 Atributiile Biroului Achizitii :

1. Propune si supune aprobdrii conducatorului autoritdtii  contractante,
Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, componenta comisiilor de evaluare a
ofertelor depuse in cadrul procedurilor de achizitii publice;

2. Conform prevederilor legale atributiile comisiei de evaluare sunt:

a) analizarea si selectarea ofertelor pe baza datelor, informatiilor si
documentelor cuprinse in plicul exterior;

b) intocmirea listei cuprinzand ofertele admise §i comunicarea
acesteia,

C) analizarea si evaluarea ofertelor;

d) intocmirea raportului de evaluare;

e) Tntocmirea proceselor-verbale;

f) desemnarea ofertei castigatoare.

3. Asigura asistentd de specialitate autoritatilor administratiei publice locale
din judet institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului
Judetean Ilfov, la cererea acestora;

4. Emite opinii privind punerea in aplicare a legislatiei in domeniu, formuleaza
puncte de vedere la proiectele de acte administrative in domeniul
achizitiilor publice, la solicitarea secretarului general al judetului sau la
solicitarea Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov;

5. Primeste, analizeazd si rezolvd corespondenta repartizata;

6. Studiazd permanent actele normative in vederea punerii in aplicare a

legislatiei Tn vigoare;

7. Duce la indeplinire prevederile ce decurg din programele, hotararile si
dispozitiile adoptate/emise de Consiliul Judetean Ilfov si Presedintele
Consiliului Judetean llfov;

8. Elaboreaza informari, rapoarte de activitate, lucrari de sinteza,
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9. Solutioneaza sesizarile si petitiile ce presupun rezolvarea unor aspecte ce tin
de competenta serviciului;

10.Asigura desemnarea persoanei de contact in domeniul achizitiilor publice
cu Sistemul Electronic de Achizitii Publice, si alte institutii de monitorizare
si control ale achizitiilor publice;

11.Funizeaza si monitorizeaza informatiile specifice serviciului, publicate pe
site -ul web al Consiliului Judetean Jifov;

12.Asigura asistenta tehnica si participa la licitatiile pentru proiectarea si executia
obiectivelor de investitii ale consiliilor locale si ale unitdtilor subordonate
Consiliului Judetean Ilfov;

13.0rganizeazd, coordoneaza, programeazd, planificdi conduce si controleaza
activitati specifice in domeniul achizitiilor publice, respectiv elaborarea
documentatiei necesare pivind aplicarea legislatie1 in scopul gestionarii
achizitiilor publice la nivelul Consiliului Judetean llfov;

14.Identifica si dispune masuri active pentru rezolvarea activitatilor specifice
in domeniul achizitiilor publice;

15.Stabileste planul de activitati in domeniul achizitiilor publice;

16. Prioritizeaza activitatile in domeniul achizitiilor publice, pe termen scurt
si mediu;

17. Asigura o comunicare adecvata a atributiilor in domeniul achizitiilor
publice;

18. Dezvolta si desfasoara activitatile in domeniul achizitiilor publice;

19.Stabileste si comunicd obiectivele generale si specifice ale structurii in
domeniul achizitiilor publice;

20.Administreaza sarcini operationale si strategice in domeniul achizitiilor
publice, in functie de termenele de realizare si prioritati;

21.1dentifica necesitatile de instruire in domeniul achizitiilor publice;

22 .Elaboreaza strategia anuala de achizitii publice si programul anual al
achizitiilor pnblice, pe baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de celelalte

compartimente din cadrul autoritatii contractante;
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23.0pereaza modificarile sau completarile ulterioare in strategia anuald de
achizitii publice si programul anual al achizitiilor publice;

24.Semneaza strategia anuala de achizitii publice si programul anual al
achizitilor publice, precum si modificarile sau completarile ulterioare in
strategia anualda de achiziti publice si programul anual al achizitiilor
publice;

25. Identifica cadrul legal al procedurii de achizitie publica;

26.0rganizeazd procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd, in
contextul in care produsele/serviciile/lucrarile sunt cuprinse in strategia anuala
de achizitii publice si in programul anual al achizitiilor publice, cu exceptia
cazului n care necesitatea atribuirii este determinata de aparitia unei situatii de
fortda majora sau a unui caz fortuit, sunt identificate sursele de finantare si este
intocmitd documentatia de atribuire;

27.Aplica procedura de achizitie publica legala;

28.Elaboreazd si transmite anunturile de intentie, invitatiile de participare,
anunturile de participare si de atribuire a contractelor de achizitie publica la
termenele si in conditiile stabilite de lege;

29.Introduce datele in Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

30.Asigura activitatea de informare si publicare privind pregatirea si organizarea
procedurilor pentru atribuirea contractelor de achizitie publica

31.Asigura in conditiile legii solutionarea contestatiilor si comunicarea rezolvarii
acestora;

32.Intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveazia impreuna cu 1 exemplar al
ofertei castigatoare;

33.Colaboreaza cu directiile de specialitate din Consiliul Judetean Ilfov, la
intocmirea contractelor de achizitii proprii;

34.Indeplineste orice alte atributii stabilite de lege in domeniul achizitiilor

publice.
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19.7 COMPARTIMENTUL ACHIZITII DIRECTE

Art.160 Atributiile Compartimentului Achizitii Directe:

1. Primeste, analizeaza si rezolva corespondenta repartizata;

2. Studiazd permanent actele normative in vederea punerii in aplicare a
legislatiei in vigoare;

3. Duce la 1indeplinire prevederile ce decurg din programele, hotararile si
dispozitiile adoptate/ emise de Consiliul Judetean Ilfov si Presedintele
Consiliului Judetean llfov;

4. Elaboreaza informari, rapoarte de activitate, lucrari de sinteza;

5. Solutioneaza sesizarile si petitiile ce presupun rezolvarea unor aspecte ce tin
de competenta serviciului;

6. Funizeaza si monitorizeazd informatiile specifice compartimentului,
publicate pe site- ul web al Consiliului Judetean Jifov;

7. Coordoneaza, programeazad, planificd, conduce si controleaza activitati
specifice in domeniul achizitiilor publice directe, respectiv elaboreaza
documentatia necesara pivind aplicarea legislatiei in scopul gestionarii
achizitiilor publice directe la nivelul Consiliului Judetean llfov;

8. Aplica planul de activitdti in domeniul achizitiilor publice;

9. Asigura o comunicare adecvata a atributiilor in domeniul achizitiilor
publice directe;

10.Dezvolta si desfasoara activitatile in domeniul achizitiilor publice directe

11.Aplica procedura de achizitie publica directa legala;

12.Introduce datele in Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

13.Intocmeste dosarul achizitiei care se arhiveaza impreuna cu 1 exemplar al
ofertei castigatoare;

14.Colaboreaza cu directiile de specialitate din Consiliul Judetean llfov, la

intocmirea contractelor de achizitii proprii;
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15.Indeplineste orice alte atributii stabilite de lege in domeniul achizitiilor

publice.

19.8 BIROUL PATRIMONIU

Art.161 Definire si scop:Biroul Patrimoniu elaboreaza, fundamenteaza si
supune spre aprobare acte administrative ce vizeaza administrarea domeniului
public si privat al judetului Ilfov si are ca scop administrarea eficienta a bunurilor

imobile din domeniul public si privat al judetului Ilfov.
Art.162 Atributiile Biroului Patrimoniu:

1. Elaboreaza si fundamenteaza proiectele de hotarari privind:

- predarea-preluarea unor imobile (cladire/teren/spatii) din/in  domeniul
public si privat al judetului Ilfov;

- rezultatele inventarierii activelor fixe corporale (cladiri si terenuri) aflate n
domeniul public/privat al judetului Ilfov;

- trecerea unor bunuri imobile din domeniul public Th domeniul privat al
judetului Ilfov, conform prevederilor legale;

- trecerea unor bunuri imobile din domeniul privat al judetului Ilfov in
domeniul privat al unitatilor administrativ teritoriale, in conditiile legii;

- initiazd proceduri in vederea dezmembrarii unor imobile din domeniul
public/privat al judetului Ilfov;

- initierea si implementarea procedurilor legale privind inchirierea prin licitatie
publicd a unor imobile (cladire/teren/spatii) aflate in domeniul public/privat al
judetului Ilfov si administrarea Consiliului Judetean Ilfov;

- initierea si implementarea procedurilor legale privind concesionarea prin
licitatie publica a unor imobile (cladire/teren/spatii) aflate in domeniul public/privat

al judetului Ilfov si administrarea Consiliului Judetean Ilfov;
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- intocmeste caietul de sarcini §1 documentatia de atribuire prin licitatie
publicd in vederea concesionarii unor (cladire/teren/spatii) aflate in domeniul
public/privat al judetului Il1fov si administrarea Consiliului Judetean Ilfov;

- initierea procedurilor legale privind darea Tn administrare a unor imobile
(cladire/teren/spatii) aflate in domeniul public/privat al judetului Ilfov si
administrarea Consiliului Judetean Ilfov;

- initierea procedurilor legale privind darea in folosintd gratuitd persoanelor
juridice fara scop lucrativ, care desfasoara activitate de binefacere sau de utilitate
publica, ori serviciilor publice a unor imobile (cladire/teren/spatii) aflate in domeniul
public/privat al judetului Ilfov si administrarea Consiliului Judetean Ilfov;

2. Elaboreaza proiecte de dispozitii privind constituirea comisiilor pentru punerea
in aplicare a hotdrarilor de consiliu specificate mai sus;

3. Intocmeste protocoale si procese verbale de predare-preluare a unor imobile
in/din domeniul public /privat al judetului Ilfov;

4. Participarea Biroului Patrimoniu la inventarierea anualda a imobilizarilor
corporale (cladiri si terenuri) Tmpreund cu membrii comisiei desemnati prin
Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si intocmeste procesul-verbal
privind rezultatele inventarierii anuale pentru bunurile imobile aflate in domeniul
public/privat al judetului Ilfov, in acord cu membrii participanti;

5. Participd la intocmirea documentelor licitatiei de inchiriere (anuntul publicitar,
instructiuni pentru ofertanti, cerere tip de inscriere la licitatie, procesul verbal al
licitatiei, contractul de inchiriere, raportul procedurii — de comun acord cu
membrii comisiei de licitatie). Raportul de evaluare si studiul de oportunitate se
vor intocmi de un evaluator autorizat desemnat in conditiile legii;

6. Participa la intocmirea documentelor licitatiei de concesionare (anuntul de
licitatie, anuntul de atribuire, procesele verbale de licitatie, procesul-verbal de
predare a spatiului, documentatia de atribuire: instructiuni privind organizarea si
desfasurarea procedurii de concesionare, instructiuni privind modul de elaborare

si prezentare a ofertelor, caietul de sarcini, raportul procedurii — de comun acord
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cu membrii comisiei de licitatie, fara studiul de oportunitate ce va fi intocmit de
un evaluator autorizat desemnat in conditiile legii);

7. Elaboreaza si redacteaza contractele de inchiriere si concesiune a bunurilor
proprietate publicd sau privatd, precum si actele aditionale la contractele
incheiate.

8. Tntocmeste contracte de comodat si protocoale de dare Tn administrare a unor
imobile din domeniul public/privat al judetului Ilfov;

9. Redacteaza procese-verbale si protocoale de punere in posesie a persoanelor
carora Consiliul Judetean Ilfov le-a reconstituit dreptul de proprietate in baza
notificarilor formulatate conform dispozitiilor Legii nr.10/2001 pentru bunuri
imobile aflate in domeniul public/privat al judetului Ilfov, de comun acord cu
membrii comisiei, urmare solutiondrii juridice a litigiului 1n instatele
judecatoresti, prin Serviciul Juridic-Contencios, Avizare Legalitate Acte din
cadrul Consiliului Judetean Ilfov;

10. Intocmeste referate in vederea alocrii unor sume de bani si a Ordonantirilor
de platd pentru diferite obiective: anunt publicitar, plati notariale pentru
dezmembrari, etc.

11. Propune si urmareste derularea contractelor incheiate de Consiliul Judetean
IIfov pentru prestarea serviciilor privind reevaluarea bunurilor imobile din
domeniul public/privat al judetului Ilfov (se realizeaza cel putin o datd la 3 ani,
conform prevederilor legale);

12. Propune si urmdreste derularea contractelor incheiate de Consiliul Judetean
lIfov privind prestarea serviciilor de intabulare si/sau dezmembrarilor efectuate
la unele active fixe corporale de natura constructiilor si/sau a terenurilor aflate in
domeniul public/privat al judetului Ilfov;

13. Pune la dispozitia notarului documentele necesare, in vederea intocmirii de
catre acesta a actelor de dezmembrare prin lotizare la unele imobile din domeniul
public/privat al judetului Ilfov si a intabuldrii acestor dezmembrari;

14. Urmareste si verifica Tmpreund cu alfi membri desemnati prin dispozitie a

presedintelui consiliului judetean, executarea contractelor de vanzare-cumparare a
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spatiilor medicale incheiate de Consiliul Judetean Ilfov, respectiv spatiile vandute
sd nu fie inchiriate, instrdinate sau folosite de cumparator pentru alte activitati
decat in scopul desfasurarii activitatii medicale si/sau a activitatilor conexe
actului medical,

15. Solutioneaza adresele repartizate, care presupun rezolvarea unor aspecte ce tin
de competenta Biroului Patrimoniu;

16. Aplica si respecta legile si actele normative specifice domeniului de activitate;
17. Indeplineste si alte atributii incredintate de presedinte, vicepresedinti si

conducatorii ierarhici.

19.9 SERVICIUL TRANSPORTURI ST MONITORIZARE RUTIERA

Art.163 (1) Definire si scop: serviciul transporturi si monitorizare rutierad
este compus din biroul transporturi si compartimentul monitorizare si
semnalizare rutiera.

(2)Scopul il constituie activitatile de transport.

19.10 BIROUL TRANSPORTURI

Art.164 Biroul Transporturi prin personalul incadrat are ca atributii:

1. Asigurd organizarea, coordonarea, conducerea, indrumarea §i controlul
activitatii personalului din subordine si raspund de buna desfasurare a activitatii
compartimentului pe care il conduc;

2. Urmadresc punerea in executare a legilor, a hotararilor de consiliu precum si a
celorlalte acte normative care privesc activitatea Consiliului Judetean Ilfov
circumscrise domeniului specific directiei si fac propuneri de imbunatatirea a
legislatiei;

3. Raspund de elaborarea corecta si la timp a strategiilor, programelor, situatiilor
operative, studiilor, sintezelor, analizelor, statisticilor, rapoartelor, notelor de

fundamentare, referatelor si a altor lucrari ce cad in sarcina compartimentului, le
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semneaza si le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii operative care
coordoneaza compartimentul de specialitate si Presedintelui Consiliului Judetean
lIfov;

4. Urmaresc respectarea masurilor si termenelor stabilite in hotararile Consiliului
Judetean Ilfov si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean llfov transmise
spre ducere la indeplinire si intocmesc o nota privind indeplinirea acestora;

5. Participa la asigurarea transparentei administrative prin furnizarea
informatiilor de interes public solicitate care sunt detinute sau gestionate de
compartimentul pe care fTlcoordoneaza, intocmirea documentelor de
fundamentare a proiectelor de hotarare cu caracter normativ;

6. Asigura intocmirea fisei postului, evaluarea anuald a performantelor
profesionale individuale ale personalului din cadrul structurii si propun acordarea
de stimulente personalului din subordine, in conditiile legii, ocuparea posturilor
vacante si aplicarea de sanctiuni disciplinare, cand este cazul,

7. Asigurd arhivarea documentelor produse, in conformitate cu normele legale in
materie;

8. Raspund de respectarea normelor de munca si de protectia muncii, a
disciplinei personalului contractual si propun masurile legale in cazul incalcarii
prevederilor acestora;

10. Verifica constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor prevazute de OG
nr.43/1997, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Asigura deplasarea 1n teren pentru a verifica prin cantarirea greutatilor pe axe
st a celor totale, masurarea dimensiunilor la vehiculele rutiere care circula pe
drumurile judetene si verificarea documentelor specifice transportului (autorizatii
de transport) cu depasiri de limite masice si/sau de gabarit;

12. Participa la actiuni comune cu colegii din Serviciul Administrare Drumuri
Judetene pentru inlaturarea efectelor fenomelelor naturale, cum sunt: ninsorile,
poleiul si altor fenomene pe raza judetului Ilfov;

13. Analizeaza propunerile ce vin din partea cetatenilor cu privire la activitatea

de transport ce se desfasoara la nivel de judet;
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14. Raspunde sesizarilor cetatenilor in limitele competentelor stabilite prin lege;
15. Efectueaza studii si analize privind serviciile de transport public;

16. Indrumid si sprijind autoritatile publice locale in aplicarea corecti a
normelor privind desfasurarea in conditii optime a transportului public local;
17. Indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul Judetean
I[lIfov, de Presedintele Consiliului Judetean Ilfov, Vicepresedinti, Directorul
Executiv si Directorii Executivi Adjuncti, precum si cele rezultate din legi si

alte acte normative in vigoare;

19.11 COMPARTIMENT MONITORIZARE SEMNALIZARE
RUTIERA

Art.165 Atributiile Compartimentului:
1. Coordoneaza, verificd, Indruma si raspunde, in limita competentelor
acordate de catre superiorii ierarhici, de buna functionare si organizare a
activitatilor de monitorizare semnalizare rutiera;
2. Organizeaza si controleazd modul de lucru al activititii de monitorizare
semnalizare rutiera;
3. Propune solutii pentru cresterea sigurantet;
4. Sa 1s1 desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa,
precum s$i cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu
expund la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald atit propria
persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale
in timpul procesului de munca;
5. Sd comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie
de munca despre care au motive Intemeiate sd o considere un pericol pentru
securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si accidentele suferite de propria
persoana;
6. Sa 1isi 1insuseascda si sa aplice procedurile Sistemului de Control

Intern/Managerial al Consiliului Judetean Ilfov;
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7. Sa isi1 insuseasca si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si
sanatatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

8. Sa respecte normele de protectie si stingere a incendiilor, conform Legii nr.
307/2006;

9. Verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeaza neregulile
constate;

10. Verifica, indruma si raspunde, in limitele competentelor acordate de catre
superiorul ierarhic, de buna functionare si organizare a activitatilor de
semnalizare rutiera;

11. Intocmeste periodic necesarul de materiale in vederea desfasurarii
activitatiilor aferente domeniul de activitate;

12. Verifica pe teren sesizarile si reclamatiile primite de la Brigada de Politie
Rutierd, persoane fizice si juridice, privind evenimentele aparute accidental (care
pericliteazd siguranta circulatiei), intocmeste referate cu cele constatate si ia
masuri pentru marcarea zonelor aferente;

13. Solicita zilnic avizul de interventie de la Brigada de Politie Rutiera pentru
efectuarea marcajului rutier conform sesizarilor primite;

14. Asigura programarea lunard, sdptamanald sau, dupa caz zilnica (operativa), a
activitatilor de semnalizare rutiera;

15. Elaboreaza si supune spre aprobare diferite situatii adrese, petitii, referate,
centralizatoare in termenele stabilite;

16. Raspunde de pastrarea confidentialitatii datelor si informatiilor privind
activitatea de semnalizare rutiera;

17. Se preocupa de cunoasterea si insusirea tuturor actelor normative in vigoare
care reglementezd domeniul sau de activitate;

18. Verificarea din punct de vedere calitativ si cantitativ a semnalizarilor rutiere
pe drumurile judetene;

19. Intocmirea caietului de sarcini si a documentatiei de achizitic de materii

prime, materiale si echipamente, conform domeniului de activitate;
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20. Intocmeste rapoarte lunare privind activitatea de semnalizare rutiers,
consumului de materiale si materii prime;

21. Verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazd neregulile
constate;

22. Verifica starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere pe drumurile judetene;

23. Propune solutii pentru cresterea sigurantet;

24. Indeplineste si alte atributii sau sarcini dispuse de conducerea institutiei;

19.12 SERVICIUL DE INTRETINERE DRUMURI JUDETENE

Art.166 Definirea §i scopul: Serviciul de Intretinere Drumuri Judetene

are drept scop intretinerea si repararea retelei judetene de drumuri.

Art. 167 Atributiile Serviciului de Intretinere Drumuri Judetene:

1. Intretinerea si repararea retelei judetene de drumuri;

2. Organizeaza si executd lucrarile de intretinere si reparare a drumurilor
judetene si a podurilor, in conditii optime si de calitate a lucrarilor, cu asigurarea
starii de viabilitate si sigurantd a circulatiei, conform programului stabilit de
consiliul judetean;

3. Organizeaza si executd activitafi de deszapezire si combatere a
lunecusului pe perioada timpului nefavorabil specific iernii, conform
programului de masuri si actiuni pentru prevenirea si combaterea lunecusului si
inzapezirii pe anumite sectoare de drumuri judetene din judetul ilfov;

4. Stabilirea consumurilor necesare aferente lucrarilor de reparatii
material, echipamente si utilaje, lubrefianti, combustibili, piese de schimb, atat
fizic cat si valoric ;

5. Verificd starea drumurilor judetene si a podurilor, prin masuratori

directe, in vederea estimarii necesarului de fonduri pentru intrefinerea si
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repararea acestora;
6. Executa lucrdri de marcaje longitudinale si transversale;
7.Asigura organizarea interventiilor necesare pentru prevenirea si/sau
eliminarea operativa a avariilor, restrictiitlor sau altor situafii generale de
calamitati pe drumurile judetene.
8. Colaboreaza cu celelalte directii de specialitate ale consiliului judetean
pentru realizarea unor lucrari comune;
9.Indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii stabilite de Consiliul
judetean Ilfov, de presedintele consiliului judetean Ilfov, director executiv si
directori executivi adjuncti, precum si cele rezultate din legi si alte acte normative

n vigoare;

19.13 BIROUL MONITORIZARE CONTRACTE ASOCIERE

Art.168 Definire si scop: Biroul Monitorizare Contracte de Asociere are ca
scop asigurarea coordondrii activitdtilor privind contractele de asociere si

monitorizarea acestora.
Art.169 Atributiile Biroului Monitorizare Contracte Asociere:

1. Primeste Hotararile de Consiliu Local transmise de primariile care doresc
asocierea cu Consiliul Judetean Ilfov, in vederea finantarii obiectivelor de
investitii;

2. Intocmeste tabel cu denumirea autorititii locale care solicitd asocierea,
denumirea obiectivului de investitii, valoarea totald a investitiei, contributia
Consiliului Local si a Consiliului Judetean Ilfov si nr. H.C.L. prin care se solicita

asocierea;
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3. Efectueaza activitatea de documentare legislativd pentru fundamentarea
proiectelor de hotarare, impreuna cu directiile de specialitate, privind asocierea pe

obiective de investitii publice cu UAT-urile din Judetul Ilfov;

4. Intocmeste dosarul cu documentele fiecarei asocieri, privind alocarea sumelor

repartizate pentru fiecare asociere si le Tnainteaza la Directia Economica;
5. Primeste si tine evidenta contractelor de asociere;

6. Transmite notificari primariilor care au primit finantare in cadrul contractelor
de asociere si nu au transmis documente justificative pentru sumele primite;

7. Verifica situatiile transmise de primarii pentru:

- utilizarea sumelor alocate, conform destinatiei stabilite prin contractul de
asociere;

- procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor;

- respectarea prevederilor din contractele de asociere incheiate de catre
ordonatorii principali de credite, in conditiile mandatelor aprobate;

8. Participa in comisiile de receptie la terminarea lucrdrilor si receptiei finale
pentru obiectivele de investitii finantate prin contractele de asociere;

9.Verifica procesele verbale de receptie la terminarea lucrdrilor in vederea
urmaririi utilizarii sumelor alocate conform destinatiei stabilite prin contractul de
asociere;

10. Intocmeste si analizeaza baza de date privind contractele de asociere;

11. Tine evidenta sumelor alocate;

12. Urmareste derularea investitiilor, verifica situatiile de lucrari, stadiul fizic si
calitatea lucrdrilor,intocmeste note de constatare a stadiului lucrarilor semnate de
catre reprezentantii Consiliului Judetean Ilfov si reprezentantii unitatilor
administrativ teritoriale, reperezentantii constructorilor si dirigintii de santier;

13. Fundamenteaza, atunci cand este cazul, suplimentarea sumelor prevazute in
contractele de asociere;

14. Duce la indeplinire orice altd activitate relevantda postului, dispusd de seful

superior ierarhic;
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15. Preia corespondenta de la Directia Investitii, conform rezolutiilor si
recomandarilor inscrise de catre conducere;

16. Intocmeste machete de lucru sau alte documente necesare pentru activitatea
biroului;

17. Participa la arhivarea documentelor intocmite in cadrul biroului si la predarea
lor la arhiva Consiliului Judetean Ilfov;

18. Analizeaza si redacteaza raspunsuri la corespondenta repartizata;

19. Urmareste si asigura respectarea regulilor de transparenta in domeniu.

123



CAPITOLUL 20

DIRECTIA ADMINISTRATIVA

Art.170 Definirea si scopul: Directia administrativa este condusa de un
director si este directia care asigura conditiile optime de intretinere si functionare

a autoritatii.
Art.171 Directia administrativa este structurata astfel:

- Serviciul administrativ si intretinere compus din doua birouri respectiv, biroul

intretinere parc auto si biroul administrativ.

20.1 SERVICIUL ADMINISTRATIV si INTRETINERE

Art.172 Definirea si Scopul: Serviciul Administrativ si Intretinere din
cadrul aparatului de specialitate a Consiliului Judetean Ilfov asigura conditiile
optime de intretinere s functionare a autoritatii
publice: aprovizionarea cu materiale de intretinere si gospodarie, carburanti si
lubrifianti, piese de schimb pentru parcul auto, reparatii curente la cladiri si
spatii de lucru, asigura receptia materialelor si obiectelor de inventar din
gestiune, gestioneza mijloacele fixe si obiectele de inventar din cadrul
Consiliului Judetean Ilfov, se ocupa de protocolul cu prilejul manifestarilor
organizate de Consiliul Judetean Ilfov si la care participa Consiliul Judetean Ilfov,

asigura respectarea normelor PSI si de protectie a muncii;

20.2 BIROUL iNTREI‘INERE PARC AUTO

Art.173 Atributiile biroului intretinere parc auto:

1.Intocmeste documentatia in cazul accidentelor autoturismelor in vederea

incasarii despagubirii;
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2.Raspunde de asigurarile obligatorii de raspundere civila auto si CASCO
pentru autoturismele si autoutilitarele Consiliului Judetean Ilfov.
3. Raspunde de intretinerea tuturor autovehiculelor din parcul auto
4. Intocmeste normativele de consum
5.Elibereaza foi de parcurs zilnic si primeste foaia de parcurs semnata de
beneficiarul cursei;
6. Calculeaza consumul de combustibil si lubrifiant functie de km. Parcursi
- corectat cu coeficientul de transformare;
7.nscrie  datele cerute n  FAZ si completeazi zilnic FAZ;
8. Verifica specimenele de semnaturi de pe foile de parcurs cu cele de pe listele
abilitate pentru confirmarea curselor;
9.Intocmeste comenzile pentru remedierea defectiunilor pe baza sesizarilor
conducatorilor auto;
10. Asigura aprovizionarea de carburanti si lubrifianfi pentru autovehiculele
din dotare;
11.Confruntd km. efectivi de pe kilometraj si foaia de parcurs, unde
conducatorul auto are obligatia sa inscrie zilnic km. de la inceputul si

terminarea programului

12.La sfarsitul lunii intocmeste documentatia de justificare a exploatarii auto
prin completarea FAZ-urilor, procese tehnologice, bonuri de consum,
B.C.F.-uri, rest in rezervor;

13.Colecteaza piese auto care au fost schimbate la autoturismele din parcul
auto;

14. Efectueaza cu autoturismele parcului auto al institutiei, cursele aprobate de

conducerea Consiliului Judetean lIfov respectand legislatia in vigoare.
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20.3 BIROUL ADMINISTRATIV

Art.174 Atributiile biroului administrativ:

1. Gospodareste bunurile materiale din dotarea Consiliului Judetean Ilfov;

2. Verifica depozitarea s1 consumarea materialelor, echipamentelor si
rechizitelor de birou si modul de distribuire a acestora;

3. Asigurd executarea reparatiilor curente de orice fel atat la bunuri, cat si la
imobile in cadrul Consiliului Judetean Ilfov;

4, Asigura prin personalul de deservire, intretinerea curdtenier in toate
spatiile de lucru care apartin Consiliului Judetean Ilfov;

5. Verifica si indruma activitatea personalului de paza de la intrarca

in sediul Consiliului Judetean llfov ;

6. Urmareste si ia masuri In vederea mentinerii in stare igienicd si
gospoddreasca corespunzdtoare a spatiillor de lucru si parcare din
administrarea Consiliului Judetean Ilfov;

7. Gestioneaza toate bunurile materiale din inventarul Consiliului Judetean
[Ifov;

8. Asigura protocolul ce are loc cu ocazia primirii la sediul Consiliului
Judetean Ilfov a unor delegatii strdine, precum si cu ocazia sedintelor ce se
desfasoara;

9.0rganizeaza depunerea de coroane si jerbe de flori cu diferite ocazii (zile
festive,comemorari, etc.) si asigura procurarea acestora ;

10.Asigura aprovizionarea magaziei cu toate materialele necesare bunei
functiondri a compartimentelor institutiei;

11.Asigura aprovizionarea parcului auto cu carburanti si lubrifianti;

12.Asigura muncitorilor de intrefinere §i  personalului de deservire
echipamentul de lucru si protectie in conformitate cu normativele in

vigoare;
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13.Participa la comisiile de inventariere si de casare a bunurilor conform
dispozitiilor emise de conducerea institugiei;

14. Aprovizioneaza magazia cu imprimate tipizate;

15. Valorifica deseurile de hértie colectate.

16. In conformitate cu legislatia in vigoare, rispunde de receptia cantitativa si
calitativa a marfurilor de la furnizor, asigura integritatea acestora pe
parcurs din momentul scoaterii lor din depozitul furnizorului si péna la
predarea lor in magazie;

17 Incheie procesele verbale de receptic a bunurilor, lucririlor si de prestari
Servicii;

18.Tine evidenta cantitativda si valoricd pe fise de magazie a tuturor
bunurilor materiale achizitionate si distribuite din magazie;

19 .Raspunde de depozitarea corespunzdatoare a bunurilor materiale din
magazie ;

20.Face receptia cantitativa si calitativa a tuturor bunurilor materiale ce
intrd Tn magazia institutiei Intocmind documentele primare prevazute de

legislatia in vigoare;

21. Asigurd impreuna cu comisia de casare scoaterea din uz a mijloacelor fixe
si obiectelor de inventar degradate;
22 Intocmeste documentele de plati la furnizori;
23.Asigurd aprovizionarea de carburanti si lubrifian{i pentru autovehiculele
din dotare;
24 Executa lucrari de intretinere, reparatii, n
spatiile detinute de Consiliul Judetean Ilfov
25. Asigurd functionarea tuturor echipamentelor si instalatiilor din imobilul
situat in strada Ernest Juvara 3-5 pentru ca intreg personalul din cadrul
Consiliului Judetean Ilfov sa isi desfasoare activitatea in cele mai bune conditii ;
26. Gestioneaza facturile furnizorilor de utilitati ( coduri client, adrese

consum, valori, indexi si alte elemente de identificare care se regasesc pe o
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factrura fiscald) pentru locurile de consum unde Consiliul Judetean Ilfov este
titular de contract de furnizare.

27. Supravegheaza efectuarea si intretinerea curateniei in sediul Consiliului
Judetean Ilfov.

28. Supravegheaza realizarea lucrarilor curente, de remediere a defectiunilor la
instalatiile (electrice, sanitare, climatizare), ale operatiilor de intretinere interioare
si exterioare ale sediului Consiliului Judetean Ilfov.

29. Vizeaza/Intocmeste referate de necesitate pentru achizitia de servicii si de
produse necesare bunei functionari a compartimentelor din cadrul Consiliul
Judetean Ilfov.

30. Gestioneaza derularea contractelor cu furnizorii de utilitati : gaze naturale,
energie electrica, apa si canalizare, telefonie, comunicatii, Service ascensoare,
service instalatie de climatizare,etc cu privire la plati, avarii, facturi intarziate,
diverse sesizari.

31. Deruleza contractele de achizitie de produse si de servicii, transmise de
catre Serviciul Achizitii Publice, incheiate in urma referatelor de necesitate
initiate de catre Directia Administrativa.

32. Gestioneaza si administraza bunurile/valorile din magazii prin intermediul
gestionarului care, sprijinit de comisia de receptie, receptioneaza produsele livrate
s1 intocmeste actele necesare in vederea asigurarii bazei materiale a Consiliul
Judetean Ilfov.

33. Intocmirea proceselor verbale de receptic si punere in functiune a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, cu ajutorul comisiilor numite.

34. Participa,alaturi de comisiile numite, la inventariere obiectelor de inventar
si a mijloacelor fixe din dotarea Consiliului Judetean Ilfov

35. Coordoneaza, prin gestionar, intocmirea bonurilor de consum si de
transfer pentru bunurile iesite din magazie.

36. Vizeaza/Intocmeste referatele de necesitate in vederea aprovizionarii cu
rechizite, articole de papetdrie, tonere si alte consumabile pentru tehnica de

calcul, hartie de diverse tipuri, materiale de curatenie si intretinere, piese de
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schimb, si alte produse si dotai, asigurand astfel baza materiala pentru Consiliul
Judetean Ilfov.

37. Intocmeste documente de plati, ALOP, pentru plata facturilor de utilitati,a
celor de produse si de servicii care asigura buna functionare a Consiliului
Judesean Ilfov.

39. Executa si alte sarcini trasate de conducerea Consiliului Judetean Ilfov
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CAPITOLUL 21

-  DIRECTIA MANAGEMENT PROGRAME DE DEZVOLTARE
- Art.175 Definirea si scopul: DIRECTIA MANAGEMENT PROGRAME
DE DEZVOLTARE (DMPD) este structura de specialitate din cadrul

Consiliului Judetean Ilfov cu atributii in domeniul gestiondrii proiectelor
finantate prin intermediul fondurilor rambursabile si nerambursabile, al
relatiilor internationale si al protectiet mediului inconjurator. Directia
management si programe de dezvoltare este condusa de un director executiv si
de doi directori executivi adjuncti si este structurata astfel:

- Serviciul cooperare interna si internationald compus din: biroul relatii
internationale, biroul asistentd tehnica pentru consilii locale si compartiment
afaceri europene;

- Biroul managementul mediului;

- Serviciul proiecte strategice;

- Biroul relatia cu mediul privat;

- Serviciul proiecte de coeziune regionala.

21.1SERVICIUL COOPERARE INTERNA SI INTERNATIONALA

Art.176 Serviciul cooperare internd si internationalace are ca Scop
promovarea imaginii externe a judetului cat si a oportunititilor de afaceri si
cooperare la nivel judetean, national si international precum si identificarea unor
surse de finantare interne §i externe pentru aceste activitati si este compus din:

- biroul relatii internationale,
- biroul asistenta tehnica pentru consilii locale si

- compartiment afaceri europene;
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21.2BIROUL RELATII INTERNATIONALE

Art. 177 Atributiile Biroului Relatii Internationale:
1. Promoveaza imaginea externa a judetului cat si a oportunitatilor de afaceri si
cooperare la nivel judetean, national si international precum si identificarea unor
surse de finantare interne i externe pentru aceste activitati;
2. Organizeaza conferinte, seminarii, targuri si intalniri care sa asigure difuzarea
de informatii si materiale informative specifice cooperdrii internationale,
stimularea infiintarii de firme mixte cu participarea unor parteneri din Uniunea
Europeand detindtori de know-how specific, precum si documentarea
specialistilor din firmele si institutiile locale;
3. Asigurd cooperarea cu autoritatile administratiei centrale si cu aparatul de
specialitate al institutiei prefectului judetului privind programele si proiectele de
dezvoltare judeteana;
4. Fundamenteaza politicile de parteneriate public/public si public/privat destinate
in principal realizarii obiectivelor de investitii de interes judetean/zonal;
5..Gestioneazd baza de date privind parteneriatele dintre judetul Ilfov, localitatile
judetului si alti parteneri straini;
6, Perfecteaza contractele de asociere intre consiliul judetean si alti parteneri;
7. Urmareste implementarea si derularea proiectelor care se realizeaza in
parteneriat;
8. Monitorizeazd respectarea obligatiilor partenerilor contractuali, conform
contractelor de asociere incheiate;
9. Elaboreaza proiecte de hotardre a consiliului judetean si dispozitii ale
presedintelui consiliului judetean in domeniul sau de activitate, fundamentate prin
expuneri de motive si rapoarte de specialitate, precum si referate de aprobarea,
dupa caz;
10.Executa si alte atributii, sarcini i dispozitii la solicitarea sefului ierarhic

superior
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21.3 BIROUL ASISTENTA TEHNICA PENTRU CONSILII LOCALE

Art. 178 Atributiile Biroului Asistentd Tehnica pentru Consilii Locale:
1. Organizeaza conferinte, seminarii, targuri si intalniri care sa asigure difuzarea
de informatii $i materiale informative specifice cooperarii interne
2. Gestioneaza baza de date privind parteneriatele dintre judetul Ilfov, localitatile
judetului si alfi parteneri interni;
3. Identifica temele care constituie suportul unor proiecte de nivel local, derivate
din strategia de dezvoltare a judetului Ilfov, prin studierea programelor de
dezvoltare la nivel national, regional si judetean;
4. Acorda sprijin administratiilor locale in vederea obtinerii de finantari
nerambursabile din fonduri ale UE, fonduri guvernamentale si alte surse;
5. Acorda sprijin in procesul de implementare a programelor si proiectelor de
dezvoltare ale administratiilor locale;
6. Urmareste evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea
documentatiilor si implementarea lor;
7. Elaboreaza proiecte de hotdrare a consiliului judetean si dispozitii ale
presedintelui consiliului judetean in domeniul sau de activitate, fundamentate prin
expuneri de motive si rapoarte de specialitate, precum si referate de aprobare,
dupa caz;
8. Executa si alte atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea conducerii, sef
serviciului si directorului executiv al directiei respectiv directorul executiv

adjunct al directiei;

132



21.4 COMPARTIMENTUL AFACERI EUROPENE

Art. 179 Atributiile Compartimentului Afaceri Europene:
1.Cunoaste si disemineaza politicile publice europene si a programelor
operationale de finantare europeana;
2. Cunoaste si disemineaza legislatia europeana specifica institutiilor europene si
a organismelor implicate in aplicarea politicilor europene care gestioneaza
fondurile nerambursabile;
3. Cunoaste interdisciplinar constructia europeana si politicile comunitare printr-0
abordare complementara care combina formarea interdisciplinara cu aprofundarea
unui domeniu specific (economie europeand; drept european; politics si integrare
europeand; dezvoltare regionald; istorie, cultura si civilizatie europeand;
administratie publicd in Europa);
4. Analizeaza sistemul de functionare a Uniunii Europene si a procesului
decisional;
5. Aplica principiile europene la nivelul administratiei publice locale;
6. Realizeaza analiza comparativa in domeniul european si international,
7. Disemineaza diverse informatii despre Uniunea Europeana;
8. Dezvoltarea competentelor de cercetare in domeniul fondurilor europene in
scopul elabordrii, implementdrii, managementului proiectelor, finantarii si
gestiondrii fondurilor europene;
9. Consultarea permanenta a site-urilor de specialitate ale Comisiei Europene
pentru finantari specific;
10. Coordoneaza proiectele 1n parteneriat public-privat;
11. Colaboreaza cu mediul de afaceri (companii multinationale si IMM-uri)
pentru implicarea In proiecte comune;
12. Gestioneaza proiectelor pe tematica specificd a diversitatii culturale,

lingvistice, economice, administrative, politice a Uniunii Europene.
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21,5 BIROUL MANAGEMENTUL MEDIULUI

Art.180 Definirea si scopul : Biroul managementul mediului indeplineste
atributii pe linia protectiei mediului.
Art.181 Biroul Managementul Mediului indeplineste urmatoarele atributii:

1. Urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiilor publice
locale privind protectia mediului si a hotararilor referitoare la protectia
mediului emise de consiliu;

2. Reprezintda Consiliul Judetean Ilfov la seminarii §i conferinte despre
potectia mediului si a biodiversitatii;

3. Intocmeste si transmite situatiile solicitate de Guvern si ministerele de resort
privind managementul deseurilor, controlul integrat al poluantilor, al calitatii
aerului, apei si solului, spatii verzi, protectia mediului si biodiversitate;

4, Urmadreste derularea investitiilor pentru protectia mediului in judetul
[lIfov, prin intocmirea de situatii pe care le transmite la Agentia de
Protectia Mediului Ilfov sau la Ministerul de resort;

S. Asigura participarea la campaniile derulate de autoritdti privitoare la
protectia mediului.

6. Verifica pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la toate
adresele persoanelor fizice si juridice (cereri, sesizdri, reclamatii, note
interne, note de audientd), conform atributiilor din legislata in vigoare;

1. Coordoneaza comisia tehnica judeteand constituitd prin dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, pentru elaborarea Planului de
Mentinere a Calitatii Aerului pentru judetul Ilfov;

8. Intocmeste in vederea supunerii spre aprobare plenului consiliului
judetean Planul de Mentinere a Calitatii Aerului pentru judetul Ilfov, dupa
avizarea de catre Agentia pentru Protectia Mediului Ilfov;

9. Transmite anual autoritatii teritoriale pentru protectia mediului Raportul

privind realizarea masurilor cuprinse in Planul de mentinere a calitatii
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aerului;

10. Participa in grupul de lucru constituit pentru elaborarea Planului Judetean
de Gestionare a Deseurilor pentru Judetul Ilfov;

11. Participd in grupul de lucru constituit pentru elaborarea Planului Local de
Actiune pentru Mediu pentru Judetul Ilfov;

12. Intocmeste in vederea supunerii spre aprobare spre aprobare plenului
consiliului judetean Proiecte de hotarari privind aprobarea Planul Judetean de
Gestionare a Deseurilor si Planul Local de Actiune pentru Mediu;

13. Monitorizeaza si raporteaza stadiul implementarii actiunilor cuprinse in
Planul Judetean de Gestiune a Deseurilor si in Planul Local de Actiune
pentru Mediu aflate in responsabilitatea Consiliului Judetean Ilfov;

14.Colaboreaza cu echipele UIP in vederea derularii proiectelor implementate de

Consiliul Judetean sau in parteneriat cu Consiliile locale si/sau alte entitati

juridice in domeniul protectiei mediului;

15.Colaboreaza cu specialistii de la institutiile abilitate in derularea unor actiuni

pentru protectia calitatii apelor;

16.Sprijind Consiliile locale in ceea ce priveste controlul integrat al poluantilor,

al calitatii aerului, al apei si al solului, depozitarea si colectarea deseurilor
menajere;

17. Colaboreaza cu institutiile competente in toate actiunile ce se deruleaza, la

nivel judetean, menite a Tmbunatatii calitatea mediului inconjurdtor in scopul
protejarii sanatatii populatiei si a mediului ca intreg;

18.Fundamenteaza si elaboreaza necesitatile specifice domeniului de activitate in

vederea elaborarii Programului anual al achizitiilor publice si le transmite
serviciului achizitii publice;

19.Fundamenteaza si elaboreazd referatele de necesitate, specificatiile

tehnice/caietele de sarcini si le transmite Serviciului achizitii publice in vederea
publicarii in sistemul electronic public de achizitii;

20.Participa si raspunde impreund cu Serviciul achizitii publice de derularea

procedurilor de atribuire de achizitiile de produce/servicii sau lucrari/achizitiile
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directe pentru necesitdtile domeniului de activitate al biroului, potrivit legislatiei
in vigoare si participd in comisiile de evaluare desemnate de presedintele
consiliului judetean;

21.Urmareste si raspunde de derularea contractelor de achizitie/acordurilor cadru
incheiate;

22.Indeplineste si alte activitati specifice, rezultate din acte normative sau
stabilite de

conducerea consiliului.

21.6 SERVICIUL PROIECTE STRATEGICE

Art.182 Definirea si scopul. Serviciul proiecte strategice din cadrul
aparatului de specialitate al Consililului Judetean Ilfov are ca scop identificarea
cailor, mijloacelor si resurselor necesare pentru realizarea programelor si
proiectelor strategice de dezvoltare economico-sociala a judetului. Acest serviciu
are in componenta si Biroul relatia cu mediul privat.

Art.183 Atributiile serviciului proiecte strategice:

1. Identificd surse de finantare pentru realizarea programelor si proiectelor
strategice de dezvoltare economico-sociala a judetului.

2. Pregateste documentatii specifice pentru realizarea programelor si proiectelor
strategice de dezvoltare economico-sociala a judetului.

3. Pregateste si elaboreazd cereri de finantare si documente conexe in vederea
accesarii de fonduri interne si internationale.

4. Analizeaza documentatiile suport ale aplicatiilor de finantare in raport cu

specificitatea sursei de finantare identificata.
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10.

11.

Asigurd derularea tuturor operatiunilor privind intocmirea documentatiilor
complete pentru proiectele promovate prin programele de finantare interna si
externa.

Asigurd legaturi informationale cu partenerii/prestatorii care intocmesc
documentatiile tehnico-economice aferente/cu consultantii de specialitate.
Asigurd implementarea transparentd a proiectelor cu finantare internd/externa
cofinantate din bugetul propriu al Consiliului Judetean Ilfov.

Participa la elaborarea, in cooperare cu alte compartimente abilitate din cadrul
Consiliului  Judetean Ilfov, a planurilor operationale si de dezvoltare
economico-sociala a judetului.

Asigura relatiile de cooperare cu organele centrale de specialitate ale
administratiei publice si cu autoritatile administratiei publice locale Tn
domeniul proiectelor de infrastructura mare.

Asigura ducerea la indeplinire la termenele solicitate, a sarcinilor incredintate
de superiorii ierarhici, cat si a prevederilor dispozitiillor Presedintelui
Consiliului Judetean Ilfov si Hotararilor Consiliului Judetean Ilfov, in
domeniul sau de activitate.

Coordoneaza activitatea Biroului Relatia cu Mediul Privat, aflat in subordinea

Serviciului.

21.7 BIROUL RELATIA CU MEDIUL PRIVAT

Art.184 Biroul relatia cu mediul privat are ca scop identificarea si

diseminarea oportunitatile de investitii si afaceri, interne si externe, pentru firmele

din judet si acordarea de sprijin activitatii intreprinderilor mici si mijlocii si a

intreprinzatorilor persoane fizice, prin oferirea de asistentd, consultanta si

informatii, indeplinind urmatoarele atributii:

1.
2.

Identifica oportunitati de investitii si de afaceri, interne si externe.
Initiaza, sprijina si realizeaza strategii de dezvoltare si promovare a mediului

antreprenorial in judetul Ilfov.
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3. Acorda sprijin activitdtii intreprinderilor mici si mijlocii si a intreprinzatorilor
persoane fizice, prin oferirea de asistenta, consultanta si informatii.

4. Asigura diseminarea informatiei europene la nivelul judetului Ilfov, in special
cea specifica finantarii unor proiecte dedicate mediului de afaceri.

5. Urmareste evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind Intocmirea
documentatiilor si implementare lor.

6. Colaboreaza cu entitati de drept privat pentru actiuni specifice domeniului
antreprenorial.

7. Propune proiecte sau masuri in domeniul antreprenorial pentru a fi incluse in
strategia de dezvoltare judeteana.

8. Executa si alte atributii la solicitarea sefului ierarhic superior.

21.8 SERVICIUL PROIECTE DE COEZIUNE REGIONALA

Art.185 Serviciul proiecte de coeziune regionala din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Ilfov are ca scop initierea de programe,
proiecte si activitati finantate prin fondurile de coeziune UE, implementarea
acestora, precum si monitorizarea post implementare a proiectelor.

Art.186 Atributiile Serviciului Proiecte de Coeziune Regionala sunt

urmatoarele:

1. Asigura cooperarea cu institutiille competente privind programele si
proiectele de dezvoltare judeteand si pentru realizarea de proiecte de
interes regional;

2. Identifica, acceseazd si implementeaza programe cu finantare
internationald, nationald si locald pentru realizarea unor proiecte
specifice de dezvoltare economico-sociala;

a) asigura derularea tuturor operatiunilor privind intocmirea documentatiilor
complete pentru proiectele promovate prin programele de finantare interna

si externa;

b) asigura planificarea activitatilor necesare privind pregatirea documentatiei
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de finantare (pregdtirea si elaborarea cererii de finantare si a documentelor
conexe: studiu de fezabilitate sau documentatie de avizare a lucrarilor de
interventii, proiect tehnic, detalii de executie, alte documente tehnico-

economice, dupa caz);

¢) impreund cu celelalte directii de specialitate din Consiliul Judetean Ilfov

pregateste si deruleaza activitatile specifice implementarii proiectelor

(achizitii, derularea operatiunilor financiare etc.)

d) urmareste implementarea si derularea eficienta a proiectelor;

e) urmareste respectarea termenelor de implementare;

f) urmareste contractele incheiate pentru derularea activitatii proiectelor, prin:

urmarirea termenelor stabilite prin contract;
incadrarea in bugetul proiectului si in sumele rezultate in urma licitatiei;
intocmirea actelor aditionale, daca este cazul;

realizarea procedurilor de receptie a documentatiilor sau a lucrarilor.

g) intocmeste rapoartele de progres si raportul final si inainteaza

documentatia catre organismele finantatoare;

h) intocmeste cererile de platd/ rambursare intermediare si cererile de rambursare

)

finale;

asigura legaturi informationale cu Autoritatile de Management si Organismele
Intermediare, cu elaboratorii documentatiilor tehnico-economice aferente, cu
consultantii de specialitate, furnizorii de echipamente si executantii lucrarilor;
urmareste evolutia cerintelor organismelor finantatoare privind intocmirea
documentatiilor si implementarea lor, analizand ghidurile solicitantului/

documentatia specifica programelor de finantare identificate;

k) participa la programarea financiara anuala aferentd proiectelor propuse spre

finantare din fonduri nerambursabile in vederea asigurarii cofinantdrii si a
cheltuielilor neeligibile;

3. Monitorizeaza programe, proiecte din aria administrativa a judetului [lfov;
4. Intocmeste documentatia solicitati de OIR/AM/alte organisme abilitate,

dupa caz (ex.rapoarte de durabilitate, documente aferente rapoartelor de
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vizita in perioada de post-implementare)

. Analizeazd periodic post-implementarea proiectelor, inclusiv situatia
activelor/stocurilor/resurselor materiale dobandite prin proiecte si
mentinerea indicatorilor realizati prin proiecte pe o perioada de 3-5 ani
dupa finalizarea acestora;

. Stocheaza si actualizeaza permanent informatii corecte, coerente si veridice
despre proiectele de interes judetean si local, cat si despre programele de
finantare;

. Elaboreaza proiecte de hotarare a consiliului judetean si dispozitii ale
presedintelui  consiliului  judetean 1n domeniul sau de activitate,
fundamentate prin expuneri de motive si rapoarte de specialitate, precum si
referate de aprobare, dupa caz;

. Executa si alte atributii la solicitarea sefului ierarhic superior.

140



CAPITOLUL 22
CABINETUL PRESEDINTELUI

Art.187 Definirea si scopul cabinetului presedintelui ce cuprinde consilierii
personali reprezinta interfata presedintelui consiliului judetean in relatia cu media

si cu publicul.

Art.188 (1) Consilierii din cadrul acestui compartiment sunt numiti si
eliberati din functie de catre presedinte si isi desfasoard activitatea in baza unui
contract individual de munca pe duratd determinatd, incheiat in conditiile legii, pe
durata mandatului acestuia.Atributiile consilierilor personali sunt stabilite prin

dispozitia presedintelui.

(2)Activitatea cabinetului este coordonata de catre directorul de cabinet,

care raspunde in fata presedintelui consiliului judetean.

Art.189 Consilierii presedintelui, se afla in directa subordonare a
presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si au urmatoarele atributii:

l.informeaza presedintele, in toate situatiile cerute de acesta, in colaborare

cu directiile si serviciile de specialitate, in evidenta problematicii zilnice si

asigura documentatiile pentru analize, sinteze, necesare presedintelui pe
care le prezinta acestuia, apoi le difuzeaza spre rezolvare;

2. in functie de domeniul in care sunt abilitafi, analizeaza impreund cu
directorul directiei de specialitate propunerile, proiectele si programele elaborate
in cadrul directiei respective, pe care le prezinta Presedintelui Consiliului
Judetean Ilfov;

3. in cadrul solicitarilor de audientd, analizeaza cererile, si formuleaza
raspunsuri, functie de domeniul in care sunt abilitati ;

4. in functiec de problemele aparute sau la solicitarea autoritatilor
administratiei publice locale, efectueaza deplasari in teritoriu si informeaza
Presedintele Consiliului Judetean Ilfov asupra acestora.

5. urmaresc si informeaza Presedintele Consiliului Judetean Ilfov de
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stadiul si evolutia lucrarilor din cadrul Consiliului Judetean llIfov si a serviciilor
publice judetene;

6. se preocupa de participarea la actiunile organizate de presedintele
consiliului judetean;

7. organizeazd activitatea de primire de catre presedinte a delegatiilor
persoanelor juridice si fizice in functie de programul acestuia si participa cand se
considera necesar, la discutiile care au loc;

8. elaboreaza unele lucrari si desfasoara actiuni ce privesc activitatea
presedintelui;

9. celaboreaza si raspunde de o parte din corespondenta adresata
presedintelui, pe baza propunerilor si analizelor facute de presedinte;

10. conduce colective de analizad si asigura coordonarea realizdrii unor
programe, rapoarte, analize si informari dispuse de presedinte;

11. intocmeste sinteze, rapoarte, informari solicitate de autoritatile
administratiei publice centrale.

12. indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele Consiliului

Judetean.

CAPITOLUL 23
CABINETUL VICEPRESEDINTELUI

Art.190 Definirea si scopul cabinetului vicepresedintelui ce cuprinde cate
2 consilierii personali pentru fiecare cabinet vicepresedinte in parte, reprezinta

interfata vicepresedintilor consiliului judetean in relatia cu media si cu publicul.
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Art.191 Personalul din cadrul acestor 2 cabinete, este numit si eliberat din
functie de catre presedinte la propunerea vicepresedintilor unde acestea isi vor
desfasura activitatea in baza unui contract individual de munca pe duratd

determinatd, incheiat In conditiile legii, pe durata mandatului acestora.

Art.192 (1) Atributiile personalului din cadrul celor 2 cabinete se stabilesc, in

conditiile legii, de catre persoanele 1n subordinea cdrora functioneaza cabinetul.

(2)Personalul din cadrul cabinetelor celor 2 vicepresedinti indeplineste
si alte atributii incredintate de vicepresedintele Consiliului Judetean la

cabinetul caruia functioneaza.

CAPITOLUL 24
SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.192 Serviciul Audit Public Intern este organizat si isi desfasoara
activitatea 1n subordinea Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov si coordonarea
unui Vicepresedinte al Consiliului Judetean Ilfov.

Art.193 Serviciul Audit Public Intern desfasoard o activitate functional-
independenta si obiectiva, care da asigurari i consiliere conducerii, conceputa sa
adauge valoare si sa imbunatateasca activitatile din cadrul Consiliului Judetean
lIfov. Totodata ajuta entitatea publica sa isi indeplineasca obiectivele printr-0
abordare sistematica si metodica, evalueazd si Imbunatiteste eficienta si
eficacitatea managementului riscului, controlului si a proceselor de guvernanta.

Art.194 Atributiile Serviciului audit public intern sunt:

1. Elaboreaza norme metodologice specifice privind exercitarea activitatii de
audit public intern in cadrul Consiliului Judetean Ilfov/structurilor subordonate,
cu avizul U.C.A.A.P.I./structurii cu atributii delegate de U.C.A.A.P.T;

2. Avizeaza normele metodologice specifice privind exercitarea activitatii de
audit public intern in cadrul entitatilor publice subordonate , care au infiintat

compartimente de audit , daca acestea au obtinut acordul Consiliului Judetean
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IIfov pentru elaborarea normelor ;

3. Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, si pe baza
acestuia proiectul planului anual de audit public intern ;

4. Efectuecaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale Consiliului Judetean Ilfov/entitatilor publice
subordonate  sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

5.Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul
Consiliului Judetean Ilfov, inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate
care nu au infiintat un compartiment de audit public intern , sau care au infiintat
dar nu este functional, cu privire la formarea si utilizarea fondurilor publice,
precum si la administrarea patrimoniului public.

6. Serviciul audit public intern auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita
la acestea, urmatoarele:

a) activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de Consiliul
Judetean Ilfov si entitatile publice subordonate acestuia, din momentul constituirii
angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a
fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

c) administrarea patrimoniului, precum §i vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al Consiliului Judetean
[Ifov;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al
Consiliului Judetean llfov;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creanta, precum si facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;
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1) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

J) sistemele informatice.

7. Informeaza U.C.A.A.P.I/structura cu atributii delegate de U.C.A.A.P.1., despre
recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate, precum
si despre consecintele acestora; Serviciul audit public intern transmite la
U.C.A.A.P.I/structura cu atributii delegate de U.C.A.A.P.I., sinteze ale
recomandarilor neinsugite de catre conducatorul entitatii publice auditate si
consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevanta ;

8. Transmite la U.C.A.A.P.I./structura cu atributii delegate de U.C.A.A.P.l., la
solicitarea acestora, rapoarte periodice privind constatarile, concluziile si
recomandarile rezultate din activitatile sale de audit ;

9. Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern care prezinta
modul de realizare a obiectivelor Serviciului audit public intern ;

10. In situatia constatirii unor iregularitati sau posibile prejudicii in timpul
desfasurarii misiunilor de audit public intern, raporteaza imediat conducatorului
entitatii publice si structurii de control intern abilitate ;

11. Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita etica a auditorului intern la compartimentele de audit public intern
organizate la nivelul entitatilor publice subordonate Consiliului Judetean lifov ;
12. Destfasoara, cu aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov , misiuni
de audit ad-hoc, respectiv misiuni de audit public intern cu caracter exceptional ,

necuprinse in Planul anual de audit, in conditiile legii ;

145



CAPITOLUL 25

COMPARTIMENT PROTECTIE DOCUMENTE CLASIFICATE

Art.195 (1) Definirea si scopul acest compartiment se ocupa cu protectia
informatiilor clasificate si a surselor confidentiale ce asigurd acest tip de
informatii.

(2) Informatii clasificate - informatiile, datele, documentele de interes pentru
securitatea nationala care, datorita nivelurilor de importanta si consecintelor care
s-ar produce ca urmare a dezvaluirii sau disemindrii neautorizate, trebuie sa fie
protejate;

Art.196 Compartimentul protectie documente clasificate functioneaza in
subordinea directa a presedintelui si indeplineste urmatoarele atributii:

1. Elaboreaza si supune aprobarii conducerii unitdfii normele interne
privind protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

2. Intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si
il supune avizarii institutiilor abilitate, iar dupd aprobare actioneazd pentru
aplicarea acestuia;

3. Coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate

4. Asigurd pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate si
a autorizatiilor de acces la informatiile clasificate;

5. Monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a
informatiilor clasificate si modul de respectare a acestora ;

6. Consiliaza conducerea unitdfii in legaturd cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

7. Informeaza conducerea unitatii despre vulnerabilitatile si riscurile
existente in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri
pentru inldturarea acestora:

8. Actualizeazd permanent evidenta certificatelor de securitate si a
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autorizatiilor de acces;

9. Intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau
pastrate de unitate pe clase si niveluri de secretizare;

10. Efectueaza cu aprobarea conducerii unitatii, controale privind modul de
aplicare a masurilor legale de protectie a acestor informatii;

11. Exercita si alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate,
potrivit legii ;

12. indeplineste s alte atributii incredintate de presedinte.

CAPITOLUL 26

COMPARTIMENT STRATEGII

Art.197 Definirea si scopul acest compartiment se ocupa cu asigurarea
respectarii strategiilor.
Art.198 Compartimentul strategii functioneaza in subordinea directa a

presedintelui si indeplineste urmatoarele atributii:

1. Participa la culegerea si prelucrarea periodica a datelor necesare
intocmirii analizelor si rapoartelor privind activitatea intitutiei.

2. Participa la intocmirea Strategiei de dezvoltare a judetului llfov.

3. Participa la intocmirea Strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale din
judetul llfov.

4. Participa ori de cate ori este necesare la intocmirea oricare strategii, in
functie de competente.

5. Colaboreaza ori de cate ori este nevoie, cu institutiile administratiei
publice locale si centrale.

6. Monitorizeaza modul de implementare a strategiilor aprobate de catre
Consiliul Judetean lifov.

7. Monitorizeaza modul de implementare a proiectelor aflate in desfasurare
de catre Consiliul Judetean Ilfov.

8. Realizeaza si alte sarcini trasate de superiorii ierarhici in limita
competentelor.
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CAPITOLUL 27

BIROUL ASISTENTA SOCIALA SI SANATATE

Art.199 Definirea §i scopul biroului asistentd social si sanatate este de a
asigura managementul asistentei medicale pentru unitatile sanitare publice al
caror management a fost transferat Consiliului Judetean Ilfov si de a urmari

desfasurarea activitatii de asistenta sociala.

Art.200 Atributiile compartimentului asistenta sociala si sanatate sunt:

1. Elaboreaza strategia de dezvoltare a unitatilor sanitare preluate
impreuna cu compartimentele de specialitate, bazata pe nevoile comunitatii
locale, la propunerea acestora;

2. Anual, solicitd unititilor sanitare publice aflate in subordinea
Consiliului Judetean Ilfov, cererile de finantare (propunerile managerilor) pentru
anul urmator, pe tipuri de lucrari si sumele necesare realizarii acestora, precum si
sumele necesare pentru achizitionarea de echipamente medicale, pe care le
centralizeaza si le transmite directiei economice, in vederea cuprinderii/aprobarii
n bugetul local al judetului;

3. Intocmeste referatele privind necesitatea §i oportunitatea emiterii
dispozitiilor si redacteaza dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov
privind numirea comisiei de analiza si evaluare a activitdfii unitdfile sanitare
publice aflate Tn subordine;

4. Analizeaza solicitdrile unitatilor medicale publice aflate in subordinea
Consiliului  Judetean Ilfov  adresate  Ministerului ~ Sanatdfii  pentru
dezvoltarea/extinderea furnizdrii unor servicii medicale necesare rezolvarii
problemelor de sdnatate ale populatiei judetului;

5. Intocmeste referatele privind necesitatea si oportunitatea emiterii
dispozitiilor si redacteaza dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov,
privind aprobarea Regulamentului de organizare si desfasurare a concursului

pentru ocuparea functiilor de manager, persoand fizica, din unitatile sanitare
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publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Ilfov;

6. Asigura realizarea procedurilor privind numirea §i revocarea din
functie a managerilor, managerilor interimari si intocmeste documentatia privind
emiterea dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Ilfov de numire a
conducerii interimare pentru functiile de conducere care fac parte din comitetul
director;

7. Asigura implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile
de avere si declaratiile de interese ale managerilor;

8. Intocmeste referatele privind necesitatea si oportunitatea emiterii
dispozitiilor si redacteaza dispozitiile privind inlocuitorul de drept al managerului
spitalului, pentru perioada de absenta a acestuia;

9. Intocmeste referatele privind necesitatea si oportunitatea emiterii
dispozitiilor si redacteaza dispozitiile privind propunerea de prelungire a
contractului de management, in conditiile legii;

10. Prezintd presedintelui Consiliului Judetean Ilfov propunerea de
schimbare a managerilor unitdfilor sanitare publice aflate in subordine, in
conditiile legii, in urma evaludrilor si/sau controalelor efectuate care justifica
aceasta propunere;

11. Propune presedintelui consiliului judetean regulamentele de
organizare si functionare ale unitatilor sanitare publice aflate in subordinea
Consiliului Judetean Ilfov

12. Supune avizarii presedintelui Consiliului Judetean Ilfov, scoaterea la
concurs, la sectiile, laboratoarele si serviciile medicale clinice, a postului pentru
ocuparea functiei de sef sectie, sef laborator sau sef serviciu medical, de cadru
didactic recomandat de senatul institutiei de invatamant medical superior, cu
avizul managerului;

13. Intocmeste proiectul de contract de management pentru fiecare unitate
sanitara publica aflatd in subordinea Consiliului Judetean Ilfov, in vederea
semnarii;

14. Elaboreaza si redacteaza proiectul de hotarare al Consiliului Judetean

149



[Ifov privind numirea membrilor consiliului de administratie pentru unitatile
sanitare publice aflate Tn subordine;

15. Monitorizeaza stadiul indeplinirii conditiilor prevazute in metodologia
de acreditare a spitalelor si respectarea termenelor legale;

16. Solicita unitatilor sanitare publice aflate in subordinea transmiterea
lunara a situatiei posturilor vacantate si intocmeste un centralizator cu situatia la
zi;

17. Avizeazd, in baza centralizatorului privind situatia posturilor
vacantate, solicitarile venite din partea unitdtilor sanitare publice aflate in
subordinea Consiliului Judetean Ilfov cu privire la organizarea concursului pentru
ocuparea unor posturi.

18. Intocmeste referatele privind necesitatea si oportunitatea emiterii
dispozitiilor si redacteaza dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Ilfov
privind aprobarea structurii organizatorice, reorganizarea, restructurarea,
schimbarea sediului si a denumirii, la propunerea managerilor din unitatile
sanitare publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Ilfov, cu avizul
Ministerului Sanatatii;

19. Anual prezintd presedintelui Consiliului Judetean Ilfov intocmirea
rapoartelor de sinteza privind activitatea unitatilor sanitare publice aflate in
subordinea Consiliului Judetean Ilfov;

20. Asigura realizarea unei baze de date electronice, referitoare la
managementul resurselor umane, utilizarea serviciilor medicale, situatia
economico-financiara si calitatea serviciilor medicale, pentru fiecare unitate
sanitara publica din subordinea Consiliului Judetean Ilfov;

21. Elaboreaza si redacteaza proiectele de hotarari pentru concesionarea
cabinetelor medicale unui nou titular, contractele de concesiune, procesele-
verbale de predare-primire si actele aditionale ale acestora;

22. Comunica, in scris, compartimentelor de specialitate modificarile
intervenite in contractele de concesiune ale medicilor concesionari ai cabinetelor

medicale atat in ceea ce priveste numarul acestora si valoarea redeventei ce
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trebuie achitata;

23. Solutioneaza sesizdrile si petitiile persoanelor fizice si juridice care
intra 1n sfera de competenta a compartimentului;

24. Asigura aplicarea prevederilor referitoare la vanzarea spatiilor
proprietate privatd a judetului cu destinatia de cabinete medicale, precum si a
spatiilor in care se desfasoara activitati conexe actului medical;

25. Analizeaza situatiile neprevazute, referitoare la spatiile proprietate
privatd a judetului cu destinatia de cabinete medicale si Intocmeste informari
privind modul de solutionare a acestora;

26. Colaboreaza cu D.S.P. in vederea avizarii din punct de vedere al
suprafetei a spatiilor care urmeaza sa fie licitate, in vederea concesionarii,

27. Semestrial, urmareste ncasarea sumei corespunzatoare redeventei si
eventualele penalitati pentru cabinetele medicale concesionate, conform
prevederilor legale;

28. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare;

29. Indeplineste atributii in domeniul asistentei sociale conform
prevederilor legale;

30. Indeplineste si alte activititi specifice aflate in legatura directd cu
atributiile de serviciu, rezultate din acte normative sau date spre rezolvare de

conducerea institutiei;

31. Colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale, cu institutii
cu atributii in domeniul asistentei sociale, precum si cu organizatii
neguvernamentale cu activitate in domeniul asistentei sociale, in vederea

realizarii unei ample consultari privind harta nevoilor sociale din judetul Ilfov.

32. Coordoneaza elaborarea Strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale din
judetul Ilfov. Supune dezbaterii publice proiectul strategiei, apoi il inainteaza

Consiliului Judetean spre aprobare .
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33.  Urmareste indeplinirea masurilor din Planul se actiune in domeniul
serviciilor sociale din judetul Ilfov, anexa la Strategia de dezvoltare a serviciilor
sociale din judetul Ilfov s1 informeaza trimestrial conducerea Consliliului
Judetean privind stadiul indeplinirii lor.

34. Colaboreaza cu DGASPC si cu autoritatile administratiei publice locale
pentru indeplinirea masurilor din Planul de actiune in domeniul serviciilor sociale
din judetul Ilfov inform&nd conducerea consiliului judetean asupra situatiilor care
impiedica realizarea intocmai si la timp a planului.

35. Urmareste indeplinirea indicatorilor de calitate a serviciilor sociale din
judetul Ilfov, conform standardelor specifice in vigoare.

36. Analizeaza solicitarile sau petitiile adresate Consiliul Judetean avand ca

problematica asistenta sociala,

CAPITOLUL 28
COMPARTIMENT SANATATE SI SECURITATE iN MUNCA

Art.201 Definirea si scopul: Compartimentul Sandtate si Securitate in
Munca asigura respectarea de catre salariati a diSpozitiilor legale cu privire la
securitatea si sdndtatea in munca, desfasurand activitati de prevenire si protectie
si de supravegherea sanatdtii lucrdtorilor la angajare, periodic si la reluarea

activitatii.

Art.202 Atributiile Compartimentului Sanatate si Securitate in Munca sunt
urmatoarele:

1.Coordoneazad activitatea de securitate si sandtate in munca la nivelul
institutiei;

2.Tine evidenta evaluarii riscurilor de accidentare si imbolnavire

profesionala pentru fiecare componentd a sistemului de munca, respectiv

152



executant, sarcina de munca, mijloace de munca/echipamente de munca si mediul
de munca pe locuri de muncé/posturi de lucru;

3.Elaboreaza, monitorizeaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie
pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov;

4. FElaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea
reglementarilor de securitate si sandtate in munca, tindnd seama de
particularitatile activitatilor si ale institutiei, precum si ale locurilor de
munca/posturilor de lucru si difuzarea acestora in unitate numai dupa ce au fost
aprobate de presedintele Consiliului Judetean Ilfov;

5.Propune atributii si raspunderi in domeniul securitatii si sanatatii in
muncd, ce revin lucrdtorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se
consemneaza in fisa postului, cu aprobarea angajatorului;

6. Efectueaza instruirea introductiv generald personalului nou angajat in
cadrul Consiliului Judetean Ilfov;

7.Verifica efectuarea instructajului la locul de muncad si a instructajului
periodic de catre conducatorul locului de munca;

8.Gestioneaza fisele de instruire individuale privind securitatea si sandtatea
in munca;

9. Asigura identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor de accidentare si
imbolnavire profesionala la locurile de munca/posturile de lucru,

10.Asigura intocmirea fiselor de expunere la riscurile profesionale pentru
fiecare loc de munca;

11. Intocmeste necesarul de materiale igienico-sanitare;

12.Tine evidenta stingatoarelor din dotarea Consiliului Judetean Ilfov si
completeaza de cate ori este nevoie necesarul cu aceste echipamente;

13. Colaboreaza cu serviciul de medicina muncii in vederea coordonarii
masurilor de prevenire si protectie;

14. Asigura intocmirea solicitdrilor pentru efectuarea examenului medical

de angajare, precum si programarea noilor angajati la aceste examene;
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15. Tine evidenta fiselor de aptitudine ale salariatilor emise de medicul de
medicina muncii;

16. Verificarea insusirii si aplicarii de catre lucratori a masurilor prevazute
in planul de prevenire si protectie, a instructiunilor, a instructiunilor proprii,
precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul securitatii si
sanatatii in munca stabilite prin fisa postului;

17.Intocmeste un necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare
si instruire a lucratorilor In domeniul securitatii si sanatatii in munca,

18. Elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabilirea, in scris, a
periodicitdtil instruirii adecvate pentru fiecare loc de muncad in instructiunile
proprii, asigurarea informarii si instruirii lucratorilor in domeniul securitatii si
sanatdtii in muncd si verificarea insusirii si aplicarii de catre lucrdtori a
informatiilor primite;

19.Elaborarea programului de instruire-testare la nivelul Consiliului
Judetean Ilfov;

20.Asigura consultanta la stabilirea zonelor care necesitd semnalizare de
securitate si sandtate in munca, stabilirea tipului de semnalizare necesar si
amplasarea acestora, conform prevederilor H.G. nr.971/2006 privind cerintele
minime pentru semnalizarea de securitate si sanatate la locul de munca;

21. Evidenta posturilor de Iucru care necesitd examene medicale
suplimentare;

22. Evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de
medicina muncii, necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

23.Tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica,
pentru care este necesard autorizarea exercitarii lor;

24. Efectuarea controalelor interne la locurile de munca, cu informarea, in
scris, a presedintelui Consiliului Judetean Ilfov asupra deficientelor constatate si
asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;

25.Verificarea starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare,

semnalizare de urgenta, precum si a sistemelor de siguranta;
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26.Tine evidenta echipamentelor de munca, urmareste verificarile periodice
si dacd este cazul, incercarile periodice ale echipamentelor de munca, conform
prevederilor legislatiei in materie;

27. ldentificarea echipamentelor individuale de protectie necesare pentru
posturile de lucru la nivelul Consiliului Judetean Ilfov si Intocmirea necesarului
de dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie;

28. Urmarirea Intretinerea, manipularii si depozitarii adecvate a
echipamentelor individuale de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite,
precum si in celelalte situatii prevazute de H.G. nr.1048/2006;

29. Cercetarea evenimentelor soldate cu incapacitate temporara de munca
si Intocmeste dosarele de cercetare a evenimentelor si le inainteaza
Inspectoratului Teritorial de Munca Bucuresti spre avizare;

30. Elaboreaza rapoarte privind accidentele de munca suferite de lucratorii
din cadrul Consiliului Judetean Ilfov;

31. Insoteste organele de control externe pe perioada desfisurdrii
controalelor si da informatiile solicitate de catre acestia,

32. Prezinta documentele si da relatiile solicitate de inspectorii de munca in
timpul controlului sau al efectudrii cercetarii evenimentelor;

33. Colaboreaza cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, medicul de
medicina muncii, in vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie;

34. Intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfasurarea
activitatii de securitate si sdnatate Tn munca,

35.Face parte din Comitetul de Securitate si Sanatate in Munca la nivelul

Consilului Judetean Ilfov si asigurd secretariatul acestuia.
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CAPITOLUL 29

SERVICIUL RESURSE UMANE, EVALUARE SI FORMARE
PROFESIONALA

29.1 SERVICIUL RESURSE UMANE, EVALUARE SI FORMARE
PROFESIONALA

Art.203 Definire: Managementul resurselor umane se defineste ca fiind
acea functie strategica ce are drept scop cresterea permanentd a potentialului
material si financiar al organizatiiiei printr-o valorificare superioard a
potentialului sau uman.

Scop: Managementul resurselor umane este cel ce asigura un control
sistematic asupra unui set de procese interdependente ce afecteaza si implica toti
membrii unei organizatii, procese ce includ: planificarea resurselor umane,
recrutarea, selectarea, promovare si evaluarea angajatilor, pregitirea si
dezvoltarea resurselor umane, motivarea si recompensarea angajatilor.

Art.204 Serviciul Resurse Umane, Evaluare si Formare Profesionala
coordoneaza managementul resurselor umane si cuprinde :

- Biroul resurse umane,

- Compartiment evaluare si formare profesionala

29.2 BIROUL RESURSE UMANE
Art. 205 Atributiile Biroului Resurse Umane:

1. Tine evidenta fiselor de post pentru personalul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean Ilfov si rdspunde de corelarea acestora cu atributiile din
Regulamentul de Organizare si Functionare;

2. Pentru a asigura o buna conlucrare intre compartimente si pentru desfasurarea
in bune conditii a activitatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului

Judetean Ilfov, emite note de serviciu aprobate de catre Presedinte;
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3. Gestioneaza fisele de evaluare a posturilor si a performantelor profesionale
individuale pentru personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean

si conducerea unitatilor subordonate;

4. Tine evidenta si inregistreaza declaratiile de avere si cele de interese ale
salariatilor ;

5. Organizeaza §i coordoneazd activitatea privind Intocmirea si centralizarea
fiselor si rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale individuale
anuale ale personalului institutiei;

6. Gestionarea Portalului de Management al A.N.F.P., privind evidenta

functiilor publie;

7. Centralizeaza evaluarile anuale in vederea stabilirii promovarilor ;

8. Organizeaza - activitatea privind modul in care se desfdsoara perioada de
stagiu a functionarilor publici debutanti, precum si evaluarea activitatii acestora

la incheirea perioadei de stagiu, conform prevederilor legale in vigoare;

9. Asigura aplicarea principiilor de management al calitatii si controleaza

respectarea aplicarii acestor principii;

10.Organizeaza si monitorizeaza activitatea de practica de specialitate a
studentilor din cadrul unitatilor de Tnvatamant superior cu care Consiliul

Judetean Ilfov a incheiat protocol de colaborare;

11. Elibereaza documentele care atesta efectuarea practicii de specialitate de catre

studenti, Tn cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov;

12.Organizeaza si realizeaza gestionarea resurselor umane, a functiilor publice si

a functionarilor publici la nivelul institutiei, conform legii

13.Tine evidenta functiilor publice si a functionarilor publici potrivit formatului
stabilit de catre Agentia Nationald a Functionarilor Publici si transmite Agentiei

Functionarilor Publici toate informatiile cuprinse in evidenta functiilor publice,,
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14. Tntocmeste documentatia necesard avizarii functiilor publice din Aparatului

de Specialitate al Consiliului judetean Ilfov;

15.Organizeaza si asigura procedurile legate de depunerea jurdmantului de catre
functionarii publici conform legislatiei in vigoare;
16. Tine evidenta Regulamentului de functionare a aparatului de specialitate si a

Regulamentului de ordine interioara al aparatului de specialitate;
17. Ofera spre informare noilor angajati, in vederea conformarii Regulamentul de

ordine interioara al aparatului de specialitate;

18. Gestioneaza mobilitatea si cariera profesionala a angajatilor prin programul

REVISAL;

19. Reactualizeaza baza de date in functie de modificarile aparute in structura
ei (angajari, ncetari, modificari ale sporului de vechime, suspendari,

promovari in grade profesionale, etc);

20. Tntocmeste documentatia necesara pentru procedura de promovare in clasa,
in grad pentru functionarii publici, respectiv in grade pentru personalul

contractual, precum si a salariului de merit (daca e cazul);

21.Intocmeste lucrarile necesare pentru numirea in functii publice, incetarea
raporturilor de serviciu, incadrarea, promovarea, suspendarea, transferul,
detasarea, delegarea, numirea temporard in functii de conducere, schimbarea
locului de munca si desfacerea contractelor de munca, sanctionari, pentru
personalul din aparatul de specialitate, functionari publici, personal

contractual si/sau demnitari (informare, referat de aprobare si dispozitie);

22. Tntocmeste foaia colectivdi de prezentid la nivelul institutiei pe baza
pontajelelor primite de la toate directiile/serviciile/birourile/compartimentele,
le verifica, le centralizeaza, corecteaza eventualele neconcordante, o supune
spre aprobare presedintelui consiliului judetean si 0 comunicd Directiei

Economice;
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23.Intocmeste documentatia necesara privind reincadrarea si stabilirea
salariilor de baza/brute ca urmare a modificarilor legislative aplicabile pentru
personalul din apartul de specialitate;

24 Tntocmeste si prezintd conducerii referatul de aprobare a scoaterii la
concurs a posturilor de conducere vacante de la nivelul institutiei si a
serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Ilfov;

25. Intocmeste referatul de specialitate si proiectul de dispozitie pentru numirea
si eliberarea din functie a directorilor unitatilor din subordinea Consiliului

judetean;

26. Intocmeste si raspunde pentru completarea si pastrarea dosarelor profesionale
ale functionarilor publici din aparatul de specialitate, dosarele personale ale
angajatilor cu contract de munca si pentru persoanele care ocupa functii de
demnitate publicd alese, precum si ale conducatorilor institutiilor subordonate

Consiliului judetean;

27.Pot participa n calitate de membri in comisiile de examinare, constituite in

vederea desfasurarii concursurilor organizate;

28.Sustine activitatea comisiei de disciplina si a comisiei paritare in solutionarea
cazurilor si pune la dispozitia presedintilor celor doua comisii toate documentele

solicitate;

29. Tine evidenta tuturor dosarelor profesionale ale salariatilor;

30. Asigura organizarea si desfasurarea concursurilor (pentru posturile vacante )

in vederea angajarii personalului de executie si conducere;

31.Notifica A.N.F.P. pentru organizarea concursului de ocupare, a unor posturi
vacante/ temporar vacante, comunicand si conditiile specifice de participare pe
baza cerintelor cuprinse in fisa postului pentru fiecare dintre functiile publice

vacante/ temporar vacante;
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32.Controleaza respectarea disciplinei muncii;

33.Tntocmeste documentatia privind angajarea si ordonatarea privind cheltuielile
cu instruirea si formarea profesionala a salariatilor institutiei, pe baza referatelor
aprobate de conducere si primite din partea compartimentelor din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului judetean Ilfov ;

34.Asigura organizarea si desfasurarea concursurilor in vederea ocuparii
functiilor de conducatori / directori, ai institutiilor din subordinea Consiliului

judetean ;

35. Intocmeste documentatiile necesare pentru numirea si eliberarea din functie a

directorilor serviciilor publice subordonate Consiliului judetean;

36. Urmareste respectarea legalitatii privind incadrarea si salarizarea personalului
pe functii, categorii, clase, grade profesionale a aparatului de specialitate si a

personalului de conducere din unitatile subordonate Consiliului judetean;

37.Intocmeste situatii cu privire la actualizarea organigramei, statelor de functii,

evidentelor tuturor functiilor publice;

38.Intocmeste lucrari si situatii privind evidenta si miscarea personalului din

aparatul de specialitate;

39.Tndeplineste si alte atributii, in conditiile legii, specifice resurselor umane.

29.3 COMPARTIMENTUL EVALUARE si FORMARE PROFESIONALA

Art. 206 Atributiile compartimentului evaluare si formare profesionala:

1. Tntocmeste si supune aprobarii programul anual de pregitire si
perfectionare a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al

Consiliului ludetean Ilfov; planul de perfectionare profesionalda a
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functionarilor publici, estimarea si evidentierea distincta a tuturor sumelor
necesare pentru plata taxelor estimate pentru participarea la programe de
formare si perfectionare profesionala organizate la initiativa ori in interesul
autoritatii sau institutiei publice, precum si, 1n situatia In care estimeaza ca
programele de formare si perfectionare profesionalda se vor desfasura in
afara localitatii, sumele necesare pentru asigurarea cheltuielilor de

transport, cazare si masa, in conditiile legislatiei specifice

. Asigura participarea la cursurile de perfectionare profesionald a

functionarilor publici;

. Colaboreazd cu compartimentele institutiei in vederea intocmirii

necesarului de instruire profesionala solicitata de catre sefii acestora;

. Tine evidenta tuturor instruirilor interne si externe ale salariatilor care au

beneficiat de o forma sau alta de instruire sau formare profesionala;

. Coordoneaza specializarea si perfectionarea personalului;

. Pentru a asigura o buna conlucrare intre compartimente si pentru
desfasurarea in bune conditii a activitatii din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului judetean Ilfov, emite note de serviciu aprobate de

catre Presedinte.
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CAPITOLUL 30
DIRECTIA COMUNICARE SI MASS MEDIA

Art.207 Definirea si scopul directiei comunicare si mass media:
(1). Definire :

Directia comunicare si mass media este alcatuitd din functionari publici si
personal contractual specializati pe domeniile de activitate ale administratiei
publice judetene.

(2). Scopul : Asigurarea unei bune comunicari in relatia cu mass media si cu
cetdtenii.

Art.208 Directia comunicare si mass media este condusa de un director

executiv si are Tn componenta urmatoarele:

Serviciul implementare a sistemului Smart County

Biroul informatica

Serviciul relatii cu mass media, informare si identitate vizuala compus din:

Biroul relatii cu mass media

Biroul informare si identitate vizuala

30.1 SERVICIUL IMPLEMENTARE A SISTEMULUI SMART COUNTY

Art.209 Serviciul Smart County din cadrul Directiei de Comunicare a
Consiliului Judetean Ilfov prin activitatea raspunde de indeplinirea principiilor in
relatia cu cetatenii in vederea cresterii calitdtii vietii cetatenilor din judetul Ilfov.

Art.210 Serviciul Smart County Tndeplineste urmatoarele atributii:

1.Scaderea timpilor de raspuns la solicitarile cetdtenilor
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2.Comunicarea in timp real cu cetatenii a diverselor taskuri

3.Realizarea unor canale de comunicare bidirectionale cetdtean — administratie,
dialogul fiind unica modalitate de identificare a solutiilor optime pentru
comunitate

4.Introducerea unui management performant care sa eficientizeze procesele
administrative, reducandu-se astfel costuri importante ce pot fi directionate
spre alte proiecte

5.Cerceteaza piata de solutii Smart adaptabile administratiei publice locale.
6.Analizeaza beneficiile ce pot fi dobandite prin implementarea solutilor Smart
optime

7.1dentifica impreuna cu compartimentele de specialitate sursele de finantare
complementare celor bugetare necesare implementarii solutiilor Smart.
8.Structureaza strategiile de maximizare a impactului comunicational al
Consiliului Judetean Ilfov prin deschiderea de noi canale de comunicare si prin
eficientizarea celor existente.

9.Monitorizeaza solutiile Smart implementate de UAT-urile din judetul Ilfov
pentru a disemina sisteme de bune practici, astfel Tncat prin transferul de
know-how sa se realizeze o uniformizare a standardelor de viatd in intreg
judetul.

10.Dezvolta relatia dintre stakeholderii din piata de Smart (integratori,
intreprinzatori, comunicatori, etc.) si factorii locali de decizie administrativa
prin participarea la targuri, conferinte, simpozioane pe teme de interes.

11. Monitorizeaza proiectele Consiliului Judetean Ilfov si le va up-data cu
componente Smart pentru a le maximiza impactul.

12. Informeaza populatia judetului Ilfov referitor la beneficiile solutiilor Smart
13. Monitorizeaza si ofera sprijin in implementarea solutiilor Smart
14.Indeplineste orice alte atributii date de seful ierarhic si presedintele

consiliului judetean.
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30.2 BIROUL INFORMATICA

Art. 211 Biroul Informatica indeplineste urmatoarele atributii:

1. Asigura permanenta legatura a institutiei cu Sistemul Electronic National;
2. Gestioneaza informatiile referitoare la Consiliul Judetean llfov de pe site-ul

www.e-guvernare.ro (din Sistemul Electronic National);

3. Depune si actualizeaza on-line formulare administrative pe site-ul www.e-

guvernare.ro, la cererea expresa a compartimentului care gestioneaza formularele de

interes public in cadrul Consiliului Judetean Ilfov si anume:

a. Cerere informatii din arhiva;

b. Cerere de audienta;

c Cerere informatii de interes public, conform Legii 544;
d. Reclamatie administrativa 1;

e. Reclamatie administrativa 2.
4. Gestioneaza domeniul asociat paginii web a Consiliului Judetean Ilfov,

ww.cjilfov.ro;

5. Asigura includerea pe site-ul Consiliului Judetean Ilfov, a tuturor informatiilor
primite de la serviciile si compartimentele interne;

6. Actualizeaza informatii pe site-ul institutiei cu privire la:

a. materiale prezentate in Comisiile de specialitate ale Consiliului Judetean
lIfov;

b. materiale prezentate la sedintele consiliului judetean ;

C. hotarari, dispozitii, anunturi de licitatii, concursuri, taxe, creante etc;

d. declaratii de avere ale personalului propriu si consilieri judetenti,

e. declaratii de interese ale personalului propriu si consilieri judetent;

f. declaratii de apartenenta politica ale consilierilor;

g. date generale de organizare ale Consiliului Judetean llfov;
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h. proiecte ale Consiliului Judetean Iifov.

7. Asigura administrarea retelei de calculatoare a Consiliului Judetean
[Ifov;

8. Creaza si mentine utilizatorii si grupurile de utilizatori, astfel incét fiecare
utilizator sa aiba acces la resursele comune ale retelei de calculatoare , in

concordanta cu drepturile pe care le poseda;

9. Creaza conturi utilizator pe serverele Consiliului Judetean Ilfov si adrese de e-
mail;

10. Acorda acces Internet utilizatorilor retelei de calculatoare;

11. Monitorizeaza evenimentele si resursele din retea In vederea solutionarii

conflictelor care pot aparea;

12. Asigura optimizarea partajarii resurselor in reteaua locala a Consiliului Judetean
lIfov;

13. Instruieste utilizatorii in vederea folosirii tehnicii de calcul din dotare, precum si

a serviciilor Internet si de e-mail;

14. Administreaza serviciile de e-mail si http pentru utilizatorii retelei de

calculatoare si asigura buna functionare a conexiunii Internet;

15. Asigura protectia statiilor din retea la atacurile virusilor prin instalarea
programelor antivirus achizitionate de compartimentele functionale ale Consiliului

Judetean Ilfov, si se preocupa de actualizarea on-line a acestor programe antivirus;

16. In cazul infestarii cu virusi a unei statii de lucru, procedeaza la izolarea statiei
infectate, la dezinfectarea acesteia si la reinstalarea software-ului in cazurile mai

grave;

17. Participa in comisiile de licitatie/achizitie publicd pentru tehnica de calcul si
aplicatii software, conform dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean

[Ifov;
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18. Intocmeste anexa tehnica a Caietului de sarcini la licitatiile de tehnica de calcul,
la solicitarea expresa a compartimentului ce organizeaza licitatia si pe baza cerintelor
tehnice mentionate de compartimente, in referatele de necesitate anexate
documentelor de licitatie/cerere de oferta;

19. Receptioneaza calitativ tehnica de calcul achizitionatd in urma procedurilor de
licitatie si sau achizitie publica si verifica corespondenta caracteristicilor tehnice ale
tehnicii furnizate cu cerintele Caietelor de sarcini;

20. Monitorizeaza derularea contractelor cu firmele declarate castigatoare in urma
procedurilor de licitatie organizate de serviciul de specialitate si urmareste
respectarea clauzelor contractuale cu privire la serviciile cuprinse Tn perioada de

garantie pentru produsele furnizate;

21. Instaleaza toate produsele software achizitionate de Consiliul Judetean Ilfov Tn
urma procedurilor de licitatie sau achizitie publica, pe calculatoarele impreuna cu

care au fost achizitionate sau la utilizatori deja existenti;

22. Asigura asistenta tehnica utilizatorilor retelei de calculatoare a Consiliului
Judetean Ilfov cu privire la utilizarea tehnicii de calcul, la utilizarea produselor
software instalate sau cu privire la memorarea pe medii externe a unor date ale

utilizatorilor in vederea pastrarii lor pe durata termenului legal;

23. Acorda asistenta tehnica de specialitate la cererea compartimentelor proprii n
vederea Tmbunatatirii activitafii de relatii cu publicul si promovarea imaginii
Consiliului Judetean Ilfov, precum si pentru imbunatatirea si simplificarea practicilor
si procedurilor administrative;

24. Asigura administrarea serverelor;

25. Asigura administrarea bazelor de date de pe serverele detinute;

26. Verifica integritatea bazelor de date ale diferitelor aplicatii aflate in exploatare

la nivelul consiliului judetean, semnaleaza orice anomalii si asigura luarea de masurii

in vederea minimizarii efectelor negative;
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27. Creaza, intretine si modifica baze de date specifice de buget, preluate de la

institutiile competente;
28. Monitorizeaza furnizarea informatiilor in vederea actualizarii site-ului
Consiliului Judetean Ilfov si actualizeaza fisierele componente ale site-ului;

29. Instaleaza si configureaza statii din reteaua de calculatoare;

30. Instaleaza, la cerere produse software achizitionate cu licenta de Consiliul

Judetean Ilfov pe statiile utilizatorilor;

31. Realizeaza upgrade-uri hardware la cerere pe statiile utilizatorilor Consiliului

Judetean Ilfov;

32. Asigura buna functionare a tehnicii de calcul din dotarea Consiliului Judetean

[lfov, prin diagnosticarea defectiunilor tehnice si propunerea solutiei de remediere;
33. Realizeaza conversia si/sau transferul de date la utilizatori;
34. Consiliaza conducerea in probleme de informatica;

35. Prezinta rapoarte si informari privind activitatea compartimentului, in termenul

si forma solicitata;

36. Asigura buna functionare a managementului de documente

37. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari

ale Consiliului sau dispozitii ale Presedintelui.

30.3 SERVICIUL RELATII CU MASS MEDIA, INFORMARE SI
IDENTITATE VIZUALA

Art.212 Definirea si scopul : Serviciul relatii cu mass media, informare si
identitate  vizuala are ca scop informarea cetatenilor despre
actiunile/activitatile / proiectele /strategiile intreprinse de Consiliul Judetean

[Ifov.
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Art.213 Serviciul relatii cu mass media, informare si identitate vizuala
este compus din:
- biroul relatii cu mass media;

- biroul informare si identitate vizuala.

30.4 BIROUL RELATII MASS-MEDIA

Art.214 Definirea si scopul . informeaza presedintele consiliului judetean
despre continutul articolelor si al informatiilor din mass-media referitoare la
activitatea administratiei publice si asigura relatia cu presa;

Art.215 Biroul Relatii mass-media indeplineste in conditiile legii, urmatoarele
atributii:

1. Popularizeaza prin mass-media principalele actiuni organizate de Consiliul
Judetean;

2. Creeaza cadrul organizatoric pentru conferinte de presa, interviuri sustinute
de Presedintele consiliului judetean;

3. Coordoneaza punctul de informare, documentare si consiliere;

4. Asigura realizarea abonamentelor la presa;

5. Elaboreaza si transmite comunicatele de presa referitoare la evenimentele si
activitatile desfasurate;

6. Asigura alimentarea site-ului periodic cu comunicate de presa despre
evenimente, actiuni ale Consiliului Judetean Ilfov;

7. Monitorizeaza zilnic presa si editiile on-line;

8. Colaboreaza cu reprezentanti ai presei pentru asigurarea transparentei;

9. Tndeplineste si alte atributii incredintate de presedintele consiliului

Judetean.
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30.5 BIROUL INFORMARE SI IDENTITATE VIZUALA

Art.216 Definirea si scopul : aduce la cunostintd activitatea administratiei

publice.

Art.217 Biroul informare si identitate vizuald indeplineste in conditiile legii,

urmatoarele atributii:

1.
2.
3.

10.

Participa la actiunile Intreprinse de directiile de specialitate;

Indeplineste si alte atributii incredintate de presedintele consiliului judetean.
Stabileste o imagine usor recognoscibila, precum si o prezenta consistenta si
coerenta In procesul de comunicare.

- Consolideaza o identitate institutionald coerenta prin administrarea
elementelor vizuale de identificare a Consiliului Judetean Ilfov atat la nivel
intern, cat si extern.

- Coordoneaza procesul de informare si punerea in aplicare a instrumentelor
create: actualizare site, transmitere newslettere/e-mail-uri periodice,

- Mentine o comunicare eficienta cu membrii echipei de implementare a
proiectelor pe fonduri nerambursabile si cu tertii;

- Promoveaza imaginea Consiliului Judetean Ilfov prin transparenta,
confidentialitate si transmitere de informatii reale.

- Organizeaza si deruleaza campanii de informare/promovare/sociale

- Realizeaza calendare ale actiunilor/campaniilor de comunicare, incluzand
evenimente, scrisori de informare si social media

- Acorda sprijin celorlalte structuri de la nivelul Consiliului Judetean Ilfov
pentru organizarea independent sau in parteneriat cu alte institutii, a diferitelor
evenimente publice relevante la nivel local (seminarii, conferinte de presa,
simpozioane, dezbateri, intalniri, scoli de vara etc.), altele decat cele prevazute

prin proiectele de promovare finantate din fonduri europene;
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11.- Asigura preluarea permanenta de catre mass-media traditionala si media
online a materialelor si informarilor transmise de institutie: comunicate de
presa, informari, texte publicate pe contul oficial de Facebook al Consiliului
Judetean Ilfov, pozitii exprimate de conducerea Consiliului Judetean Ilfov,
drepturi la replica;

12.- Se ocupa de politica de comunicare a Consiliului Judetean Ilfov, mesaje si
materiale de presa

13. - ncheie parteneriate de comunicare — on line, scris, tv, radio

CAPITOLUL 31
DISPOZITII FINALE

Art.218 Dupa aprobare, Serviciul Resurse Umane, Evaluare si Formare
Profesionala va transmite tuturor compartimentelor functionale Regulamentul de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilfov,
iar sefii compartimentelor functionale au obligatia de a aduce la cunostintd, pe baza
de semnaturd, functionarilor publici si/sau personalului contractual din subordine
prevederile regulamentului.

Art.219 Tot personalul din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Ilfov are obligatia sa cunoascd, sa respecte si sa aplice
prevederile prezentului regulament.

Art.220 (1) Modificarea si completarea prezentului regulament se va

face in cazurile in care, din actele normative apdrute dupa aprobarea lui, rezultd noi
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competente in sarcina consiliului judetean ori noi reglementdri privitoare la
personalul aparatului de specialitate de naturd a necesita armonizarea prevederilor
regulamentului.
(2) Modificarea si completarea prezentului regulament se va face si in cazul
aprobarii de catre Consiliul Judetean IIfov a unei noi organigrame.

Art.221 Prevederile prezentului regulament se completeazd cu

reglementarile legale in materie.
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